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MATRÍCULA INTEGRADA: DIREITO DE TODOS

APRESENTAÇÃO

Matrícula Integrada 2007: direito de todos

A principal meta da educação é criar homens que
sejam capazes de fazer coisas novas, não simples-
mente repetir o que outras gerações já fizeram. Ho-
mens que sejam criadores, inventores, descobrido-
res. “A segunda meta da educação é formar mentes
que estejam em condições de criticar, verificar e não
aceitar tudo que a elas se propõe”.

Jean Piaget

A Secretaria da Educação Básica (SEDUC) vem desenvolvendo políticas e emanan-
do diretrizes que visam a assegurar condições de acesso à educação de qualidade para
população cearense. As Diretrizes da Educação Básica visam a alinhar as ações educa-
tivas que se desenvolvem na escola aos princípios e objetivos norteadores do Plano de
Educação Básica “Escola Melhor, Vida Melhor” 2003 - 2006, fundamentado em quatro
princípios: Educação de Qualidade e Inclusão Social, Gestão Democrática e Controle
Social, Ação Compartilhada Poder Público e Sociedade Civil e Desenvolvimento Pro-
fissional Permanente e Valorização dos Servidores da Educação. No conjunto, esses
princípios resultam no desafio de crescer com qualidade como estratégia de constru-
ção de uma escola melhor para o povo cearense.

A partir de 1999, a Secretaria da Educação Básica juntamente com a Secretaria
Municipal de Educação e Assistência Social (SEDAS) de Fortaleza, implantam a matrí-
cula única da rede pública de ensino. Nesse processo, foi valiosa a contribuição da
sociedade civil organizada, como a Comissão de Defesa do Direito à Educação, o Con-
selho de Defesa dos Direitos da Criança e do Adolescente, os Conselhos Tutelares e a
Promotoria da Infância e Juventude. Ao longo desses anos, o processo de matrícula
vem sendo aprimorado.

O êxito progressivo do processo de matrícula adotado pela rede pública levou a
Secretaria, já em 2006, a ampliar o processo de matrícula para as escolas sedes dos 20
CREDE do interior, levando a efeito a implementação de ações conjuntas entre SE-
DUC/CREDE com as Secretarias Municipais de Educação, integrantes do protocolo
de intenções do Regime de Colaboração Estado e Município.
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Atualmente, as ações de atendimento à demanda escolarizável integram dois siste-
mas via web – Ceará-Escola e SADRE. O primeiro executa o processo cadastral dos
egressos da rede municipal e dos alunos novatos na rede; o segundo realiza o acompa-
nhamento do desempenho e da rotina escolar do aluno da rede pública estadual. A
integração dessas ferramentas e procedimentos favorecem a democratização das in-
formações, funcionando como um recurso facilitador dos processos gerenciais, tecno-
lógicos, administrativos e pedagógicos.

A Matrícula Integrada é parte integrante da gestão escolar fortalecendo todo o proces-
so acadêmico pedagógico, a organização da rede física escolar, a consolidação dos resulta-
dos da aprendizagem num contínuo movimento de dados e informações, devendo ser
encarada com o máximo de atenção para que seja assegurado o bom desempenho dessa
atividade na construção de uma escola melhor e uma vida melhor para os cearenses.

Este manual tem o objetivo de orientar os segmentos envolvidos no processo de
matrícula, no que diz respeito ao ferramentas e aos procedimentos a serem utilizados.

Secretário da Educação Básica
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I – PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO DO

PROCESSO – MATRÍCULA 2007

1. Democratização do acesso à escola

A educação escolar é um direito previsto na Constituição Federal e tem por finali-
dade o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para o exercício da cidada-
nia e sua qualificação para o trabalho. É dever do Estado e do Município garantir a
Educação Básica e gratuita na escola pública, inclusive para os que a ela não tiveram
acesso na idade própria, com progressiva extensão da obrigatoriedade e gratuidade ao
Ensino Médio. É dever dos pais e responsáveis efetuar a matrícula dos menores, a
partir dos seis anos de idade, no Ensino Fundamental, conforme a Lei Nº 11.274 de 6
de fevereiro de 2006.

1.1. Matrícula Integrada 2007

A Matrícula Integrada 2007 propõe vários níveis de integração. O primeiro nível se
dá na utilização dos sistemas Ceará-Escola/SADRE, possibilitando maior envolvimen-
to da escola na utilização desses sistemas. O segundo nível de integração consiste na
melhoria do gerenciamento das vagas da rede de ensino estadual para receber os alu-
nos da rede municipal de ensino. O terceiro nível busca articular, através de um plane-
jamento integrado, as ações da Secretaria da Educação Básica (SEDUC/CREDE) e
Secretarias Municipais de Educação.

A Matrícula Integrada ainda possibilita a transparência do processo de gestão edu-
cacional dos sistemas de ensino e um maior controle social, através de parcerias com
representantes da sociedade civil como a Comissão de Defesa do Direito à Educação,
União dos Dirigentes Municipais de Educaçao (UNDIME), Conselhos Tutelares, Pro-
motoria da Infância e Juventude e Conselho Estadual de Educação (CEC).

2. Coordenação da Matrícula 2007

A Matrícula Integrada é coordenada pela Secretaria da Educação Básica (SEDUC/
CREDE) em parceria com as Secretarias Municipais de Educação. Todos os procedi-
mentos relativos ao processo de matrícula são realizados pela Coordenadoria de Arti-
culação e Gestão Educacional (COGED), contando com o apoio da Célula de Gestão
Tecnólogica, responsável pelo sistema de informática e pela formação dos monitores e
servidores no uso da Informática Básica e do Software Ceará-Escola e SADRE.
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3. Responsabilidade: SEDUC, CREDE, Secretarias Municipais

e Escolas

O processo de Matrícula Integrada conta com instâncias que possuem competências
distintas, quais sejam:

4. Matricula Integrada SEDUC/SME 2007

Calendário e Ações

1ª etapa: Matrícula automática dos veteranos (SADRE)

Acontece nos meses de novembro e dezembro 2006, mediante:

• Articulação da SEDUC  com os CREDE e destes com as escolas: novembro /2006.

• Confirmação dos alunos veteranos na escola (consulta da escola aos alunos para
verificar sua permanencia): novembro 2006.

• Geração do 1º Mapa de Oferta de Vagas da escola no sistema Ceará-Escola, na sua
totalidade, informando a quantidade total de vagas ofertadas na coluna [OFERTA],
informando quanto destas vagas serão consumidas por veteranos na coluna [VETE-
RANO] e quantos alunos serão recebidos através de Transferência Interna na coluna
[REMANEJAMENTO INTERNO]: de 27 de novembro a 1 de dezembro 2006.

• Matrícula de veteranos, via SADRE, compreende a confirmação dos alunos ve-
teranos na escola através da alocação dos alunos aprovados e reprovados para
ano subseqüente: dezembro 2006.

2ª etapa: Transferência (SADRE e Ceara-Escola)

Acontece nos  meses  de novembro e dezembro2006, através:

• Transferêencia interna, acontece de escola para escola da rede estadual, via
SADRE: dezembro 2006 e  janeiro 2007.

• Transferencia externa da rede municipal para a rede estadual, via Ceara-Escola):
dezembro 2006

• Transferências de alunos que desejam sair ou entrar na rede estadual de ensino:
dezembro 2006
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MATRÍCULA INTEGRADA: DIREITO DE TODOS

3ª etapa: Matrícula de  novatos (Ceará-escola)

O Sistema Ceará-Escola executa a matrícula de novatos na rede estadual de ensino
nos meses de janeiro e fevereiro 2007, para todas as escolas, inclusive as que não con-
cluíram o ano letivo de 2006, de acordo com o calendário previsto inicialmente, devido
a adesão a greve dos professores.



II – OPERACIONALIZAÇÃO DO PROCESSO DE

MATRÍCULA 2007

1. Operacionalização da Matrícula nas Unidades Escolares

A matrícula acontece de forma sequenciada, atendendo a um planejamento de oferta
de vagas, em função da demanda que se apresenta na comunidade onde a escola está
situada. Esse processo se efetiva em etapas, que são:

1a. Etapa – Planejamento e otimização da oferta de vagas: a unidade de ensino
informa para o Sistema Ceará-Escola as vagas existentes na escola para a Matrícula
2007, de acordo com sua capacidade física. Utilizar como referência o anexo 2.

2a Etapa – Efetivação da matrícula de veteranos na Escola, ocorre de duas maneiras:

• A – Matrícula automática dos veteranos: dá-se com a confirmação da perma-
nência do aluno matriculado e que frequenta regularmente a escola, na mesma
série ou na série seguinte, conforme sua situação ao final do ano letivo. Será
realizada na própria unidade escolar, utilizando-se o SADRE.

• B – Transferência

• Transferência automática do município para o estado acontece quando a escola
não oferece continuidade de estudos (terminalidade de 4ª e 9ª séries do Ensino
Fundamental) para o aluno pertencente a uma unidade escolar da Rede Pública
de Ensino. Tal transferência efetiva-se de maneira articulada e negociada entre os
gestores das escolas municipais e estaduais, com interferência das equipes técni-
cas (SEDUC/CREDE e Secretarias Municipais de Educação) no sentido de aten-
der aos alunos em uma das três opções registradas na ficha cadastral.

• Remanejamento interno: acontece entre as escolas públicas estaduais, efeti-
vando-se de maneira articulada e negociada entre os gestores das escolas, utili-
zando-se o sistema SADRE para fazer este procedimento. Ver Manual Técnico.

• Transferência: é indicada pela necessidade do aluno em sair de sua escola
atual e matricular-se em outra, mesmo que a primeira ofereça a continuidade
de seus estudos. Este procedimento é realizado via SADRE ou manualmente.

3a. Etapa: Matrícula de alunos novatos

• Matrícula de alunos novatos: alunos, pais ou responsáveis poderão fazer reser-
va de vaga para a série e o turno na escola desejada, de acordo com a disponib-
lididade de vagas existentes, utilizando o serviço do Call Center. Este serviço
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MATRÍCULA INTEGRADA: DIREITO DE TODOS

informará o número da reserva, a lista de documentos necessários para efetiva-
ção da matrícula, a data para confirmação na escola solicitada, segundo o ca-
lendário divulgado pela SEDUC. Caso na data prevista não ocorra a confirma-
ção da vaga, esta ficará disponível a uma nova solicitação. Após a divulgação
do calendário de Matrícula, todos os interessados em realizar matrícula na rede
estadual (com reserva pelo Call Center ou não), deverão dirigir-se à escola de
sua preferência, munidos da pasta escolar, cópia da certidão de nascimento,
transferência ou declaração de escolaridade do(s) aluno(s). Havendo vaga, a
matrícula será efetuada de imediato.

A SEDUC disponibilizará essa informação e o calendário de Matrícula/2007 para
toda comunidade, através de estratégias de divulgação utilizando a mídia impressa.
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2. Organograma da Matrícula Integrada 2007 nas escolas da Rede

Pública Estadual

3. Gerar mapa de oferta

rede municipal

4. Transferência

automática

SEDUC/SEDAS

5. Alocação dos

alunos aprovados

e transferidos

Center (janeiro e fevereiro/2007.

Durante o mês de janeiro será

Fazer alocação dos alunos (apro-

vados) e transferidos entre esta-

dual (dezembro 2006)

Processo de transferência dos

alunos da rede municipal

(dezembro 2006)

Gerar mapa de oferta de vaga -

site Ceará Escola

(novembro 2006)
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MATRÍCULA INTEGRADA: DIREITO DE TODOS

3. Orientações para a Matrícula 2007

As atividades de matrícula fazem parte da gestão escolar e devem ser encaradas com o
máximo de atenção e dedicação. Para que seja assegurado o bom desempenho dessa ativi-
dade, algumas providências devem ser tomadas, para as escolas da capital e do interior:

• Definir a equipe responsável pela execução (funcionários e monitores) (Ver anexo 3).

• Encaminhar essa equipe ao CREDE para que recebam capacitação nos procedi-
mentos de matrícula.

• Disponibilizar na escola, espaços e equipamentos (computadores, etc).

• Confeccionar senhas e estabelecer estratégias de recepção e organização dos
ambientes.

• No caso de número excessivo de pessoas aguardando atendimento, a equipe
responsável deverá disponibilizar espaço alternativo e técnicos a fim de provi-
denciar a matrícula manual para posterior inclusão no sistema, como forma de
evitar filas e transtornos.

• Divulgar amplamente, na comunidade escolar, o calendário de matrícula e o
número de vagas disponíveis em cada nível e modalidade de ensino, por turno
(galerias, salas de aula, recepção e reuniões etc).

• Manter articulação com o Pólo instalado na região para informar sobre os pro-
cedimentos de execução da matrícula e buscar apoio, se necessário.

3.1. Matrícula sem documentação: a falta de documento não impedirá a realiza-
ção da matrícula, ficando sob a responsabilidade dos pais ou responsáveis a
entrega dos documentos no prazo exigido pela escola (30 dias). Vencido esse
prazo, a escola encaminhará ao Conselho Tutelar uma relação nominal dos
alunos com as respectivas pendências na documentação.

3.2. Atendimento ao pai ou responsável com filhos com idades diferentes: o pai ou
responsável que possui filhos em faixas etárias diferentes poderá fazer a matrícula
de todos os filhos num único dia e no mesmo lugar, desde que a escola ofereça os
níveis de ensino desejados e vagas de acordo com o sistema Ceará-Escola.

3.3. Matrícula de alunos de 0 a 5 anos: como a grande maioria das escolas públi-
cas estaduais não oferece educação infantil, eles só poderão fazer o cadastro
da demanda destes alunos e em seguida encaminhar à Secretaria de Educa-
ção e Assistência Social de Fortaleza (SEDAS). No interior, essa demanda
deverá ser enviada ao CREDE, que fica responsável pela entrega à Secretaria
Municipal de Educação do município.

3.4. Matrícula do aluno com menos de 14 anos no período noturno: a matrícula
de alunos com idade inferior a 14 anos que desejam estudar no período no-
turno só poderá ser efetuada mediante preenchimento de ficha de autoriza-
ção e assinatura pelo pai ou responsável.
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3.5. Providências adotadas pela escola caso não haja a vaga solicitada: o Nú-
cleo Gestor deverá fazer contato com as escolas da circurvizinhança, para
tentar localizar a vaga. Feito isso, deverá orientar o pai ou responsável, que
munido da ficha de encaminhamento, dirigir-se-á à escola com a vaga dispo-
nível para realização da matrícula. Caso não haja a vaga, será preenchido o
cadastro da demanda reprimida, enviada ao CREDE para atendimento no
prazo máximo de 5 dias úteis. (Anexos 6 e 7)

3.6. Matrícula nos Centros de Educação de Jovens e Adultos: a política educa-
cional do Ceará vem desenvolvendo esforços para assegurar o direito à edu-
cação a todos os cearenses, inclusive àqueles que se encontram fora da faixa
etária de 7 a 14 anos. Nesse contexto, os Centros de Educação de Jovens e
Adultos têm um papel fundamental de atender ao cidadão, considerando as
características, os interesses e as condições de vida e de trabalho. Amparados
pelos dispositivos legais (lei LDBEN No. 9.394/96), que regulamentam a Edu-
cação de Jovens e Adultos, possui uma estrutura curricular flexível, o que
possibilita realizar a matrícula em qualquer época do ano, atendendo a jo-
vens, a partir de 15 anos, para o Ensino Fundamental, e a partir 18 anos,
para o Ensino Médio. Em Fortaleza, estão instalados nove (9) Centros de
Educação de Jovens e Adultos (CEJA) e vinte e dois (22) no interior, sendo a
maioria no município-sede do CREDE.

3.7. Telefones úteis

Em caso de eventual necessidade, a escola poderá utilizar os seguintes serviços
públicos. Consulte também a lista dos telefones dos órgãos de utilidade pública.
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MATRÍCULA INTEGRADA: DIREITO DE TODOS



III – Anexos
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MATRÍCULA INTEGRADA: DIREITO DE TODOS

Anexo 1
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MATRÍCULA INTEGRADA: DIREITO DE TODOS

Anexo 2
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* Orientação relacionada à idade/etapa ideal, tomando 30/04/2007 como data de referência.
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ESTADO DO CEARÁ
SECRETARIA DA EDUCAÇÃO BÁSICA

COORDENADORIA DE ARTICULAÇÃO E GESTÃO EDUCACIONAL – COGED

FICHA DE AUTORIZAÇÃO DE MATRÍCULA
(PARA ALUNO MENOR DE 14 ANOS)

Eu ______________________________________________, portador da identidade nº

_______________________, residente na rua _______________________________,

bairro __________________, profissão _______________________, pai / responsável

pelo aluno ________________________________________, autorizo a matrícula do

mesmo no turno da noite, pelo motivo abaixo:

(     ) Necessidade de trabalhar

(     ) Ausência de vaga no turno diurno

(     ) Outros

(Especificar): ____________________________________________________________

Fortaleza, ______/________/_________

__________________________________

Assinatura do Pai/Responsável

Anexo 8
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ESTADO DO CEARÁ

SECRETARIA DA EDUCAÇÃO BÁSICA

COORDENADORIA DE ARTICULAÇÃO E GESTÃO EDUCACIONAL  COGED

POLOS DE APOIO – MATRÍCULA 2007 – FORTALEZA
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