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INTRODUGAO

| SECRETARIA DA EDUCAGAO |
P CEMNTRO DE DOCUMENTACAD |
Caro(a) colega, g £ INFORMASGES 1

“ EDUCACIONALR t

E com prazer que langamos a nova vers&o do software Ceara-Escola. Nos Ultimos anos, a equipe
de Tecnologia da Informac&o da SEDUC, a partir de programas tais como Projeto Internet nas
Escolas, tem se esforcado para garantir as escolas publicas estaduais um melhor suporte para

suas acoes.

Especificamente com relacao aos procedimentos da matricula de alunos, estamos implantando
novas funcionalidades a seremutilizadasnaMatricula Integrada 2007

Finalmente, gostariamos de agradecer o empenho dos nossos colegas do Sistema SEDUC
(Escolas, CREDE, Coordenadorias etc.) pela colaboragédo para o melhoramento continuo

dos nossos produtos.

Fortaleza, outubro de 2006.

Célula de Gestao de Tecnologia/
Coordenadoria de Monitoramento e Controle

SEDUC -Ceara



Caso ocorra algum erro no login, aparecera uma tela que informa o erro e da
possibilidade de tentar efefuar o login novamente.

(Telade erro nologin)

CEARA ESCOLA

Secretaria da Educacdo Basica do Estado do Ceard

Login invalido

{ Efetuar Login |

e

2. Como acessar as funcoes do sistema

Na pagina inicial do sistema existe, na parte superior, uma indicacéo do usuario que
esta logado e da escola a qual ele pertence, ha tambem uma coluna vertical a esquerda
contendo links para todas as fungoes. Para ter acesso as funcdes o usuario devera estar
logado no sistema, assir podera navegar com 0 mouse sobre os links do menu clicando
uma Uinica vez sobre oitem. Casosejaa primeira vez que utiliza o sistema, é recomendado
que o usuario execule a funcéo “Allera Dados” e modifique seus login e senha (mais

detalhes nasegédo 2.1).

(Tela Inicial)
SEDUC - Secretarla da €ducacao Bésica

18 = EEF PROFE5S0RA DIVA CABRAL (On-Lina) i

Resprvas + Frutn da integracio entre os sistemas SADRE @
2 Cearatscola, a matriculs de Veteranos @ Remanrjados
Novatos Interngs e Manual deverin ser feitas diratamente no

Demanda SADRE, Apenas o Remanejamento Automatico e a
matricula e novales serd faita no CaaraCscola.

alunos (2007)

0 mapa de ofartas deverd ser lancade no Gearagscala

da forma complets, considerando o total de ofgrias ©

Manual/Online
Eatimhie i
Altera Dados registrandn @ quantidade de alunos Veteranos e

Forgar Senha rRemanujadns cadastrados no SADHE.
Logoff verdfigue o status (mapa » cadastras) da sua gscola

2 Heme A Contma clicando agul.

AIVSTES - 2006
MATRICULA - 2007

ola Melhor, Vida Melhor
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2.2 Tela de Ofertas

Estatela sera utilizada para visualizar e/ou alterar a quantidade de vagas ofertadas.

SEDUC - Secretaria da Educacao Basica

1
23064676 - EEF PROF. ADALGISA BONFIN SOARES (On-Line)

@fl Romuld ﬁ

| EEF PROF. ADALGISA BONFIM SOARES

ST | G @ "

| Ofertas
i Reseryvas

e b AR

Nouatos
. Demanda
| alunes (2007)
| Manual/Online

i Altera Dados

3 e e

SR

Forcar Senha

| Logoff
| gty Home & Contato

e ————— e ——— S ———

o um filtro nas ofertas. O usuario deve escolher a escola
de uma escola) e o ano da oferta e,
Depois disso, 0 usuario tem duas

Inicialmente deve ser feit
(caso tenha permissdes para gerenciar mais
opcionalmente, filtrar & exibicdo das ofertas vazias.
opcdes: Gerar Mapa ou Pesquisar.

(Tela de Ofertas filtro)

-

ﬂf_‘s | L i :
: -rﬁ EEEPROFZADALGIS

i =
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Dependendo do usudrio que esteja conectado ao sistema, sera permitido fazer
inclusdes de vagas ofertadas efou fazer consultas as vagas que estao preenchidas,
disponiveis e demandadas.

(Tela de Ofertas manipulacao de vagas)

-

- I - el | ﬂ 1 ’ a oy L { T ‘:fl';
) RRG He0 2 & 8-l -
i SEDUC - Secretaria da Educacao Basica

@ -;r_-l:.ml:ar!oﬁ.r:.lH @ EEF PROF? ADALCISA BEONFIM SOARES (Ma_mual]_.

|| EEF PROF? ADALGISA BONFIM SOARES =
e ) e =T

Reservas

Novatns

Demanda | Bride 510 8 anbe - e
‘| (Regular Conu) ' I
Alunos (2007) |2 cicle 13-14 - 14 anos v H e

O LE CRegular € ' s N )
mManualfOnline g B ¢ u“‘"i“gnf"?_l‘ = oo,

Ly dicla 1314513 anos
Altera Dados 3 rlv; cni:i':?'.;-li:: -UI..-: ;nu s _'. :'."' o ":

| k[ Telensine ) eamie . ot % 3
| k7 serie C Talensing )
LB serie [ ‘L‘rlt:risino b |
I ’ 72 serie [ Tehlnshw :[

Forcar Sepha

..............

............

T2 serie { Telensing J

Para incluir novas ofertas o usuério (que tem sua permissao verificada previamente)
devera digitar a quantidade de vagas no local correspondente observando o nivel, o turno,
a etapa e o tipo de vagas (Ofertadas, Preench. veteranos, Preench. novatos, Preench.
reman.).

Para que estas modificagdes sejam efetivadas, o usuario devera gravar as
informacdes clicando no botao “GravarAlteracdes” (caso ele ndo esteja visivel, use a barra
de rolagem para torna-lo acessivel), o sistema automaticamente faz as atualizacbes e ja
disponibiliza estas informagdes na tela.

(Botao “GravarAlieracoes”)

“alteraDados ,:'.:L T ] TR pET:
Logoff e ; ~ e i TR |
8 S | 67 serie  Telensine ) o 2.

72 serie  Telonsing ) ] BB o bl Bl - e
: ' ¥ o

Mantal de Matricula Integrada 2007 9



Caso o auxiliar tenha sido encontrado, sdo carregados seus dados (nome e login)
para que o secretario confira se e realmente a senha dele que deve ser modificada. Se nao
for, 0 secretario pode pressionar o botdo "Nova Busca" e informar um outro login. Se for, o
secretario deve informar a nova senha e repeti-la no campo "Confirmagéo de Senha". Apos

isso, deve pressionar "Alterar Senha".

Atencdo! Observe as orientagdes sobre a escolha da senhanoitem 2.1 do manual.

(Tela para forcar senha de um auxiliar alteracdo da senha)

'MUDANGA FORGADA DE SENHA

e v | oo
Nome: auxﬂiarr_s,eq;ﬁtaﬁaﬁ 1

Login: 2306467 6aux01

O

Nova Senha

B -

-

R N

confirmacio de Senha

(

A senha sera alierada e uma mensagem informando o sucesso da operacao
aparecera na parte superior da tela.

(Tela para forgar senha de um auxiliar sucessona alteracdo dasenha)

SEDUC - Secretaria da

Q-0 BRGbreoa s LB

' Educacso Basica

| Pt
({g} secrntariul'il‘.f_'lr'! l.ﬁ'l' EEE PROEZ ADALGISA BONFIM SOARES (Manual)
o 1

Ofertas

Reservas

Novatos
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(Tela de Ofertas vagas preenchidas por veteranos e por remanejados)

’a_!i!_tp:{!ceafnesmtﬂ.s ¢, e, pov. br - SEDUC - Governo do Estado do Ceara - =

o b - e ————— A — e

SEDUC - Secretaria da Educacao Basica

i | A
Eﬂf{ romulo 45) 22064676 - EEF PROF2 ADALGISA BONFIM SOARES (On-Line)

Demanda N
; * weprinnida  J B Sl
‘Aeel, 1911 { Regular o0 1 e " | i
| Conv.. i ; | - h
Acel, 11 11213 ( Regular| 770073 So==EE
Reservas | iiEenv. ) 5 Rkt : LS :
|12 cicle 6-8 - T ands - T TR
1 c-mﬁf’.& Conv. ) 230 .0
0 1? seria ( Especial ) ] 9,9.:.‘ L
Demania | am s e I_‘::l ST ‘:_'_'E';_-,‘.
¢ Reqular Conv, ¥ 120 ' 0 i
aluonos (2007) T A R, Wi
12 serie [ Regular : "
D —— lg i
Konw, | Y o I
Man uallO nline { i ﬁ_seﬁﬁ (Fegular ; = .iat'j.. e
Altera Dados o) et
g | E7 serie ( Telensino J -
Forgar Senha i | 67 serte ( Telensing) | | 50
77 sers { Regular i
(i genv. ] ez .
Y 1 @2 serde (Regular R
e Horne? G- Contand Canw. | e i 10 G
87 serie [ Telensina ) A0 ::
. N e acid

Para informar o numero de alunos veteranos, basta inserir os valores nos campos da
coluna “Preench. Veteranos”.

O remanejamento de alunos é um processo dividido em varias fases, inicialmente
sera feito o remanejamento interno (entre escolas do estado).

Parainformar o nimero de alunos remanejados internamente, deve-se clicar na seta
correspondente a oferia.

(Telade Ofertas detalhamento do remanejamento)

Depoais, deve-se
informar a quantidade
de alunos remane-
jados internamente no
campo “Reman.
Interno”. O botéo “OK”
deve ser pressionado
para confirmar essa
informacao.
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2.4 Telade Reservas

Essa tela tem por finalidade realizar reservas de vagas através do CallCenter.
Adicionalmente, possibilita extrair relatorios para acompanhar o andamento dessas

reservdas.

(Tela de Reservas)

: % % By -5

-0 RAGLkeO 28 8 L _,
' SEDUC - Secretaria da Educacao Basica m

@ sacretarioROM : @ EEF PROFZ ADALGIGA BONFIM SOARES (Manualy = |

S ' | Ralatirios de Crade —

Ofertas
Reservas
Novatos
Demanida

Alunos {2007 )
ManualfOnling

Altera Dados

Forcar Senha

Logoff
3 Hema [ Contato 1 P — S — B s S |
WA

A tela possui um menu principal na parte superior com as opcoes de cadastrar um
aluno, extrair relatorios da escola ou extrair relatorios do Crede. A segéo de "Relatorios do

Crede" s6 é exibida se o usudrio pertencer ao grupo CREDE.

(Tela de Reservas -menu)

P
@ EEF PROF?2 ADALGISA BONFIM SOARES {Hanual)

|{Relatorios de Crede» ]

Areserva de vagas esta dividida basicamente em Cadastro e Relatdrios. Vamos ver
as duas secoes em mais detalhes, a seguir:

Cadastro

Para realizar a reserva, o usuario deve escolher a opcao “Cadastro”. Nessa tela, ele
deve informar dados do aluno bem como a ordem da op¢éo escolhida (dizer se € a primeira,

segunda ou terceira opgao do aluno).

\Manual de Matricula Integrada 2007 15



2.5 Telade Listagem de Alunos

Essa tela tem por finalidade auxiliar os usuarios na localizagéo de alunos, na edicao
de seus dados e na execucao de tarefas como: confirmar reserva, voltar o aluno para a

situagéo anterior etc.

(Telade Listagem de Alunos)

Q- O-HEASG L@ & B L8 |
SEDUC - Secretaria da €Educacso Basica |8

secratariaROM @ EEFPADF? ADALGISA BEONFIM SOARES (Manual) !

4 Bl!‘..u;éso doAlune : ;':if-!‘!omu ﬁe_.@-h_ms ] psd-ga:-do.:Jum. b

Ofertas
Resgrvas
Novatos
Demanda
Alunos [Zﬂl[l?}
ManualfOnline
Altera Dados

. Farcar Sonha

Logeff
fn, Home 3 Contate

A primeira atitude gue deve ser tomada ¢ escolher a forma de busca pelo aluno. Ha
um menu com 4 (quatro) opcdes: por situagao, por nome, por cadigo e por oferta. Segue o
detalhamento da escolha de cada opgao.

Por Situacao

ff secretarioROM 5 - @85 EEF PROF? ADALGISA BONFIM SOARES (Manual)

| cédigo do Alun

| EEF PROF? ADALGISA BONFIM SOARES A

2 i @.,ew_,.ams_} Bﬁ&m i e @ LEaE

SR A s Sy

O remanejados _ - I ® Novatos

O usuario deve escolher a escola e uma das situagdes: remanejados, veteranos ou
novatos.

Se remanejados for escolhido, o usuario deve informar se ele deseja os alunos em
demanda reprimida ou os alunos com vagas reservadas.

Se veteranos ou novatos forem escolhidos, o usuario deve informar o codigo da oferta.
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(Telade Listagem de Alunos  Botdes das Fungdes)

Idade

huno

O |vieToR MOREIRA DA SILVA (1;1"513175) MAE VICTOR
Cont Situagio: DEMAHND

tosio/199n |13

tualiza Cadasiro

Uma vez que a lista de alunos esta carregada, o usuario deve escolher um aluno da
lista (selecionando a caixinha ao lado do nome do aluno) e clicar no botéo com a agéo que
ele deseja executar.

I
(Telade Listagem de Alunos Botdes das Fungoes)

Abaixo descreveremos o que cada botao faz:

f—
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Cancela Movimento

Essa funcéo volta o aluno para a situacdo imediatamente anterior. Deve ser utilizado
para cancelar uma matricula errada, corrigir um erro de matricula de um veterano em uma

oferta errada etc.

Demanda Municipio

S6 pode ser acionado se o aluno estiver na situacéo de "demanda reprimida". Ele
muda a situacéo do aluno para “Demanda do Municipio”.

Aluno Incomunicavel

So6 pode ser acionado se o aluno estiver na situagéo de "demanda reprimida”. Ele
muda a situacao do aluno para “Aluno Incomnicavel”. Deve ser usado quando houver vaga

para o aluno, mas seja impossivel informa-lo.

Recusa Vaga

S6 pode ser acionado se o aluno estiver na situagéo de "demanda reprimida”. Ele
muda a situacdo do aluno para “Recusa de Vaga'. Deve ser usado quando o estado
conseguiruma vaga para o aluno e esse nao tiver interesse em se matricular na escola.

Matricula Aluno

S6 pode ser acicnado se o aluno estiver na situagéo de "demanda reprimida®. Ele
muda a situacio do aluno para "Matricula Novato”. So pode ser usado quando o sistema

estiver no modo MANUAL.
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Esta opgdo, quando ndo selecionada, indica que o usuario devera digitar somente 0s
dados basicos necessarios para o registro da matricula e emissao do comprovante de

matricula.

| L " - = 4 =
Procedimento Matricula com critério e rapida
i
(Telade Matriculade Nbvatos)
|

T

&8 3
5_‘.— s el A
At A

17 varia afhak, Madio, Madias Canv ,Minh?
17 44 3/84%, Madia, Mudic Cony Naita

b

O usuario devera informar inicialmente os campos “com critério”, “matricula
completa”, “escolaridade” e data de nascimento. Apés digitar os dados, devera clicar em
“|istar Ofertas”. Neste momento, o software ira apresentar uma lista de ofertas, baseado na
escolaridade e idade do aluno. O Passo seguinte é informar os dados restantes, selecionar
a oferta e finalmente clicar em “Efetivar Matricula”. Automaticamente sera mostrada uma

tela com o comprovante de matricula.
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(Comprovante de Matricula)

Reservas
Demanda
Alunos (20073
Manual/Online
Altera Dados

Forcar Senha

Logoff
o Heme B3 Contato

©- 0. RB0LLAeOE BB LS TN

SEDUC - Secretaria da Educaraa Basica

¥ e |
Y zecrataroROM (@ EEF GOVERNADOR FLAYIO MARCILIO (On-line)

' SECRETARIA DA EDUCASAD BASICA
mﬂfﬂnﬁ* COMPROVANTE DE MATRICULA. ANO LETIVO: 2003

cd0IGo: 1250219
NOME DO ALUNG: FRANCISCO DE OLIVEIRA ALVES
woud DA MAE: MARTA HELENA DE OLIVEIRA ALVES

\DATA DE -
naseimesro; 12/12/1987

______ s ] - O T e e O A O

ESCoLA: EEF GOVERNADOR FLAVIO MARCILIO
OfERTA: 17 SERIE §/HAB, MEDIQ, MEDIO CONV , TARDE

O Comprovante podera serimpresso. Apos aimpressao. O usuario podera proceder
4 nova matricula, clicando no botdo “Nova Matricula”.

Matricula sem critério

A matricula sem critério de idade / escolaridade pode ser realizada néo selecionando a
opcdo “com critério”. Ao clicar em “Listar Ofertas” o software ira listar todas as ofertas da

escola.
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(Telade Novatos Inclusdo na Demanda Reprimida)

C O HEG L ke &5

I.!cuo Ricardo Hlm:rt Fhuln
Nome dn Hsmﬁ' A
!Mana Helana d& Cliveira Alunr

B Microsoft Internet Explorer

Confirma Incusdo na Demanda Reprimida 7

s

[====R

Apds a confirmacgéo o software apresentara o Comprovante de Inclusdo na Demanda
Reprimida, finalizando o processo.

(Comprovante de Cadastro da Demanda Reprimida)

Ofertas
Reservas
Novatos
Demanda
Alunos (2007 )
Manual/Online
Altera Dados
Forcar Senha'
Lagoff

1&y, Home [ Centato

- @ fl]l:}f-’bp“ﬁ?ﬁ@@

- X

e

2 B -8 el

SEDUC - Secretaria da Educagaa E‘aq;ca

sacrataric ROM } EEFM SENADDOR FERMANDES TANORA (On-Lina)

GOVERNO DS | ﬁ-
ESTADO DO CEARA

coODIGo: 1250222
HOME DO ALUNG: J0OAD RICARDD BARROS PAULO
NOME DA MAE: MARIA HELENA DE OLIVEIRA ALVES

anc?n':gﬁr?:-E 12/12,/1987

gscoLa: EEFM SENADOR FERNANDES TAVORA
oFERTA: 17 SERIE S/HAB, MEDIO, MEDIO CONV MANH?

SLORETARLA DA EDUSAZAD BATICA
COMPROVANTE DE MATRICULA,. ANO LETIVO; 2003

Aluno incluido no cadastro de demanda reprimida. Posteriormente sera
comunicado o resultado desse cadastro.

Mowa Batricula §
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Modo on-line: Caracteriza-se pela digitagdo dos dados durante 0 processo de
matricula e administracdo automatica das vagas preenchidas;

Modo Manual: Caracteriza-se pela digitag&o dos dados posterior aos processo de
matricula e atualizacéo das vagas preenchidas pelo usuario.

As fases de veteranos e remanejados sempre serao no modo Manual. A fase de
novatos podera ser realizada no modo Manual e modo On-Llne. Para a conversao de
manual para on-line (ou vice-versa) € necessario selecionar o novo modo de operacao e

clicarem “Salvar”.

0 0 REClree s s DE o T

SEDUC - Secretaria da Educacao Basica

l_) .
&_{: secretaiioROM ﬁ\ EEE PROF? ADALGISA BONFIM SOARES (On-Ling)
=13 || =

ESCOLA: EEF PROE? ADALGISA BONFIM SOARES
| ENDERECO: A PEHETRACAO QESTE, 150
|BAIRRO: COIIUNTO ESPERANCA

o R

 [EASERR
|WETERAND

| TELEFONE : 2982126
| manuAL | ON-LINE

—
[ |

Ofertas
REMANEJAMENTO Fuil
Reservas v

®

MOWVATOS

Movalos
Demanda
alunos (2007)

Modo de operacio atualizade com sucessol

Manual/Online
fltera Dados

Forcar Senha

Ly, Home A Contato

A conversao do modo manual para o modo on-line devera ser realizada apds a digitagao
dos dados dos alunos e efetivagéo da matricula no Software Ceara-Escola, possibilitando

assim a atualizacio do Mapa de Ofertas.
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(Tela de Priorizag&o de Demanda Lista de alunos)

Ofertas

i

o Acel I 2-114

T0R

i|30AD PEDRO DA SILVA

g‘mon c.uzr..t-ix DA MOBRECA 51,-’0]..-'1990
DZ0Z/1590 .

25}'1'3/:.!][!4_

.. 5EH
_ . SEM

Z5/10/2004.

> B

Os alunos listados tem suas prioridades definidas indicadas abaixo da palavra
“PRIOR”. Para redefinir a ordem dos alunos, basta seleciona-lo com o mouse e utilizar as
setas (circuladas em vermelho) para coloca-los para cima (maior prioridade) ou para baixo
(menor prioridade). Quando a lista de alunos estiver ordenada da forma conveniente a
escola, deve-se clicar em “Efetivar Ordenagéao”.

7} hitp:/fcearaescola,seduc.celzp

| Ofertas

Reservas
i Novatos

Demanda

SEDUC - Secretaria da Educagao Basica

r - SEDUC - Gowerno da Estado do Ceard - SEDUG -

P
ﬁl 23064676 - EEF PROF? ADALGISA BONFIM SOARES {{ln-—ia'ne.)

JORO PEDEQ DA SILVA

MANOEL CARLOS DA NOBREGL 01)‘01.’1990 e

DZ/0Z/1390 ...

As prioridades serdo redefinidas e reexibidas.

. 2571052004,
25/10/2004.
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