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Caros Diretores e Coordenadores Administrativo-Financeiros

O material que ora estdo recebendo visa a ajuda-los na gestdo da escola,
enfatizando aspectos, muitas vezes, considerados 4ridos e pouco interessantes.
Testemunhas do processo de descentralizacdo da educagao, uma grande conquista
preconizada na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao brasileira (N°. 9394/96), as
escolas adquiriram status de unidades executoras, tornando-se legalmente
qualificadas para gerir recursos financeiros provenientes de fontes ptblicas, sejam
elas federais, estaduais ou municipais.

Como unidade executora, a escola passa a assumir um conjunto de atribuigdes
quanto a gestdo do recurso, que se inicia na elaboragao do projeto, consolida-se no
desenvolvimento das agOes, via de regra, expressas nos planos de trabalho e se
efetiva na prestacdo de contas.

A prestagdo de contas constitui norma elementar de conduta de quem quer
que se utilize de recursos publicos. Deve resultar na comprovacao do bom e regular
uso dos recursos publicos, mediante apresentacdo de um conjunto de documentos
legalmente reconhecidos.

Para que a aplicagao de tais recursos atendam as reais necessidades dos
usudrios dos servigos educacionais, a participacdo dos diversos segmentos escolares
torna-se fator preponderante na gestdo de recursos financeiros. Gerir tais recursos
envolve um conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes, que s6 podera
realizar-se com sucesso, se houver a efetiva participacdo do Conselho Escolar.

E nesse contexto de responsabilidade ptblica e de controle social que a
Secretaria da Educacdo Basica julgou relevante explicitar, em forma de roteiros di-
déticos, a forma de prestar contas de um conjunto significativo de programas e
projetos que transferem dinheiro para as unidades escolares.

Esperamos que este material beneficie as escolas e sirva como instrumento
de gestdo, ajudando na busca por uma escola melhor para todos os cearenses.

Secretaria da Educacao Basica






Programa Dinheiro
Direto na Escola (PDDE)
— Projeto Alvorada







O Programa de Desenvolvimento do Ensino Médio — Projeto Alvorada, tem
como objetivo incrementar as agdes pedagogicas para a melhoria da qualidade do
atendimento nas escolas publicas da rede estadual de ensino, conforme Plano de
Trabalho que o incrementa.

O Projeto Alvorada adota como meta prioritaria os padrdes basicos de funcio-
namento para as escolas de Ensino Médio do Estado do Ceard com a finalidade de
continuar assegurando a reorganizacdo de todos os espagos escolares, como um
dos fatores que permite a operacionalizagdo de um curriculo que busca a integra-
¢ao do conhecimento sistematizado com a realidade sociocultural.

O Projeto Alvorada — Construindo a Escola Jovem Cearense do Novo Milénio é
financiado pelo Ministério da Educagdo com a interveniéncia da Secretaria de
Educagao Média e Tecnoldgica e tem como objetivo de apoiar projetos estaduais no
ambito do Ensino Médio garantindo atendimento integral dos egressos do Ensino
Fundamental e a progressiva universalizagao do Ensino Médio.

Os recursos financeiros do Projeto Alvorada sdo gerenciados pelo Governo do
Estado/Secretaria de Educagdo Basica que repassa por meio de Nota de Empenho
(NE) as Escolas Estaduais com os respectivos valores em cada categoria de despesa.

O Projeto Alvorada se orienta a partir da seguinte base legal:

e Constituicao Federal de 1988.

e LeiN°9.394, de 20 de dezembro de 1996.

e Lei N°8.666, de 21 de junho de 1993.

e  Decreto N° 93.872, de 23 de dezembro de 1986.

* Instruc¢do Normativa N° 1, de 15 de janeiro de 1997 da Secretaria do Tesouro
Nacional.

e  Medida Proviséria N° 1979-22, de 22 de dezembro de 2000.

e Conveénios N° 197/2000, 158/2001 e 84/2002 do MEC/SEMTEC e SEDUC.

* Medida Proviséria N° 2.100-33, de 21 de junho de 2001.

* Medida Proviséria N° 2.178-36, de 24 de agosto de 2001.
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Os recursos foram creditados na conta, o que devo fazer?

Nesse momento, deve-se recorrer ao Suplemento de Licitagoes e identificar qual a
melhor rotina. E necessério recorrer ao PTA enviado pelo Crede para que a execu-
cdo das despesas siga o que foi planejado.

Como os recursos devem ser aplicados?

Os recursos devem ser aplicados respeitando as categorias econdmicas de des-
pesas correntes (custeio) e despesas de capital.

Todos os bens permanentes adquiridos ou produzidos pelas escolas Estaduais
com recursos do Projeto Alvorada devem ser necessariamente incorporados e tom-
bados ao patrimonio da Secretaria Estadual de Educagao Bésica do Estado (SEDUC).
Esses bens ficam apenas locados na escola.

Quais as despesas nao financiaveis pelo Projeto Alvorada?

Com os convénios do Projeto Alvorada ndo poderao ser realizadas:

*  Despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar.

¢  QGratificagdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de remuneracgdo
adicional a servidor que pertenga aos quadros de érgdos ou entidades da
Administra¢do Publica Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.

e  Acoes de finalidade diversa da estabelecida no Plano de Trabalho Anual (PTA).

* Despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do convénio.

* Despesas com lanches, coquetéis, recepgdes, coffee-break em eventos
promovidos pela escola.

* Despesas com taxas bancarias, multas, juros ou corre¢des monetérias,
inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos.

¢ Despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou
de orientagdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens
que caracterizem promogao pessoal de autoridades ou servidores ptiblicos.

* Despesas a titulo de adiantamento, tanto na aquisicdo de bens materiais
como na contratagao de servicos ou consultorias.

10 | Prestagaode Contas



Ao receber o recurso, a Escola Estadual devera fazer a aplica¢do financeira, consi-

derando o investimento mais adequado. Em seguida, iniciar as fases do Planejamento
e da Execucdo, em conformidade com o Plano de Trabalho da respectiva agao.

E importante destacar que todas as etapas devem estar registradas em Ata.

Fazer pesquisa de preco no mercado dos materiais e/ou servigos planejados
utilizando a Planilha de Pesquisa de Precos definida pelo Programa ou seguir
as orienta¢des quando for o caso de licitagao.

Receber as Planilhas de Pesquisas de Preco (anexo) devidamente
preenchidas, assinadas e datadas. Os bens e servigos cotados devem estar
discriminados conforme sua natureza. As certiddes (anexo) das empresas
participantes devem conter prazo de validade e acompanhar as planilhas.
Selecionar as empresas classificadas quanto ao menor preco e com habilitagao

documental para aquisi¢do de bens e servigos.

Importante!
Uma empresa de menor preco pode ser desclassificada, se ndo apresentar docu-
mentos de habilitacdo em dia. Nesse caso, a vencedora é a segunda colocada na
Planilha de Menor Preco.
A escola, de posse da Planilha de Menor Preco (anexo), classifica a primeira em-
presa colocada e emite para ela a Planilha de Ordem de Compra/Servico (anexo).
A empresa contratada deve apresentar além da documentacgao fiscal (certiddes),
declaragao de competéncia e habilidade firmada por outras empresas e certifica-
¢do de entidades de classe a que esteja vinculada, que a credencie para a execugao
do servigo.
Pagar somente apds o recebimento dos bens e servigos exclusivamente a empresa
e/ou ao prestador de servigos contratados, com cheque nominal, cruzado, a vista
e com descri¢do no verso do cheque, da sua finalidade e mediante apresentagao
de Nota Fiscal e Recibo.
A Nota Fiscal correspondente aos bens adquiridos deve ser entregue a Escola
Estadual nas duas primeiras vias originais, sem rasuras e com a caracterizagao
por nimero e especificagdo do que estd sendo comercializado. Quando se tratar
de bem de capital, expedir certificado de garantia preenchido com os dados da
Nota Fiscal que lhe deu origem.
Obs.: Por se tratar de documento passivel de auditoria ndo pode apresentar-se
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colada a nenhum outro papel. A primeira via da Nota Fiscal deve acompanhar a
Prestacdo de Contas do Convénio.

O Recibo em nome da Escola Estadual comprova a aquisi¢do de bens/servicos
complementando a Nota Fiscal. E utilizado também para comprovar servicos
realizados por pessoa fisica. Nesse caso, deve ser apresentada cépia dos docu-
mentos pessoais do prestador do servigo.

Obs.: 1) Solicitar o Tombamento dos bens adquiridos ao respectivo CREDE.

2) Devolver o saldo remanescente dos recursos ndo utilizados, a conta especifica
do convénio quando concluir a prestagdo de contas.

Os documentos comprobatérios de realizacdo das despesas efetuadas (Notas Fis-
cais, Recibos, etc.) devem conter, além do nome da Escola Estadual, a indicacao
do Programa, ndo sendo admitidas despesas com data anterior ao inicio ou poste-
rior ao término de sua vigéncia.

A escola deve providenciar junto ao respectivo Crede, o imediato tombamento
dos bens adquiridos por conta do Convénio.

Todo pagamento s6 pode ser feito por meio de cheque nominal, cruzado e na
conta bancdria especifica onde os recursos foram depositados.

Para contratacdo de pessoa fisica, deve ser exigido no ato da pesquisa cépia do
CPF, identidade, comprovante de endereco e de habilitacdo profissional do can-
didato a prestar o servigo.

Para contratacdo de pessoa juridica, deve ficar bem claro que na Nota Fiscal de
Servigo, conste o valor da mao-de-obra e o valor do material, para fins de descon-
to de ISSQN e INSS.

As irregularidades e as falhas mais freqilientes apresentadas pelas Unidades
Escolares, em processos licitatorios e na execugdo financeira, nas modalidades
Convite e Dispensa sao:

1. A utilizacdo dos recursos ndo segue a meta definida no Plano de Trabalho
Anual (PTA) Convénio.

2. Aquisicao fracionada do objeto com alteracdo da modalidade (fraciona o objeto em
valores que permitam realizar licitacio sob modalidade inferior, substituindo, por
exemplo, o convite por dispensa).

3. Auseéncia parcial do envio dos documentos exigidos, entre eles:

3.1.
3.2.
3.3.
34.

Portaria designando a Comissao de Licitacao.

Comprovante da entrega do convite.

Certificado do Registro Cadastral — SEAD.

Documentos de habilitacdo das empresas participantes (Contrato Social e seus
Aditivos, Certiddes Negativas de Tributos Federais, Estaduais e Municipais).
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12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

3.5. Ata do Processo Licitatorio.

3.6. Apresentacdo, no minimo de 3 (trés) propostas validas no convite.

3.7. Convite.

3.8. Ato de Adjudicagao.

3.9. Ato de Homologacao.

3.10. Mapa Comparativo de Pregos.

3.11. Contrato da Empresa Vencedora.

3.12. Declaragao da contratada do recebimento dos documentos e das infor-
magodes e condi¢des do objeto da licitacdo.

3.13. Ordem de Compra.

3.14. Ordem de Servico.

3.15. Relacdo de Bens Adquiridos e Produzidos com seus respectivos tombamentos.

3.16. Pesquisa de pregos referéncias no mercado.

Certiddes com validades vencidas.

Documentos, Recibos e Notas Fiscais apresentando emendas, rasuras ou borroes.

Mapa Comparativo de Precos com preenchimento divergindo das propostas

apresentadas.

Pagamento antecipado a fornecedores de bens e servigos.

Compra realizada sem a adequada caracterizacdo de seu objeto.

Calculo do INSS indevido.

Célculo do IRRF indevido.

Apresentagdo de Notas Fiscais com preenchimento inadequado “quantidade,

unidade, preco unitério e prego total”.

Nota Fiscal de Servigos sem destacar o valor da retengao correspondente 11%

(onze por cento) para o INSS sobre o valor do servigo.

Nao recolhimento do imposto devido: INSS, IRRF e ISS.

Aquisicao de bens ou servigos divergindo do elemento de despesas.

Recibo de pagamento incompleto e/ou com informagdes insuficientes.

Proposta com caracterizagdo insuficiente, tais como: quantidade, prec¢o unitario,

preco total, especificagdo do tamanho quando necessério e tratando-se de

transporte (percurso, periodo e caracteristicas do veiculo).

Extrato bancério da conta corrente ausente ou incompleto das despesas e receita.

Nao comprovacado dos rendimentos de aplicagdo financeira e auséncia do extrato.

A Prestacao de Contas deve ser realizada na escola, Unidade Executora, co-

participada ao Conselho Escolar e comunidade, entregue por oficio no

protocolo do CREDE correspondente, para ser encaminhada a Secretaria da

Educacgao Basica e por sua vez a Coordena¢do Administrativa Financeira/

Nrticleo de Prestacdo de Contas, para os encaminhamentos necessarios.
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Como elaborar a prestacao de contas?

Ao finalizar a execugado dos recursos advindos do convénio junto ao SEMTEC/
MEC urge a necessidade da realiza¢do da Prestacdo de Contas que constitui norma
elementar de conduta de quem quer que se utilize de recursos publicos.

Com o resultado da comprovacao do bom e regular uso dos recursos, obrigato-
riamente sera apresentado um conjunto de documentos legalmente reconhecidos
como anexos, a seguir indicados:

Montagem da prestacao de contas do Projeto Alvorada
Modalidade convite para obras e servicos de engenharia

Documentos Exigidos

No ato da exigéncia da documentacdo, deve-se observar as devidas exigéncias,
que constam em cada Edital, e quando a rotina adotada for licitacdo, seguir as
orientacdes do suplemento devido.

e Oficio de Encaminhamento a SEDUC.

¢ Nota de Empenho (NE).

* Anexo — Execugao da Receita e Despesa.

*  Declaracdo do Conselho Fiscal ou similar sobre a regularidade das contas e

autenticidade dos documentos comprobatdrios.

* Processo Administrativo.

* Portaria designando a Comissdo de Licitagao.

¢ Convite — Edital.

* Certificado de Registro da Carta-Convite na SEAD.

¢ Comprovante da entrega do Convite.

® Declaracdo dos convidados do recebimento dos documentos e das infor-

macoes e condi¢des do objeto da licitacdo.

e Certificado do Registro Cadastral — SEAD.

¢ Certidao de Quitacao de Tributos e Contribui¢des Federais.

e (Certiddao Quanto a Divida Ativa da Uniéo.

* Certidao Negativa de Débitos Estaduais.

*  Certidao Negativa de Débitos Municipais.

* Certidao Negativa de Débito do INSS.

* Certidao de Regularidade do FGTS (CREF).

¢ Certidao de Registro e Quitacdo de Pessoa Juridica — CREA.

e Certiddo e Acervo Técnico — CREA.

* Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata.

e Original das Propostas (minimo trés).

14 | Prestagdode Contas



Mapa Comparativo de Pregos.

Copia da Ata da Licitagao.

Atos Deliberativos da Comissao de Licitagao espago (quando for o caso).
Ato de Adjudicacao.

Ato de Homologagao.

Contrato.

Publicacdo do Extrato do Contrato no Diério Oficial do Estado.

Aditivo do Contrato (quando for o caso).

Publica¢ao do Aditivo do Contrato (quando for o caso).

Ordem de Servigos.

Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART) no CREA.

Matricula da Obra no INSS (quando o valor ultrapassar 20 vezes o valor do
meio salario de contribuicado).

Guia da Previdéncia Social (GPS) referente a retencdo 11% ao INSS na
matricula (documento original), referente ao pagamento das parcelas.
Folha de Pagamento Especifica da Obra.

GFIP — Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social
na Matricula do INSS (cépia).

Retencdo do Caucao de 5%.

Laudo Técnico do Engenheiro da SEDUC referente a cada medicao.
Originais das Notas Fiscais de Servigos e Recibos (discriminar no corpo da
nota os valores individualizado para mao-de-obra, material utilizado e
retencdo do INSS), com o devido atesto.

Copias das Notas Fiscais referentes ao material utilizado na obra.

Relacdo de Pagamentos Efetuados.

Relac¢do de Bens Adquiridos ou Produzidos.

Termo de Aceitacdo da Obra.

Extrato Bancério com os respectivos créditos e débitos.

Extrato de Aplicacdo Financeira.

Devolugao de Saldo — Guia de Depdsito — Original - BANCO DO BRASIL —
Ag. 0008-6.

— Convénio N° 84/2002: Conta N° 21618-6.

— Convénio N° 158/2001: Conta N° 21623-2.
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Montagem da prestacao de contas do Projeto Alvorada
Modalidade dispensa para compras e servicos

Documentos exigidos

16

No ato da exigéncia da documentagao, deve-se observar as devidas documen-
tagdes que constam em cada Edital, e quando a rotina adotada for licitagdo, seguir
as orientacdes do suplemento devido.

Oficio de Encaminhamento ao Coordenador Administrativo Financeiro
(COAFI)

Ntcleo de Prestagao de Contas.

Nota de Empenho (NE).

Declaragao do Conselho Fiscal ou similar sobre a regularidade das contas e
autenticidade dos documentos comprobatdrios.

Certidao Negativa de Débitos Estaduais.

Certidao Negativa de Débitos Municipais.

Certidao Negativa de Débito do INSS.

Certidao de regularidade do FGTS.

Copia do CPF e Identidade (Pessoa Fisica).

Solicitacdo de Proposta aos Fornecedores.

Original das Propostas (minimo trés).

Mapa Comparativo de Pregos.

Copia da Ata da Reunido que definiu as prioridades.

Ordem de Compras.

Originais das Notas Fiscais e Recibos com o devido Atesto.

Relacdo de Pagamentos Efetuados.

Relac¢do de Bens Adquiridos ou Produzidos.

Anexo — Execugdo da Receita e Despesa.

Projeto da Unidade Escolar, quando for o caso.

Extrato Bancério com os respectivos créditos e débitos.

Extrato de Aplicacdo Financeira.

Devolugao de Saldo — Guia de Depdsito — Original - BANCO DO BRASIL -
Ag. 0008-6

—  Convénio N° 84/2002: Conta N° 21618-6.

—  Convénio N° 158/2001: Conta N° 21623-2.

Comprovante do Recolhimento do INSS (documento original), quando
for o caso.

Comprovante do Recolhimento do IRRF (documento original), quando
for o caso.

Prestacédo de Contas



Comprovante do Recolhimento do ISS (documento original), quando for
0 caso.

Os documentos comprobatdrios devem conter nome do 6rgdo e o nimero
do referido Convénio.

Montagem da prestacao de contas do Projeto Alvorada
Modalidade convite para compras e servi¢os

Documentos Exigidos

No ato da exigéncia da documentagao, deve-se observar as devidas exigéncias
que constam em cada Edital e quando a rotina adotada for licitagdo, seguir as orien-
tacdes do suplemento devido.

Oficio de Encaminhamento ao Coordenador Administrativo Financeiro/
Ncleo de Prestacdo de Contas.

Nota de Empenho (NE).

Declaragao do Conselho Fiscal ou similar sobre a regularidade das contas e
autenticidade dos documentos comprobatdrios.

Portaria designando a Comissado de Licitacdo.

Convite — Edital.

Certificado de Registro da Carta-Convite na SEAD.
Comprovante da entrega do Convite.

Certificado do Registro Cadastral — SEAD.

Certidao de Quitagdo de Tributos e Contribui¢des Federais.
Certidao Quanto a Divida Ativa da Unido.

Certidao Negativa de Débitos Estaduais.

Certidao Negativa de Débitos Municipais.

Certidao Negativa de Débito do INSS.

Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF.

Original das Propostas (minimo trés).

Mapa Comparativo de Precos.

Copia da Ata.

Atos Deliberativos da Comissao de Licitacao.

Ato de Adjudicacao.

Ato de Homologagao.

Contrato.

Publicacao do Extrato do Contrato no D.O. E.

Termo Aditivo ao Contrato.

Ordem de Compras.
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¢ Ordem de Servigos.

*  Originais das Notas Fiscais e Recibos com o devido Atesto.

* Relagdo de Pagamentos Efetuados.

* Relagao de Bens Adquiridos ou Produzidos.

* Anexo — Execucdo da Receita e Despesa.

e  Extrato Bancario com os respectivos créditos e débitos.

e Extrato de Aplicacdo Financeira.

¢ Devolucdo de Saldo — Guia de Depésito — Original - BANCO DO BRASIL —
Ag. 0008-6.
Convénio N° 84/2002: Conta N° 21618-6.
Convénio N° 158/2001: Conta N° 21623-2.

¢ Comprovante do Recolhimento do INSS (documento original), quando

for o caso.

e Comprovante do Recolhimento do IRRF (documento original), quando
for o caso.

e Comprovante do Recolhimento do ISS (documento original), quando for
0 caso.

*  Os documentos comprobatdrios devem conter, nome do projeto e o niimero
do referido Convénio.

Obs: Constar nas Faturas, Notas Fiscais (Compras ou Servigos, Recibo e folha
de pagamento, quando for o caso) a expressdao “pago com recursos do
convénio do PROJETO ALVORADA N.° / .

(ano)
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Anexos
Projeto Alvorada






s
~ -
WELHOR, V/p, — -
o & 0N
& <y, AR
%

\«‘/ GOVERNO DO ~ESTA,DO DO CEARA ] = » L
CEA - SECRETARIA DA EDUCACAO BASICA DO CEARA (SEDUC) N |l
GOVERNO DO ESTADO COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI) SECRETARI DA EDUCAGAO BASICA D0 CEARA

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO

ESCOLA

CNPJ:

de de

Senhor Coordenador,

Encaminhamos a V. Sa., anexo, a Prestacao de Contas relativa ao Pro-

grama Dinheiro Direto na Escola, exercicio , financiado com
recursos do SEMTEC/MEC, no valor de R$ (
).
Atenciosamente,

Diretor da Escola

Ilmo. Sr.

Coprdenador Administra:civo Financeiro (COAFI)
NUCLEO DE PRESTACAO DE CONTAS
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\
~ e
\ NELHoR, Ving -
ra"g\‘ n

A
\"N-.-/ GOVERNO DO ESTADO DO CEARA S %
= SECRETARIA DA EDUCACAO BASICA DO CEARA (SEDUC)

g&noAno ESTADO COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI) SEGRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO GEARA

ESCOLA

DECLARACAO DE REGULARIDADE

Declaramos, para fins de prova junto a Coordenadoria Administrativa Fi-
nanceira (COAFI) da Secretaria de Educacdo Basica do Estado do Ceara
(SEDUC) que a Prestacao de Contas da verba recebida por conta do Projeto

Alvorada, exercicio , pela Escola nao

apresenta nenhuma irregularidade e que os documentos comprobatdrios das

despesas sdo fidedignos e auténticos.

, de de
Representante de Pais Representante de Professores
(Nome, Assinatura e Identidade) (Nome, Assinatura e Identidade)
Representante de Funcionarios Representante de Alunos
(Nome, Assinatura e Identidade) (Nome, Assinatura e Identidade)
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\‘_/ GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
CEARA SECRETARIA DA EDUCACAO BASICA DO CEARA (SEDUC)
bk COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI)

RECIBO N.°
ESCOLA

\

~
\}w_u\ol, V,,,“’ =
& 3
@
W 4’04
[ °

N |

NN

AR

SECRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO CEARA

CNPJ

PROJETO ALVORADA

CONTA N.° - BANCO

Favorecido:

CPF/CNPYJ:

PIS/PASEP/NIT:

Recebi da Escola

de R$ (

a quantia

)

referente ao pagamento de

por conta do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE).

, de de

(Local e data)

Nome e Assinatura

Valor Contratado: R$ Pague-se:
Retencao do IRPF:
Retencao do ISS:
Retencéo do INSS:

Liquido a Receber: Diretor da Escola
PAGO Data: / /
o Atesto que:
Cheque n. O material foi adquirido ? [ ]

O servico foi prestado ?
Data: / /

Nome e Assinatura
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Anexo A-1
Prestacao de Contas Demonstrativo da Execuc¢ao Financeira (Receita e Despesa)
Instrucdes de Preenchimento

CAMPO 1 - NOME DO ORGAO OU ENTIDADE
CONVENENTE

Indicar o nome do érgdo ou entidade convenente,
de acordo com a inscri¢do no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (citar
a denominacgéo constante do cartdao do CNP]J).

CAMPO 2 - UF
Indicar a sigla da Unidade da Federagdo em que
se localiza a sede do 6rgao ou entidade convenente.

CAMPO 3 - N° DO CONVENIO/ANO
Indicar o ntimero e o ano do convénio, objeto da
prestagdo de contas parcial.

CAMPO 4 - N° DA PARCELA
Indicar o ntimero da parcela do convénio, objeto
da prestagao de contas.

CAMPO 5 - CODIGO DO SEEC
Transcrever o cédigo do cadastro da Escola junto
ao INEP.

CAMPO 6 - CNPJ

Indicar o ntimero de inscrigdo do 6rgédo ou entida-
de proponente no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda.

CAMPO 7 - EXERCICIO
Indicar o exercicio (ano) correspondente a
celebragao do convénio.

CAMPO 8 - VALOR RECEBIDO
Indicar o valor recebido para a execugdo do objeto
do convénio em questao.

CAMPO 8.1 - RENDIMENTO DA APLICACAO
FINANCEIRA

Indicar o valor dos rendimentos auferidos, pelo
6rgao ou entidade convenente, com as aplica¢des
financeiras dos recursos do convénio em caderne-
ta de poupanga, fundo de aplicacdo financeira ou
mercado aberto.

CAMPO 8.2 - VALOR DA CONTRAPARTIDA
UTILIZADA

Indicar o valor utilizado pelo 6rgdo ou entidade
convenente, a titulo de contrapartida, na execugdo

do objeto do convénio.

Nota: no caso de Prestacdo de Contas Parcial esse
campo somente devera ser preenchido se tiver
ocorrido aplicagao de recursos de contrapartida até
a data de sua apresentacéo.

CAMPO 8.3 - TOTAL
Indicar, as somas dos valores dos campos 8, 8.1 e 8.2.

CAMPO 9 - ACAO/ESPECIFICACAO

Indicar a(s) agdo(0es)/ especificacdo(des) objeto da
prestacdo de contas parcial, conforme apresenta-
do no projeto gerador do convénio.

CAMPO 10 - RECEITA EFETIVADA
Indicar o valor da receita efetivada no periodo de
vigéncia do convénio.

CAMPO 11 - DESPESA REALIZADA

Indicar o valor da despesa realizada no periodo
relativo a parcela do convénio, objeto da presta-
¢do de contas parcial.

CAMPO 12 - SALDO

CAMPO 13 - TOTAL
Indicar, nos espagos correspondentes, o somatorio
dos campos 10, 11 e 12.

CAMPO 14 - TOTAL ACUMULADO

Esse campo somente deverd ser preenchido, ob-
servadas as instrugdes relativas ao campo 13, quan-
do o érgdo ou entidade convenente vier a utilizar
mais de uma folha de formulério, hip6tese em que
a(s) folha(s) seguinte(s) devera(dao) receber nume-
ragdo seqtiencial, a partir de 2, a ser indicada no
lado superior direito da(s) pagina (s).

CAMPO 15 - AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o nome e a assinatura do técnico res-
ponsével pela execugdo, do técnico responséavel
pela prestacdo de contas e do dirigente do érgao
ou entidade convenente ou de seu representante
legal.
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Anexo A-2
Prestacdao de Contas - Relacdo de Pagamentos Efetuados
Instrucdes de Preenchimento

CAMPO 1 - NOME DO ORGAO OU ENTIDADE
CONVENENTE

Indicar o nome do 6rgdo ou entidade convenente,
de acordo com a inscri¢do no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (citar
a denominacéo constante do cartdao do CNPYJ).

CAMPO 2 - UF
Indicar a sigla da Unidade da Federacdo em que se
localiza a sede do 6rgdo ou entidade convenente.

CAMPO 3 - N° DO CONVENIO/ANO
Indicar o ntimero e o ano do convénio, objeto da
prestacdo de contas parcial ou final.

CAMPO 4 - TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS
Assinalar com “X” a quadricula correspondente
ao tipo de prestacdo de contas.

CAMPO 5 - CODIGO DO SEEC
Transcrever o niimero do cédigo da Escola no INEP.

CAMPO 6 - CNPJ

Indicar o ntimero de inscrigdo do érgdo ou entida-
de proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Ju-
ridica do Ministério da Fazenda. Devera ser o mes-
mo numero indicado no campo 1 do Anexo I do
PTA ao qual corresponde a Prestacdo de Contas.

CAMPO 7 - N° DE PARCELA
Caso seja prestagdo de contas parcial, indicar o
numero da parcela do convénio.

CAMPO 8 - EXERCICIO
Indicar o exercicio (ano) correspondente a celebra-
¢édo do convénio.

CAMPO 9 - N° DE ORDEM

Indicar, em ordem crescente, a numeracao seqiien-
cial correspondente a cada favorecido a ser indi-
cado no campo 10.

CAMPO 10 - NOME DO FAVORECIDO/ ENDE-
RECO

Indicar o nome ou razdo social do(s) fornecedor(es)
ou prestador(es) de servicos (pessoa juridica ou
pessoa fisica) que foi(ram) pago(s) com os recur-
sos do convénio bem como o seu endereco.

CAMPO 11 - INSCRICAO ESTADUAL OU MU-
NICIPAL

Indicar o ntimero da Inscri¢do Estadual ou Muni-
cipal ou Cadastro de Pessoa Fisica

CAMPO 12 - DOCUMENTO

CAMPOS de 12.1 a 12.3 - TIPO, NUMERO e DATA
Indicar o tipo, o ntimero e a data do documento
que comprova a despesa com a aquisicdo do(s)
bem(ns) e/ou a contratagao do(s) servigo(s), utili-
zando a seguinte codificagdo para tipo:

RB = Recibo

FT= Fatura

NF = Nota Fiscal

CAMPO 13 - PAGAMENTO

CAMPO de 13.1 a 13.4 - N° CH/OB, DATA,
NAT.DESPESA e VALOR

Indicar o nimero e a data dos documentos — che-
que (CH) ou ordem bancéria (OB) - utilizados para
efetuar o(s) pagamento(s) ao(s) fornecedor(es) ou
prestador(es) de servigos, bem como a natureza —
custeio (C) ou capital (K) e o valor da despesa.

CAMPO 14 - TOTAL
Indicar, no espago correspondente, o somatério do
campo 13.4.

Campo 15 - TOTAL ACUMULADO

Esse campo somente deverd ser preenchido, ob-
servadas as instrucdes relativas ao campo 14, quan-
do o 6rgdo ou entidade convenente vier a utilizar
mais de uma folha de formuldrio, hip6tese em que
a(s) folha(s) seguinte(s) deverd(ao) receber nume-
ragdo seqiiencial, a partir de 02, a ser indicada no
lado superior direito da(s) pagina (s).

Campo 16 - AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formulério, bem
como o nome e a assinatura do técnico responsavel
pela execugdo, do técnico responsavel pela presta-
¢do de contas e do dirigente do 6rgédo ou entidade
convenente ou de seu representante legal.
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Anexo A-3
Prestacao de Contas - Relacao de Bens Adquiridos ou Produzidos
Instrucdes de Preenchimento

CAMPO 1 - NOME DO ORGAO OU ENTIDADE
CONVENENTE

Indicar o nome do 6rgao ou entidade convenente,
de acordo com a inscri¢do no Cadastro Nacional
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (citar a
denominacédo constante do cartao do CNPJ).

CAMPO 2 - UF
Indicar a sigla da Unidade da Federacdo em que se
localiza a sede do 6rgdo ou entidade convenente.

CAMPO 3 - N° DO CONVENIO/ANO
Indicar o ntimero e o ano do convénio, objeto da
prestagdo de contas final.

CAMPO 4 - TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS
Assinalar com “X” a quadricula correspondente
ao tipo de prestacdo de contas.

CAMPO 5 - N° DO CODIGO DO SEEC
Transcrever o cédigo da Escola junto ao INEP.

CAMPO 6 - CNPJ

Indicar o ntimero de inscri¢do do érgao ou entida-
de proponente no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda. Devera ser o
mesmo nimero indicado no campo 1 do Anexo I
do PTA ao qual corresponde a Prestagdo de Contas.

CAMPO 7 - N° DE PARCELA
Caso seja prestacdo de contas parcial, indicar o
numero da parcela do convénio.

CAMPO 8§ - EXERCICIO
Indicar o exercicio financeiro a que se refere a pres-
tagdo de contas apresentada.

CAMPO 9 - DOCUMENTO

CAMPOS de 9.1 a 9.3 - TIPO, NUMERO e DATA
Indicar o tipo, o ntimero e a data do documento
que comprova a despesa com a aquisigdo do(s)
bem(ns) e/ou a contrata¢do do(s) servigo(s), utili-
zando a seguinte codificagdo para tipo:

RB = Recibo
FT= Fatura
NF = Nota Fiscal

CAMPO 10 - ESPECIFICACAO DOS BENS
Indicar o(s) bem(ns) de capital adquirido(s) ou
produzido(s) (aqueles que, pela sua natureza, au-
mentam o patrimonio).

CAMPO 11 - QUANTIDADE
Indicar a quantidade do(s) bem(ns) relacionado(s).

CAMPO 12 - VALOR

CAMPO 12.1 - UNITARIO
Indicar o valor unitario de cada bem relacionado.

CAMPO 12.2 - TOTAL

Indicar o valor total, obtido mediante a multipli-
cacdo da quantidade pelo valor unitario (campos
11 e 12.1).

CAMPO 13 - TOTAL
Indicar, no espaco correspondente, o somatdério do
campo 12.2.

CAMPO 14 - TOTAL ACUMULADO

Esse campo somente deverd ser preenchido, ob-
servadas as instrugdes relativas ao campo 13, quan-
do o 6rgao ou entidade convenente vier a utilizar
mais de uma folha de formulario, hipétese em que
a(s) folha(s) seguinte(s) deveré(do) receber nume-
ragdo seqiiencial, a partir de 2, a ser indicada no
lado superior direito da(s) pagina (s).

CAMPO 15 - AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formulario, bem
como o nome e a assinatura do técnico responsavel
pela execugdo, do técnico responsavel pela presta-
¢do de contas e do dirigente do 6rgédo ou entidade
convenente ou de seu representante legal.
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Programa de Apoio aos
Sistemas de Ensino para
Atendimento a Educacao
de Jovens e Adultos
(Fazendo Escola)







O Programa de Apoio aos Sistemas de Ensino para Atendimento a Educacdo de
Jovens e Adultos — Fazendo Escola (antigo Recomeco), consiste na transferéncia,
em cardter suplementar, de recursos financeiros em favor dos Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios, destinados a ampliar a oferta de vagas no Ensino Fundamental
publico de jovens e adultos e proporcionar o atendimento educacional, com quali-
dade e aproveitamento, aos alunos matriculados nessa modalidade de ensino.

Ele é desenvolvido pelo Ministério da Educacdo (MEC), em conjunto com os
Governos Estaduais e Municipais. A Secretaria de Educa¢do Continuada, Alfabe-
tizacdo e Diversidade (SECAD) do MEC é responsavel pela formulacdo das poli-
ticas para a melhoria da qualidade da Educacao de Jovens e Adultos (EJA), o
estimulo e 0 acompanhamento da implantacdo da EJA nos sistemas de estaduais
e municipais de ensino e o subsidio as decisdes dos executores quanto a utiliza-
cao dos recursos.

No Estado do Cear4, o Programa Fazendo Escola vem contribuindo, significati-
vamente, para o enfrentamento do desafio de elevar o nivel de escolaridade da
populagdo cearense, contando em 2004 na rede estadual, com uma matricula de
32.910 jovens e adultos em cursos presenciais de EJA.

O Programa Fazendo Escola é financiado pelo MEC e seus recursos administra-
dos pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE). A transferén-
cia de recursos financeiros é feita automaticamente, sem necessidade de convénio,
ajuste, acordo, contrato ou instrumento congénere.

O montante de recursos transferidos aos Estados e Municipios, no exercicio de
2004, foi calculado multiplicando-se o valor anual de R$ 250,00 (duzentos e cin-
qlienta reais) por aluno, pelo total de matriculas nos cursos da modalidade EJA,
presencial com avaliagdo no processo do respectivo sistema de ensino, tendo por
base o Censo Escolar realizado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Edu-
cacionais Anisio Teixeira (INEP), no ano imediatamente anterior ao das transferén-
cias, e repassados em 10 (dez) parcelas, de abril a dezembro.

Em 2005, a transferéncia dos recursos passa a ser realizada em 12 (doze) parcelas.

Os repasses dos recursos financeiros sdo mensais e efetivados com crédito auto-
matico em uma conta aberta pelo FNDE para os Estados, Distrito Federal e Municipios.
Essas transferéncias sao divulgadas no site do FNDE na internet. (www.fnde.gov.br).
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O Estado do Ceard, considerando a Escola como ponto de partida, implantou
um processo de descentralizacdo visando a racionalizar os procedimentos admi-
nistrativos, tornando-os mais participativos, democraticos e transparentes; e repas-
sa os recursos financeiros para “contas especificas” de suas Escolas Estaduais/Uni-
dades Executoras (U.Ex.).

Os recursos financeiros do Programa Fazendo Escola destinam-se a:

a)

b)

Formacdo continuada de docentes, os quais atuam nas classes presenciais
de EJA, visando a capacitar os professores do quadro permanente e os con-
tratados temporariamente pelos Estados ou Municipios, observados os se-
guintes aspectos:

Os programas de formacdo deverdo ter duragao minima de 80 (oitenta) ho-
ras; preferencialmente, em encontros periddicos e utilizando o horario de
estudos coletivos ao longo do ano.

Poderao ser incluidas, como despesas, o pagamento de hora/aula para
os professores ministrantes, a aquisi¢do e/ou impressao de material di-
dético especifico para o curso e, se necessario, os custos referentes a ali-
mentagao, ao transporte e a hospedagem de professores cursistas e pro-
fessores ministrantes.

Os contetidos desses programas deverao estar articulados com o trabalho
desenvolvido pelo professor, tematizando a relagdo de ensino e
aprendizagem que ocorre em sala de aula, visando a elevar a qualidade da
aprendizagem dos alunos e abranger as diversas areas do conhecimento, as
metodologias mais adequadas, a avaliagdo, os recursos didaticos e os temas
transversais a realidade da comunidade escolar.

Aquisicao de livro didatico e/ou impressao de material didatico adequado a
EJA. Respeitando-se a Lei de Direitos Autorais — Lei N°9.610 de 19 de fevereiro
de 1998, poderdo ser reproduzidos livros didaticos para o aluno e o professor
que atua nas classes presenciais de educacdo de jovens e adultos, cujos resul-
tados tenham sido comprovados na pratica pedagogica.

Aquisicao de Kit bésico por aluno/ano, composto de:

a) Dois cadernos de até dez matérias.
b) Quatro lapis.

c) Duas borrachas para lapis.

d) Duas canetas.

e) Uma régua.

f) Um apontador para lapis.

Prestacédo de Contas



4)

Aquisigdo, exclusivamente, de géneros alimenticios para atendimento a
necessidade de alimentacado escolar dos alunos da EJA.

Contratagdo tempordria de docentes para exercer atividades na educagao fun-
damental ptblica de jovens e adultos, quando se fizer necessaria a ampliagdao

do quadro de professores, para o alcance do objetivo do programa.

Observacgoes
Os recursos financeiros destinados a formacdo continuada de docentes atuantes nas
classes presenciais de EJA, serdo repassados para os Crede’s, a quem compete pla-
nejar, executar, acompanhar e avaliar essa acao.

A aquisigao de livro didético e/ou impressdo de material didatico adequado a EJA e
a do kit basico por aluno/ano, assim como também, a contratagdo tempordria de
docentes para exercer atividades na educagao Fundamental ptblica de jovens e adul-
tos, sdo agdes planejadas e executadas pela Seduc, a quem compete realizar a com-
pra, distribuir o material para as escolas e contratar os professores.

Para a agdo de aquisicdo de géneros alimenticios, os recursos serdo repassados pela
Seduc para as escolas em contas especificas para a execugdo do programa fazendo
escola, e a essas unidades educacionais compete realizar a compra e efetivar a distri-

buicdo com os alunos.

O Programa Fazendo Escola sustenta-se legalmente na:

Lei N° 10.880 de 09/06/2004 — Institui o Programa de Apoio aos Sistemas
de Ensino para Atendimento a Educacdo de Jovens e Adultos.

Medida Proviséria N° 173 de 16/03/2004 — Institui o Programa de Apoio
aos Sistemas de Ensino para Atendimento a Educacao de Jovens e Adultos.
Medida Proviséria N° 2.178-36 de 24/08/2001 — Institui Programas de
Apoio da Unido as a¢des de Estados e Municipios, voltadas para o
atendimento educacional.

Resolugao N° 17 de 22/04/2004 — Estabelece critérios e normas de
transferéncia de recursos do Programa de Apoio aos Sistemas de Ensino
para Atendimento a Educagao de Jovens e Adultos.

Resolugao N° 28 de 04/08/2003 — Orienta os sistemas de ensino que se
encontram em situacdo irregular na execugdo do Programa de Apoio a
Estados e Municipios para a Educacdo Fundamental de Jovens e Adultos.

Resolucdao N°5de 02/04 /2003 — Estabelece critérios e formas de transferéncia
de recursos para EJA aos Estados e Municipios com menor Indice de
Desenvolvimento Humano (IDH).
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®  Resolucao N°9 de 13/03/2002 — Estabelece critérios e formas de transferéncia de
recursos aos governos estaduais e municipais com menor Indice de Desenvolvi-
mento Humano (IDH), para atendimento a Educagao de Jovens e Adultos.

* Resolugdo N° 45 de 07/11/2001 — Altera dispositivos da Resolugao N° 10 de
20/03/2001.

e Resolucao N° 44 de 23/10/2001 — Inclui pardgrafo unico no art. 5° da
Resolucao N° 10 de 20/03/2001.

e Resolucdo N° 10 de 20/03/2001 — Estabelece critérios e formas de
transferéncia de recursos aos governos estaduais e municipais com menor
Indice de Desenvolvimento Humano (IDH), para atendimento a Educacdo
de Jovens e Adultos.

Dos recursos financeiros repassados pelo Programa Fazendo Escola, poderao
ser utilizados até 50% (cinqgiienta por cento) na remuneragao dos profissionais do
magistério, do quadro permanente que atuam nas classes presenciais de EJA.

A aplicacdao dos recursos recebidos a conta do Programa, deverd ser feita,
obrigatoriamente, em caderneta de poupanga, se a sua previsao de uso for igual ou
superior a 1 (um) més. Quando a utilizagao dos recursos estiver prevista para prazos
inferiores a 1 (um) més, serdo, obrigatoriamente, aplicados em fundo de aplicagao
financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto, lastreada em titulo da
divida publica federal.

Os rendimentos obtidos em funcao das aplicag¢des efetuadas, serdo,
obrigatoriamente, computadas a crédito na conta especifica da transferéncia do
recurso e utilizado, exclusivamente, em sua finalidade, e estando sujeitos as mesmas
condic¢Oes de prestacdo de contas aplicdveis aos demais recursos recebidos.

Caso os recursos sejam aplicados em desacordo com as normas do Programa
Fazendo Escola, a U.Ex. devera restitui-lo ao FNDE/SEDUC, por meio de deposi-
to na Conta N° 22321-2 — Banco do Brasil S/A- Ageéncia Fortaleza/Setor Publico,
cédigo 0008-6.

* Reunido com a comunidade escolar dando ciéncia do recebimento dos
recursos e registrando em Ata.

¢ Levantamento de necessidades e eleicao das prioridades.

* Selecdo dos cardapios que serdo utilizados, levando em consideragao os
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hébitos e preferéncias alimentares dos alunos, incorporacdo de alimentos
saudaveis, valor do recurso disponivel e dias de atendimento, condi¢des de
armazenamento e acondicionamento que garantam a manutengdo das ca-
racteristicas dos alimentos.

Elaborar a programacao dos géneros alimenticios para a compra e efetuar pes-
quisa de preco, no mercado local, para descobrir o valor médio dos produtos.
Preparar edital de licitagdo ou os tradmites necessarios a dispensa do processo
licitatdrio, juntamente com a especificacdo dos produtos e respectivas quan-
tidades a serem adquiridas, cronograma de entrega e minuta de contrato.

Na utilizacdo dos recursos do Programa Fazendo Escola, as U.Ex. deverdo
observar os procedimentos previstos na Lei N° 8.666/93. Ver Suplemento de
Licitacoes.

No certame licitatério as sessdes deverdo ocorrer em dia, local e hora esta-
belecidos no instrumental convocatério (Carta-Convite).

Emitir Ordem de Compra.

Pagamento com cheque nominal a empresa contratada, na conta especifica
onde os recursos foram depositados.

Nao serdo admitidas despesas com data anterior ao inicio ou posterior ao
término do periodo de execugdo do Programa Fazendo Escola.

Ao receber os produtos alimenticios, a escola devera observar se os mesmos
estdo de acordo com as especifica¢des exigidas no Edital, a integridade da em-
balagem, a existéncia de rotulagem contendo as informagdes nutricionais, iden-
tificacdo do fabricante, data de fabricagdo, gramatura e prazo de validade.
Atestar o recebimento dos produtos adquiridos com as especifica¢des des-
critas no edital, assinado por um membro da U.Ex.

Para a manutencdo da qualidade dos géneros alimenticios é imprescindi-
vel adequadas formas de armazenamento.

Os documentos comprobatdrios das despesas efetuadas na execugao do Pro-
grama deverao conter, entre outras informagdes, o nome da U.Ex. e a deno-
minag¢do: ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PROGRAMA DE APOIO
AOS SISTEMAS DE ENSINO PARA ATENDIMENTO A EDUCACAO
DE JOVENS E ADULTOS.

Os saldos dos recursos financeiros recebidos a conta do Programa, existen-
tes em 31 de dezembro, deverdo ser reprogramados para o exercicio subse-
qliente, com estrita observancia ao objeto de sua transferéncia.
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O acompanhamento e o controle social sobre a transferéncia e a aplicacdo dos
recursos do Programa serdo exercidos pelo Conselho Escolar junto as U.Ex.

Ao Conselho Escolar compete:

* Acompanhar e controlar a aplicagdo dos recursos transferidos pela SEDUC
do Programa Fazendo Escola.

e Verificar os registros contabeis e os demonstrativos gerenciais, mensais e
atualizados, dos recursos repassados.

*  Emitir parecer conclusivo sobre o acompanhamento e execugdo do Programa.

e Notificar a Comissao Coordenadora, formalmente, sobre a ocorréncia de
irregularidade na aplicagdo dos recursos do Programa para que sejam to-
madas as providéncias saneadoras.

e Comunicar, ao FNDE, quando for o caso, a ocorréncia de irregularidade na
utilizacdo dos recursos.

Os registros contdbeis e os demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados,
relativos aos recursos repassados e recebidos a conta especifica do Programa, fica-
rdo, permanentemente, a disposicdo do Conselho Escolar e dos 6rgaos federais,
estaduais, distritais e municipais de controle interno e externo.

A correta aplicacao dos recursos

Em acordo com a Constituigdo Federal, art. 70, paragrafo tinico, a prestagao de
contas é dever de “... qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores ptiblicos
ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome dessa, assuma obrigacdes de
natureza pecunidria”.

A prestacdo de contas efetiva-se mediante a apresentagdo de um conjunto de
documentos, instituidos por atos legais e/ou normativos, de forma a comprovar a
boa e regular aplicacdo dos recursos repassados.

As U.Ex. que recebem recursos do Programa Fazendo Escola, e ligadas a Secretaria
da Educacdo Basica do Estado de Ceard (SEDUC), que ndo utilizarem os recursos até o
dia 31 de dezembro do exercicio financeiro, deverao apresentar ao Centro Regional de
Desenvolvimento da Educacdo (CREDE) de sua jurisdi¢do, até o dia 15 de janeiro, a
prestacdo de contas referente a reprogramacao dos recursos para o exercicio seguinte.
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Como elaborar a prestacao de contas?

A prestacdo de contas devera ser elaborada nos seguintes formularios:

DOCUMENTO ESPECIFICACAO

ANEXO | - EXECUCAO DA RECEITA E DA

DESPESA E DE PAGAMENTOS
EFETUADOS.

ANEXO Il - RELACAO DE BENS ADQUIRI-

DOS OU PRODUZIDOS.

ANEXO Il — DECLARAGAO DE REGULARI-

DADE.

Nesse formulario, deverdo constar os pa-
gamentos efetuados, especificando os fa-
vorecidos, a especificacdo dos produtos ad-
quiridos, o tipo de documentacao, forma e
valor do pagamento.

Nesse formulario, deverdo constar os bens
adquiridos ou produzidos, especificando os
bens, o tombamento, a quantidade, e o valor
total.

Nesse formuléario, devera constar o pare-
cer do Conselho Escolar sobre a correta
utilizacdo dos recursos, assim como tam-
bém, o acompanhamento e execucado do
Programa Fazendo Escola.

Como apresentar a prestacao de contas?

As Unidades Executoras deverdo apresentar ao Centro Regional de Desen-
volvimento da Educacdo (CREDE), ao qual pertence, os originais dos seguin-
tes documentos:
Oficio de Encaminhamento a Coordenadoria Administrativa Financeira
(COAFI) Ntcleo de Prestacao de Contas.

Portaria designando a comissao de licitagao da U.Ex.
Cartas-convite e comprovantes da entrega das mesmas.
Documentos de habilitacdo de todas as empresas participantes do certa-

me licitatorio.

Original das propostas de precos.

Anexo — Execugdo da Receita e Despesa.

Mapa comparativo de pregos.
Atos de Adjudicagao.
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* Atos de Homologagcao.

e (Copia da Ata da licitagao.

e  Extrato bancario demonstrando os créditos e débitos realizados no periodo
de execugdo do Programa.

e  Extrato bancario de aplica¢do financeira realizada no periodo de execucao
do Programa.

* Ordem de Compra/Servico.

e (Copias dos cheques emitidos (frente e verso).

¢  Original das Notas Fiscais e Recibos com o devido atesto e a identificacdo
do Programa.

* Caso haja dispensa de licitagdo, apresentar a Certidao Negativa de Débitos
do INSS (CND), a Certidao de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Estaduais (SEFAZ).

* Anexo I - Execucdo da receita e da despesa e de pagamentos efetuados.

* Anexo II - Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos.

* Anexo III - Declaragao de Regularidade.

1 - Certidoes:
1.1 — Vencidas.
1.2 — Data posterior ao da compra.
1.3 — Ilegiveis.
1.4 — Nao autenticadas.
2 — Auséncia de:
2.1 — Extrato bancario.
2.2 — Declaragao de regularidade e autenticidade dos documentos.
2.3 — Ordem de compra.
2.4 — Portaria designando a Comissao de Licitagao.
2.5 — Comprovante da entrega das Cartas-Convite.
2.6 — Atos de Adjudicacao.
2.7 — Atos de Homologagao.
2.8 — Mapa comparativo de precos.
2.9 — Cépia da ata da licitagao.
2.10 — Documentagado de habilitagdo das empresas participantes do certa-
me licitatdrio.
3 — Aplicacao dos recursos de forma divergente da natureza seguida nas Notas
Fiscais.
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4 — Documentos e Notas Fiscais com emendas e/ou rasuras, informagoes
insuficientes e preenchimento inadequado referente a quantidade, a

unidade, ao preco unitario e ao preco total.
5 — Mapa comparativo de precos divergindo das propostas de precos.

Observacoes importantes

Os documentos comprovantes de despesas devem ser preenchidos corretamen-
te e ndo deverdo conter qualquer tipo de rasura, nome ou valor ilegivel e data
vencida.

No extrato bancdrio encaminhado junto a Prestacdo de Contas deve constar o
valor do depésito realizado pela SEDUC, bem como toda a movimentagdo dos
recursos referentes a Nota de Empenho.

Nao é permitido pagar com recurso do programa despesas com taxas e tarifas
bancdrias, cheques, extrato bancario, encargos por devolucdo de cheques, mul-
tas e juros referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos.

As U.Ex. das Escolas Publicas Estaduais do Ceara por serem Pessoas Juridicas
de Direito Publico, estdo isentas do pagamento da CPMF por forca da Lei N°
9.311 de 24/10/1996.

As Certidoes Negativas de Débitos do INSS (CND), de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Negativa de Débitos Estaduais, caso sejam obtidas da internet, devem
ser impressas em cores, porém, sendo impressas em branco e preto, deverdo ser
autenticadas.

A U.Ex. que ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido e nao
obter sua aprovacdo porque infringiu as normas de utilizagdo ou mesmo nao
comprovou a transparéncia nos gastos, terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias
para sua apresentagdo e/ou regularizacao.

As cépias dos documentos comprobatorios da execu¢do do Programa Fazendo
Escola, deverao ser arquivados pela U.Ex. na escola, a disposi¢do dos érgados de
acompanhamento, fiscalizagdao, de controle interno e externo responséaveis pela
aprovacao das contas e/ou possiveis auditorias.

Festividades, comemoragdes, contas de dgua, energia, gés de cozinha, taxas e
contribui¢des de qualquer natureza, combustivel, materiais para manutencdo
de veiculos a fim de desenvolver acdes administrativas, dentre outras, sao des-

pesas nao financiaveis pelo Programa Fazendo Escola.
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Os responséveis pela prestacdo de contas, que inserir ou fizer inserir documen-
tos ou declaracdo falsa ou diversa da que deveria ser inscrita, com fim de alterar
a verdade sobre o fato, responderd civil, penal e administrativamente.
Qualquer pessoa fisica ou juridica podera denunciar ao MEC, ao FNDE, aos
Orgaos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal, ao Ministé-
rio Publico Federal, ao Conselho Escolar, a Comissao Coordenadora e a Comis-
sdo Nacional de Alfabetizacdo, irregularidades identificadas na aplicagdo dos
recursos destinados a execugdo do Programa.

A escola devera assumir o Programa Fazendo Escola e demais programas e proje-

tos financeiros exercitando as etapas de planejamento e execug¢do com vinculagao

ao Projeto Politico-Pedagdgico e Prestacdo de Contas.

As U.Ex. devem apresentar anualmente a Declaracdo Negativa do Imposto de

Renda de Pessoas Juridicas a Receita Federal e a Relacado Anual de Informagao

Sociais (RAIS), também Negativa, ao Ministério do Trabalho.

No Estado do Cear4, existe uma Comissdao Coordenadora do Programa de Apoio

aos Estados e Municipios para Atendimento a Educagdo de Jovens e Adultos —

Fazendo Escola, a qual é nomeada por Ato do Governador do Estado do Ceara

e pela Secretaria da Educacdo Basica e tem como atribuicdes:

* Servir de canal direto de comunicagao do 6rgao executor com os demais par-
ticipantes do Programa.

e Assessorar o 6rgdo executor na gestdo financeira, técnica e operacional do
Programa e Orientar os CREDE'’S e as escolas quanto a aplicagdo dos recur-
sos financeiros, observando as normas estabelecidas na Resolucao do Conse-
lho Deliberativo do FNDE, que é publicada anualmente.

* Os 21 (vinte e um) CREDE'’S sdo poélos responséveis pela gestdo do Programa
na Regido, e neles estdo os Coordenadores Regionais e Coordenadores de Gru-
po. Vale ressaltar, que os pélos envolvem os municipios da jurisdicdo de cada

CREDE, os quais aderiram ao Programa.

Prestacédo de Contas



Anexos

Programa de Apoio aos
Sistemas de Ensino para
Atendimento a Educacao
de Jovens e Adultos
(Fazendo Escola)
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‘\\._/ GOVERNO DO ESTADO DO CEARA = e
< SECRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO CEARA (SEDUC)

g&noAno ESTADO COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI) SEGRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO GEARA

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO

ESCOLA

CNPJ:

de de

Senhor Coordenador,

Encaminhamos a V. Sa., anexo, a Prestacdo de Contas relativa ao

Programa de apoio aos sistemas de ensino para atendimento a educacao de

jovens e adultos - Fazendo escola, exercicio , financiado com
recursos do SEMTEC /MEC, no valor de R$
( ).

Atenciosamente,

Diretor da Escola

Ilmo. Sr.
Coprdenador Administra~tivo Financeiro (COAFI)
NUCLEO DE PRESTACAO DE CONTAS
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CEA A SECRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO CEARA (SEDUC) ®
GOVERNO DO ESTADO COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI) SEGRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO GEARA
RECIBO N.°
ESCOLA
CNPJ

PROGRAMA DE APOIO AOS SISTEMAS DE ENSINO PARA ATENDIMENTOS A EDUCACAO DE
JOVENS E ADULTOS (FAZENDO ESCOLA) - EXERCICIO 2005

CONTA N.° - BANCO

Favorecido:
CPF/CNPYJ:
PIS/PASEP/NIT:

Recebi da Escola a quantia de

R$ (

) referente ao pagamento de

por conta do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE).

p de de
(Local e data)

Nome e Assinatura

Valor Contratado: R$ Pague-se:
Retencao do IRPF:
Retencao do ISS:
Retencao do INSS:
Liguido a Receber: Diretor da Escola

PAGO Data: / /

Atesto que:

O material foi adquirido ? [
O servico foi prestado ?

Cheque n.°

Data: / /

Nome e Assinatura
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WWEHOR Vi =S
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A
\\.-/ GOVERNO DO ESTADO DO CEARA S %
= SECRETARIA DA EDUCACAO BASICA DO CEARA (SEDUC)

glgloADO ESTADO COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI) SEGRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO GEARA

ORDEM DE COMPRA/SERVICOS

PESQUISA /CONVITE N° N.E. N°

CONTRATANTE:

PROPONENTE VENCEDOR:

Autorizamos o (a)

, conforme a planilha abaixo,

em razdo de o proponente acima ter apresentado uma proposta adequada a de menor

preco. O fornecimento/execugdo, obedecera as condi¢des formuladas no contrato/planilha

de preco. O prazo de entrega é

Item Especificacao Unid. | Quant.| Preg¢o Unitario | Preco Total
do item (R$) do item (R$)

Nome | Cargo |

Local e Data | Assinatura ‘
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Anexo I
Demonstrativo da Execu¢ao da Receita e da
Despesa e de Pagamentos Efetuados
Instrucdes de Preenchimento

ANEXO i
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

CAMPO 1 - RAZAO SOCIAL

Informar o nome da Prefeitura Municipal e munici-
pio ou Secretaria de Educacdo do Estado ou do Dis-
trito Federal ou da Unidade Executora.

CAMPO 2 - N.° CNPJ
Informar o nimero de inscri¢do no CNPJ da Entida-
de informada no campo 01.

CAMPO 3 - PERIODO DE EXECUCAO

Informar a data de inicio e término do periodo de exe-
cugdo dos recursos. Devera ser informado da seguin-
te forma:

- se ndo houve reprogramacao de saldo no ano anteri-
or, deverdo ser informadas como o inicio e o término
do periodo de execugdo, respectivamente, as datas de
crédito do dinheiro pela SEDUC e 31 de dezembro;

- se houve reprogramacéo de saldo no ano anterior
deverdo ser informadas como o inicio e o término do
periodo de execucdo, respectivamente, as datas de
realizacdo da primeira despesa e 31 de dezembro.

CAMPO 4 - EXERCICIO

Informar o ano correspondente ao da prestacdo de
contas.

- Se os recursos e as despesas referem-se, por exemplo,
ao exercicio de 2004, o ano a ser informado sera 2004.

CAMPOS 5 a 7 - ENDERECO, MUNICIPIO E UF
Informar o endereco completo (nome da rua, aveni-
da ou praga), o nome do municipio e a respectiva
sigla da unidade da federagao.

BLOCO 2 — SINTESE DA RECEITA E DA DESPESA

CAMPO 8 - SALDO DO EXERCICIO ANTERIOR
Informar o valor reprogramado proveniente do exer-
cicio anterior.

CAMPO 9 - VALOR REC. NO EXERCICIO
Informar o valor recebido do FNDE no exercicio cor-
respondente ao da prestagdo de contas.

CAMPO 10 - REND. APLIC. FINANCEIRA
Informar o valor dos rendimentos auferidos com
aplicagdes financeiras.

CAMPO 11 - DEVOLUCAO
Informar os valores porventura devolvidos ao FNDE.

Campo 12 - VALOR TOTAL

Informar o valor total da receita (soma dos valores
correspondentes ao saldo do exercicio anterior, va-
lor recebido no exercicio e rendimentos de aplicagido
financeira, subtraindo, se for o caso, o valor referen-
te a devolugao feita ao FNDE).
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CAMPO 13 - DESPESA REALIZADA

Informar o valor das despesas realizadas no exerci-
cio a que se refere a prestagdo de contas, conforme
indicado no campo 21.

CAMPO 14 - SALDO A SER REPROGRAMADO
Informar o saldo apurado, no encerramento do exer-
cicio, ou seja, a diferenca entre o valor total (Campo
12) menos a soma da despesa realizada (Campo 13),
lembrando-se de que a devolugdo ao FNDE néo cons-
titui parcela reprogramavel.

BLOCO 03 — PAGAMENTOS EFETUADOS

CAMPO 15 - ITEM
Informar o ntiimero seqiiencial dos pagamentos efe-
tuados.

CAMPO 16 - NOME DO FAVORECIDO E CNPJ OU
CPF

Informar o nome ou a razdo social dos fornecedores
pagos com recursos do PROGRAMA FAZENDO ES-
COLA, bem como os respectivos CNPJ.

CAMPO 17 - ESPECIFICACAO DOSBENSOU SER-
VICOS

Informar o material, bem adquirido referente ao pa-
gamento efetuado.

CAMPO 18 - DOCUMENTO (TIPO, NUMERO E
DATA)
Informar o tipo (Recibo, Fatura ou Nota Fiscal), o ni-
mero e a data do documento que comprove o paga-
mento efetuado, utilizando as seguintes abreviaturas:
RB para Recibo
FT para Fatura
NF para Nota Fiscal

CAMPO 19- PAGAMENTO (N.° CH/OB E DATA)
Informar o ntimero do cheque (CH) ou da ordem ban-
céria (OB) e a respectiva data em que ocorreu o paga-
mento aos fornecedores ou prestadores de servigos.

CAMPO 20 - VALOR
Informar o valor do pagamento efetuado.

CAMPO 21 - TOTAL
Informar o valor total correspondente ao somatério
dos pagamentos efetuados na coluna do Campo 20.

BLOCO 4 - AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento
do formulério, bem como o nome legivel e assinatura
do(a) dirigente ou do representante legal da Prefeitu-
ra Municipal, da Secretaria de Educacdo do Estado,
do Distrito Federal ou da Unidade Executora.
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Anexo II
Prestacao de Contas - Relacdao de Bens Adquiridos ou Produzidos
Instrucdes de Preenchimento

CAMPO 1 - NOME DO ORGAO OU ENTIDADE
CONVENENTE

Indicar o nome do 6rgao ou entidade convenente,
de acordo com a inscricdo no Cadastro Nacional
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (citar a
denominacado constante do cartao do CNPJ).

CAMPO 2 - UF
Indicar a sigla da Unidade da Federacdo em que se
localiza a sede do 6rgdo ou entidade convenente.

CAMPO 3 - N° DO CONVENIO/ANO
Indicar o ntimero e o ano do convénio, objeto da
prestagao de contas final.

CAMPO 4 - TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS
Assinalar com "X" a quadricula correspondente
ao tipo de prestacdo de contas.

CAMPO 5 - N° DO CODIGO DO SEEC
Transcrever o cédigo da Escola junto ao INEP.

CAMPO 6 - CNPJ

Indicar o ntimero de inscrigdo do érgédo ou entida-
de proponente no Cadastro Nacional de pessoa Ju-
ridica do Ministério da Fazenda. Devera ser o mes-
mo nimero indicado no campo 1 do Anexo I do
PTA ao qual corresponde a Prestacdo de Contas.

CAMPO 7 - N° DE PARCELA
Caso seja prestacdo de contas parcial, indicar o
numero da parcela do convénio.

CAMPO 8 - EXERCICIO
Indicar o exercicio financeiro a que se refere a pres-
tagdo de contas apresentada.

CAMPO 9 - DOCUMENTO

CAMPOS de 9.1 a 9.3 - TIPO, NUMERO e DATA
Indicar o tipo, o niimero e a data do documento
que comprova a despesa com a aquisigdo do(s)
bem(ns) e/ou a contrata¢do do(s) servigo(s), utili-
zando a seguinte codifica¢do para tipo:

RB = Recibo

FT= Fatura

NF = Nota Fiscal
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CAMPO 10 - ESPECIFICACAO DOS BENS
Indicar o(s) bem(ns) de capital adquirido(s) ou
produzido(s) (aqueles que, pela sua natureza, au-
mentam o patrimonio).

CAMPO 11 - TOMBAMENTO
Indicar a quantidade do(s) bem(ns) relacionado(s).

CAMPO 12 - VALOR

CAMPO 12.1 - UNITARIO
Indicar o valor unitario de cada bem relacionado.

CAMPO 12.2 - TOTAL
Indicar o valor total, obtido mediante a multiplicacao
da quantidade pelo valor unitario (campos 11 e 12.1).

CAMPO 13 - TOTAL
Indicar, no espago correspondente, o somatdrio do
campo 12.2.

CAMPO 14 - TOTAL ACUMULADO

Esse campo somente deverd ser preenchido, ob-
servadas as instrugdes relativas ao campo 13, quan-
do o érgdo ou entidade convenente vier a utilizar
mais de uma folha de formulario, hipétese em que
a(s) folha(s) seguinte(s) deverd(do) receber nume-
ragdo seqiiencial, a partir de 02, a ser indicada no
lado superior direito da(s) pagina (s).

CAMPO 15 - AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formulério, bem
como o nome e a assinatura do técnico responsavel
pela execugdo, do técnico responsavel pela presta-
¢do de contas e do dirigente do 6rgdo ou entidade
convenente ou de seu representante legal.
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SECRETARIA DA EDUCACAO BASICA DO CEARA (SEDUC)
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI)
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SECRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO CEARA

DECLARACAO DE REGULARIDADE

Declaramos, para fins de prova junto a Coordenadoria Administrativa Fi-

nanceira (COAFI) da Secretaria de Educacdao Basica do Estado do Ceara

(SEDUC) que a Prestacdo de Contas da verba recebida por conta do Progra-

ma de Apoio aos sistemas de ensino para atendimento a educacdo de jovens

e adultos - fazendo Escola, exercicio

J

pela Escola

nao apresenta nenhuma irregularidade e que os documentos comprobatdrios

das despesas sdo fidedignos e auténticos.

de

Representante de Pais
(Nome, Assinatura e Identidade)

Representante de Professores
(Nome, Assinatura e Identidade)

Representante de Funcionarios
(Nome, Assinatura e Identidade)

Representante de Alunos
(Nome, Assinatura e Identidade)
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Programa de Equalizacao
das Oportunidades de
Acesso a Educacao Basica
(PRODEB)







O Programa de Equalizagdo das Oportunidades de Acesso a Educagao Bésica
(PRODEB), consiste na transferéncia de recursos financeiros, em carater emergen-
cial, por meio da celebracdo de convénio, aos Estados que estdo com maior dificul-
dade para enfrentar, de modo satisfatdrio, a manuten¢do do Ensino Médio.

O Governo do Estado do Ceard, por meio da sua Secretaria de Educacdo Bésica
(SEDUC), firmou em 14/12/2004, um convénio de mutua cooperagao (N° 837.004/
2004) com o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), que tem
por objeto a assisténcia financeira direcionada a execugao de a¢des para Manuten-
¢do e Desenvolvimento do Ensino Médio, visando a melhoria da qualidade do ensino
oferecido aos alunos.

Para o Ceard, os recursos advindos do PRODEB permitirdo minimizar, signifi-
cativamente, os graves problemas de custeio com os quais o Estado se defronta e
contribuird de forma decisiva para a melhoria da qualidade da educagdo nesse ni-
vel de ensino.

O PRODEB ¢ financiado pelo Ministério da Educacdo (MEC), e seus recursos
administrados pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagao (FNDE),
também chamado de Concedente. O valor total do convénio é de R$ 35.353.548,18
(trinta de cinco milhdes, trezentos e cinqiienta e trés mil, quinhentos e quarenta e
oito reais e dezoito centavos), participando o FNDE com R$ 35.000.000,00 (trinta e
cinco milhoes) e a Secretaria de Educacdo Basica do Estado do Ceara (Convenente)
com R$ 353.548,18 (trezentos e cinqiienta e trés mil, quinhentos e quarenta e oito
reais e dezoito centavos).

O Convénio N° 837.004/2004 tem vigéncia de 210 (duzentos e dez) dias, conta-
dos da data de sua assinatura. Assim sendo, ele se inicia em 14/12/2004 e finda em
11/07/2005.

O repasse dos recursos financeiros é feito em parcela tinica e efetivado com
crédito automatico em conta especifica aberta pelo FNDE para o Convenente. Vale
ressaltar que os recursos do Concedente ja foram liberados desde 16/12/2004.
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Considerando a Escola como ponto de partida, o Estado do Ceard, implantou
um processo de descentralizacdo visando a racionalizar os procedimentos admi-
nistrativos, tornando-os mais participativos, democraticos e transparentes, e repas-
sa 0s recursos financeiros para contas especificas das suas Escolas Estaduais de
Ensino Médio.

Os recursos financeiros do PRODEB destinam-se a:

e Pagamento de Professores Tempordrios que atuam nas areas especificas do
Ensino Médio, bem como em Municipios distantes da zona metropolitana de
Fortaleza.

* Manutengao das Escolas de Ensino Médio visando ao pagamento de servigos
essenciais tais como dgua, luz, telefone, reposicao de materiais substituiveis e
outros que compdem a manutencdo de uma Unidade Escolar.

Os recursos do PRODEB para a Manutencdo de Escolas de Ensino Médio sdo
consignados por faixas de financiamento, de acordo com o nimero de alunos do
Ensino Médio matriculados nas escolas beneficiadas e cadastradas no Censo Esco-
lar do ano anterior.

Tamanho Valor do financiamento
da escola (Numero de alunos) (R$)
Até 500 alunos 15.971,83
De 501 a 1.000 alunos 24.228,57
De 1.001 a 1.500 alunos 34.212,77
Acima de 1.501 alunos 49.454,55

* Pequenos Servicos de Reformas nas Escolas do Ensino Médio visando a
proporcionar melhores condi¢des de infra-estrutura e de aprendizagem,
realizando as adequacgdes necessdrias a melhoria da qualidade da edu-
cacdo ofertada.

As unidades escolares de Ensino Médio, contempladas com recursos para pe-
quenos servicos de reformas, receberdo um valor médio de R$ 8.708,07 (oito mil,
setecentos e oito reais e sete centavos) para as despesas com pequenos reparos e
reformas de hidraulica, elétrica, obras civis de pintura, telhados, banheiros, muros
externos, dentre outros.

58 | Prestagaode Contas



Transporte Escolar para Alunos do Ensino Médio na perspectiva de otimizar o
deslocamento de alunos da zona rural para a zona urbana, em parceria com
Municipios por meio do regime de Colaboragao, garantindo assim, oportuni-
dades de acesso aos alunos desse nivel de ensino. O valor per capita para o
transporte escolar de alunos do Ensino Médio é de R$ 60,00 (sessenta reais)
por 40 (quarenta) dias letivos, ou seja, R$ 1,50 por dia.

Aluguéis de prédios em razdo do atendimento a demanda de alunos onde ndo
ha espaco fisico na rede patrimonial.

Servigos de reprografia por meio da locagdo de méquinas fotocopiadoras para
as Unidades Escolares de Ensino Médio.

Servicos de manutencdo de informética por meio de contratacdo de empresa
especializada.

Observacoes

Os recursos financeiros destinados ao pagamento de professores tempordrios,

transporte escolar para alunos do Ensino Médio, aluguéis de prédio, servicos de

reprografia e servicos de manutencao de informética; sdo a¢des planejadas e exe-

cutadas pela SEDUC, a quem compete desenvolver essas acdes do PRODEB.

As agdes de manutengao das escolas de Ensino Médio e os pequenos servicos de

reformas nas escolas de Ensino Médio, serdo planejadas e executadas pelas es-

colas estaduais, pois a Seduc repassard os recursos financeiros de tais a¢des para

contas especificas das U.Ex.

O PRODEB fundamenta-se legalmente:

Convénio N° 837.004/2004 de 14/12/2004 - Celebrado entre o Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacdo e o Estado do Cears,
representado pela Secretaria da Educagao Bésica do Estado do Ceara.
Medida Proviséria N° 332 de 14/10/2004 - Adequagao do Or¢amento para
Abertura de Crédito Suplementar.

Medida Proviséria N° 277 de 13/09/2004 - Solicitacao de Abertura de Cré-
dito Suplementar.

Lei N° 10.837 de 16/01/2004 - Estima a receita e fixa a despesa da Unido
para o exercicio de 2004.

Instrug¢do Normativa N°01 de 15/01 /1997 da Secretaria do Tesouro Nacional
- Disciplina a celebragdo de convénios de natureza financeira que tenham
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por objeto a execugao de projetos ou realizagdo de eventos e d& outras
providéncias.

Os recursos financeiros repassados pelo PRODEB serao utilizados de acordo
com o quadro abaixo:

DESCRIQAO VALOR DO FNDE VALOR DA VALOR TOTAL
DA ACAO (CONCEDENTE) SEDUC
Pagamento de Profes- 9.999.997,82 (CONVENENTE) 10.353.546,00
sores Temporarios 353.548,18
Manutencéo das Esco- 11.846.399,82 11.846.399,82
las de Ensino Médio -
Pequenos Servicos de 4.632.693,24 4.632.693,24

Reformas nas Escolas -
do Ensino Médio

Transporte Escolar para 7.609.200,00 7.609.200,00
Alunos do Ensino Médio -

Aluguéis de Prédios 186.524,87 186.524,27
Servicos de Reprografia 354.845,25 ) 354.845,25
Servigos de Manuten- 370.339,00 ) 370.339,00
cdo de Informética -

TOTAL GERAL 35.000.000,00 353.548,18 35.353.548,18

A aplicagdo dos recursos recebidos a conta do PRODEB devera ser feita, obriga-
toriamente, em caderneta de poupanga, se a sua previsao de uso for igual ou supe-
rior a 1 (um) més. Quando a utilizagdo dos recursos estiver prevista para prazos
inferiores a 1 (um) més, serdo, obrigatoriamente, aplicados em fundo de aplica¢do
financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto, lastreada em titulo da
divida ptblica federal.

Os rendimentos obtidos em funcao das aplicag¢des efetuadas, serdo,
obrigatoriamente, computados a crédito na conta especifica da transferéncia do
recurso e utilizado, exclusivamente, em sua finalidade, e estando sujeitos as mesmas
condi¢des de prestacao de contas aplicaveis aos demais recursos recebidos.

Caso os recursos sejam aplicados em desacordo com as normas do PRODEB,
a U.Ex. devera restitui-lo ao FNDE, por meio de depésito na conta N° 22598-3 -
Banco do Brasil S/A, Agéncia N° 0008-6 - Favorecido: Secretaria da Educagao
Bésica do Estado do Ceara. Vale ressaltar, que os saldos remanescentes apds o
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periodo de execugdo do Programa, deverao ser restituidos ao FNDE nessa
mesma conta.

Reunido com a comunidade escolar dando ciéncia do recebimento dos re-
cursos e registrando em Ata.

Levantamento de necessidades e eleicdo das prioridades, sempre obede-
cendo as metas descritas nas a¢Oes inseridas na Nota de Empenho.
Preparar edital de licitagdo ou os tramites necessarios a dispensa do processo
licitatdrio, juntamente com a especificagdo dos produtos e respectivas quan-
tidades a serem adquiridas, cronograma de entrega e minuta de contrato.

Na utilizacdo dos recursos do PRODEB, as U.Ex. deverdo observar os
procedimentos previstos na Lei N° 8.666/93 - Ver Suplemento de Licitagoes.
No certame licitatério as sessdes deverdo ocorrer em dia, local e hora
estabelecidos no instrumental convocatério (Carta-Convite).

Emitir Ordem de Compra.

Pagamento com cheque nominal a empresa contratada, na conta especifica
onde os recursos foram depositados.

Nao serao admitidas despesas com data anterior ao inicio ou posterior ao
término do periodo de execugdo do Programa.

Ao receber os materiais/produtos, a escola deverd observar se os mesmos estao
de acordo com as especificagdes exigidas no Edital, a integridade da embalagem,
identificacdo do fabricante, data de fabricagdo e prazo de validade.

Atestar o recebimento dos materiais/produtos adquiridos com as
especificagdes descritas no Edital, assinado por um membro da U.Ex.

Os documentos comprobatérios das despesas efetuadas na execugao do
Programa deverao conter, entre outras informagdes, o nome da U.Ex. e a
denominac¢dao: ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PROGRAMA DE
EQUALIZACAO DAS OPORTUNIDADES DE ACESSO A EDUCACAO
BASICA (PRODEB) - (Convénio N° 837.004/2004).

Os saldos financeiros remanescentes, apds a conclusdo, rescisdo ou extingao
do Programa, deverdo ser restituidos, imediatamente, ao FNDE, inclusive
aqueles oriundos das aplicagdes financeiras realizadas e ndo utilizadas, sob
pena de imediata instauracdo de Tomada de Contas Especiais.
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Divulgar, no local e durante a execugao do objeto do Programa, que a reali-
zagdo do evento estd sendo financiada pelo FNDE, mediante a fixa¢do de
faixa ou placa com os dizeres: EVENTO FINANCIADO COM RECURSOS
DO FNDE/MEC e, sempre que possivel, propagar a realizagdo do evento
por intermédio dos meios de comunicagdo disponiveis.
Afixar nos materiais adquiridos, produzidos ou impressos em decorréncia
da execucdo do PRODEB, a logomarca do FNDE/MEC.
Restituir, ao FNDE, o valor transferido, atualizado monetariamente desde
a data do recebimento, acrescido de juros legais na forma da legislacdo apli-
cavel, nos seguintes casos:

1. Quando nao for executado o objeto do PRODEB.

2. Quando ndo for apresentada a prestacdo de contas.

3. Quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabe-

lecida no Programa.

Restituir, ao FNDE, o valor correspondente aos rendimentos da aplicacao
dos recursos do PRODEB no mercado financeiro, referente ao periodo com-
preendido entre o crédito dos recursos transferidos pela SEDUC para a
conta especifica da U.Ex. e sua utilizagdo, quando ndo comprovar o seu
emprego na consecucao do Programa, ainda que nao tenha feito a aplica-
cao financeira.
Apresentar a Prestacao de Contas.

O acompanhamento e o controle social sobre a transferéncia e a aplicacdo dos
recursos do Programa serdo exercidos pelo Conselho Escolar junto as U.Ex.
Ao Conselho Escolar compete:

Acompanhar e controlar a aplicagdo dos recursos transferidos pela SEDUC
do PRODEB.

Verificar os registros contdbeis e os demonstrativos gerenciais, mensais e
atualizados, dos recursos repassados.

Emitir parecer conclusivo sobre o acompanhamento e execu¢do do Programa.
Notificar ao CREDE/SEDUC, formalmente, sobre a ocorréncia de irregula-
ridade na aplica¢do dos recursos do Programa para que sejam tomadas as
providéncias saneadoras.

Comunicar, ao FNDE, quando for o caso, a ocorréncia de irregularidade na
utilizagdo dos recursos.

Os registros contdbeis e 0os demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados,
relativos aos recursos repassados e recebidos a conta especifica do Programa, fica-
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rdo, permanentemente, a disposi¢do do Conselho Escolar e dos érgaos federais,
estaduais, distritais e municipais de controle interno e externo.

A correta aplicacao dos recursos

Quem presta contas?

Prestar contas é dever de "qualquer pessoa fisica ou juridica, ptblica ou priva-
da, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores
publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome dessa, assuma obriga-
¢oes de natureza pecunidria" (Constituicio Federal, art. 70, Paragrafo Unico).

A prestagao de contas efetiva-se mediante a apresentagdo de um conjunto de
documentos, instituidos por atos legais e/ou normativos, de forma a comprovar a
boa e regular aplicacdo dos recursos repassados.

As U.Ex. que recebem recursos do PRODEB, e ligadas a Secretaria de Educacdo
Bésica do Estado de Cearda (SEDUC), deverao apresentar no Centro Regional de
Desenvolvimento da Educacdo (CREDE) de sua jurisdigao, dentro do prazo estabe-
lecido na Nota de Empenho, a prestacdo de contas do referido programa.

Como elaborar a prestacao de contas?

A prestagdo de contas deveréd ser elaborada nos seguintes formulérios:

DOCUMENTO

ANEXO | - Relacdo de Pagamentos
Efetuados.

ANEXO Il — Relatério da Execucéo Fisica.

ANEXO Il - Demonstrativo da Execuc¢ao
Financeira (Receita e
Despesa).

PARECER CONCLUSIVO.

ESPECIFICACAO

Nesse formulario, devera constar a relagéo
dos pagamentos realizados, com 0 nome
do favorecido e CNPJ/CPF, especificacao
dos documentos e tipo de pagamento.

Nesse formulério, devem constar as agoes
aprovadas e as executadas.

Nesse formuléario, deverdo constar as
acOes executadas, as receitas efetivadas,
as despesas realizadas e os saldos exis-
tentes.

Nesse formulario, devera constar o pare-

cer do Conselho Escolar sobre o acom-
panhamento e execucdo do PRODEB.
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As Unidades Executoras deverdo apresentar ao Centro Regional de Desenvolvimento
da Educagdo (CREDE), ao qual pertence, os Originais dos seguintes documentos:

Oficio de Encaminhamento a Coordenadoria Administrativa Financeira
Ntcleo de Prestacao de Contas.

Portaria designando a comissao de licitagao da U.Ex.

Cartas-convite e comprovantes da entrega das mesmas.

Documentos de habilitacdo de todas as empresas participantes do certame
licitatdrio.

Original das propostas de pregos.

Mapa comparativo de precos.

Atos de Adjudicacao.

Atos de Homologacao.

Copia da Ata da licitacao.

Extrato bancério demonstrando os créditos e débitos realizados no periodo
de execugao do Programa.

Extrato bancario de aplicacdo financeira realizada no periodo de execugao
do Programa.

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, se houver, a conta in-
dicada nesse trabalho.

Ordem de Compra/Servigo.

Copias dos cheques emitidos (frente e verso).

Original das Notas Fiscais e Recibos com o devido atesto e a identificagao
do Programa.

Caso haja dispensa de licitagdo apresentar a Certiddao Negativa de Débitos
do INSS - (CND), a Certidao de Regularidade do FGTS - (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Estaduais (SEFAZ).

Anexo I - Relagao de Pagamentos Efetuados.

Anexo II - Relatério da Execucéo Fisica.

Anexo III - Demonstrativo da Execugao Financeira (Receita e Despesa).
Anexo - Execugao da Receita e Despesa.

Relacdo de Bens adquiridos e produzidos.

Parecer Conclusivo.

Prestacédo de Contas



Observac¢des Importantes

Os documentos comprovantes de despesas devem ser preenchidos correta-
mente e ndo deverdo conter qualquer tipo de rasura, nome ou valor ilegivel e
data vencida.

No extrato bancédrio encaminhado junto a Prestacdo de Contas deve constar o
valor do depésito realizado pela SEDUC, bem como toda a movimentacgao dos
recursos até o tltimo lancamento.

Nao é permitido pagar com recurso do programa despesas com taxas e tarifas ban-
cérias, cheques, extrato bancério, encargos por devolucdo de cheques, multas e ju-
ros referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado ptbli-
co integrante do quadro de pessoal de 6rgdo ou entidade publica da admi-
nistracdo direta ou indireta por servigos de consultoria ou assisténcia téc-
nica ou qualquer espécie de remuneragado, custeados com recursos prove-
nientes do PRODEB.

As U.Ex. das Escolas Publicas Estaduais do Ceard por serem Pessoas Juridicas de
Direito Publico, estdo isentas do pagamento da CPMF por forca da Lei N° 9.311
de 24/10/1996.

As Certiddes Negativas de Débitos do INSS - (CND), de Regularidade do FGTS -
(CRF) e a Negativa de Débitos Estaduais, caso sejam obtidas da internet, devem
ser impressas em cores, porém, sendo impressas em branco e preto, deverao ser
autenticadas.

A U.Ex. que ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido e nao
obter sua aprovacdo porque infringiu as normas de utiliza¢do ou mesmo nao com-
provou a transparéncia nos gastos, terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias para
sua apresentagdo e/ou regularizagao.

As copias dos documentos comprobatérios da execu¢do do PRODEB, deverdo ser
arquivadas pela U.Ex. na escola, a disposi¢do dos érgaos de acompanhamento,
tiscalizacdo, de controle interno e externo responsaveis pela aprovacdo das con-
tas e/ou possiveis auditorias.

Festividades, comemoracdes, gas de cozinha, taxas e contribui¢des de qual-
quer natureza, combustivel, materiais para manutencdo de veiculos a fim de
desenvolver a¢gdes administrativas, dentre outras, sdo despesas ndo financié-
veis pelo PRODEB.

Os responsaveis pela prestacdo de contas, que inserir ou fizer inserir documen-
tos ou declaracdo falsa ou diversa da que deveria ser inscrita, com fim de alterar
a verdade sobre o fato, responderad civil, penal e administrativamente.
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Qualquer pessoa fisica ou juridica poderd denunciar ao MEC, ao FNDE, aos Or-
gdos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal, ao Ministério
Publico Federal e ao Conselho Escolar irregularidades identificadas na aplicagao
dos recursos destinado a execugdo do Programa.

A escola deverd assumir o PRODEB e demais programas e projetos financeiros
exercitando as etapas de planejamento e execuc¢do com vinculagao ao Projeto Po-
litico-Pedagégico e Prestagdo de Contas.

As U.Ex. devem apresentar anualmente: a Declaragdo Negativa do Imposto de
Renda de Pessoas Juridica a Receita Federal e a Relacado Anual de Informacao
Sociais (RAIS), também Negativa, ao Ministério do Trabalho.
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Anexos

Programa de Equalizacao
das Oportunidades de
Acesso a Educag¢ao Basica
(PRODEB)
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GOVERNO DO ESTADO COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI) SEGRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO GEARA

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO

ESCOLA

CNPJ:

, de de

Senhor Coordenador,

Encaminhamos a V. Sa., anexo, a Prestacao de Contas relativa ao
Programa de equalizacao das oportunidades de acesso a educacao basica
(PRODEB) (Convénio N° 837.004/2004), exercicio ,
financiado com recursos do MEC /FNDE, no valor de R$
(

Atenciosamente,

Diretor da Escola

Ilmo. Sr.

Coordenador Administrativo Financeiro (COAFI)
NUCLEO DE PRESTACAO DE CONTAS
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&:Enﬁo ESTADO COORDENADORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (COAFI) SEGRETARIA DA EDUCAGAO BASICA DO GEARA
RECIBO N.°
ESCOLA
CNPJ

PROGRAMA DE EQUALIZACAO DAS OPORTUNIDADES DE ACESSO A EDUCACAO BASICA
(PRODEB) EXERCICIO 2005

CONTA N.° - BANCO

Favorecido:
CPF/CNPYJ:
PIS/PASEP /NIT:

Recebi da Escola a quantia de

R$ (

) referente ao pagamento de

por conta do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE).

p de de
(Local e data)

Nome e Assinatura

Valor Contratado: R$ Pague-se:
Retencao do IRPF:
Retencéao do ISS:
Retencéo do INSS:
Liquido a Receber: Diretor da Escola
PAGO Data: / /
o Atesto que:
Cheque n. O material foi adquirido ?  []
O servico foi prestado ?
Data: / /
Nome e Assinatura
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ORDEM DE COMPRA/SERVICOS

PESQUISA/CONVITE N° N.E. N°

CONTRATANTE:

PROPONENTE VENCEDOR:

Autorizamos o (a) ,

conforme a planilha abaixo, em razdo de o proponente acima ter apresentado uma proposta ade-
quada a de menor prego. O fornecimento/execugdo, obedecera as condigdes formuladas no con-
trato/planilha de preco. O prazo de entrega é

Item.| Especificacao Unid. | Quant. | Preco Unitario | Preco Total do
item (R$) do item (R$)
Nome Cargo
Local e Data Assinatura
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Anexo I
Prestacdao de Contas - Relacao de Pagamentos Efetuados
Instrucdes de Preenchimento

CAMPO 1 - NOME DO ORGAO EXECUTOR
Indicar o nome do 6rgao executor, de acordo com
a inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juri-
dica do Ministério da Fazenda (citar a denomina-
¢do constante do cartdo do CNPJ).

CAMPO 2 - UF
Indicar a sigla da Unidade da Federagdo em que
se localiza a sede do 6rgao executor.

CAMPO 3 - TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS
Assinalar com “X” a quadricula correspondente
ao tipo de prestagao de contas.

CAMPO 4 - CNPJ

Indicar o ntimero de inscri¢do do érgdo executor
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Mi-
nistério da Fazenda.

CAMPO 5 - N° DE PARCELA
Caso seja prestacdo de contas parcial, indicar o
numero da parcela do Programa.

CAMPO 6 - EXERCICIO
Indicar o exercicio (ano) correspondente a celebra-
¢do do Programa.

CAMPO 7 - N° DE ORDEM

Indicar, em ordem crescente, a numeragao seqiien-
cial correspondente a cada favorecido a ser indi-
cado no campo 8.

CAMPO 8 —NOME DO FAVORECIDO/CNPJ OU
CPF / ENDERECO

Indicar o nome ou razdo social do(s) fornecedor(es)
ou prestador(es) de servicos (pessoa juridica ou
pessoa fisica) que foi(ram) pago(s) com os recur-
sos do Programa, bem como o(s) respectivo(s)
CNPJ ou CPF e endereco.

CAMPO 9 — INSCRICAO ESTADUAL OU MU-
NICIPAL

Indicar o nimero da Inscrigao Estadual ou Muni-
cipal.
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CAMPO 10 - DOCUMENTO

CAMPOS de 10.1 a 10.3 - TIPO, NUMERO e DATA
Indicar o tipo, o ntimero e a data do documento
que comprova a despesa com a aquisi¢do do(s)
bem(ns) e/ou a contratagao do(s) servigo(s), utili-
zando a seguinte codificagdo para tipo:

RB = Recibo

FT= Fatura

NF = Nota Fiscal

CAMPO 11 - PAGAMENTO

CAMPO de11.1a11.4-N°CH/OB, DATA, NAT.
DESPESA e VALOR

Indicar o nimero e a data dos documentos — che-
que (CH) ou ordem bancaria (OB) - utilizados para
efetuar o(s) pagamento(s) ao(s) fornecedor(es) ou
prestador(es) de servigos, bem como a natureza —
custeio (C) ou capital (K) e o valor da despesa.

CAMPO 12 - TOTAL
Indicar, no espago correspondente, o somatério do
campo 11.4.

CAMPO 13 - TOTAL ACUMULADO

Esse campo somente devera ser preenchido, ob-
servadas as instrugdes relativas ao campo 12, quan-
do o érgao executor vier a utilizar mais de uma
folha de formuldrio, hipétese em que a(s) folha(s)
seguinte(s) devera(ao) receber numeragao seqiien-
cial, a partir de 02, a ser indicada no lado superior
direito da(s) pagina (s).

CAMPO 14 — AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o nome e a assinatura do diretor da es-
cola, do coordenador financeiro da escola e do pre-
sidente do conselho escolar.
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Anexo II
Prestacao de Contas Final - Relatério de Execucao Fisica
Instrucdes de Preenchimento

CAMPO 1 - NOME DO ORGAO EXECUTOR
Indicar o nome do 6rgao executor, de acordo com
a inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juri-
dica do Ministério da Fazenda (citar a denomina-
¢éo constante do cartdo do CNPJ).

CAMPO 2 - UF
Indicar a sigla da Unidade da Federagdo em que
se localiza a sede do 6rgao executor.

CAMPO 3 - CNPJ

Indicar o ntimero de inscri¢do do érgdo executor
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
do Ministério da Fazenda.

CAMPO 4 - EXERCICIO
Indicar o exercicio financeiro a que se refere a pres-
tacdo de contas apresentada.

CAMPO 5 — ACAO/ESPECIFICACAO

Indicar a(s) agdo(Ges)/ especificacdo(des) objeto da
prestacdo de contas final, conforme apresentado
no projeto do Programa.
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CAMPO 6 — UNIDADE
Indicar a unidade da especificagdo da acdo apre-
sentada no campo 5.

CAMPO 7 - QUANTIDADE

CAMPO 7.1 — APROVADA
Indicar a quantidade aprovada e financiada para
a Agdo apresentada no campo 5.

CAMPO 7.2 - REFORMULADA

Indicar a quantidade reformulada para a A¢édo
apresentada no campo 5, caso tenha sido autori-
zada reformulacdo a pedido do 6rgéao executor.

CAMPO 7.3 - EXECUTADA
Indicar a quantidade efetivamente executada no
periodo de vigéncia do Programa.

CAMPO 8 — AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o nome e a assinatura do diretor da es-
cola, do coordenador financeiro da escola e do pre-
sidente do conselho escolar.
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Anexo III
Prestacao de Contas Final
Demonstrativo da Execu¢do Financeira - (Receita e Despesa)
Instru¢des de Preenchimento

CAMPO 1 - NOME DO ORGAO EXECUTOR
Indicar o nome do 6rgao executor, de acordo com
a inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juri-
dica do Ministério da Fazenda (citar a denomina-
¢éo constante do cartdo do CNPJ).

CAMPO 2 - UF
Indicar a sigla da Unidade da Federagdo em que
se localiza a sede do 6rgao executor.

CAMPO 3 - CNPJ

Indicar o ntimero de inscri¢do do érgdo executor
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Mi-
nistério da Fazenda.

CAMPO 4 - EXERCICIO
Indicar o exercicio financeiro a que se refere a pres-
tagao de contas apresentada.

CAMPO 5 — RECEITA

CAMPO 5.1 - VALOR RECEBIDO
Indicar o valor recebido para a execugdo do objeto
do Programa em questao.

CAMPO 5.2 - RENDIMENTOS DA APLICACAO
FINANCEIRA

Indicar o valor dos rendimentos auferidos pelo 6r-
gdo executor, com as aplica¢des financeiras dos re-
cursos do Programa em caderneta de poupanca,
fundo de aplicagdo financeira ou mercado aberto.

CAMPO 5.3 - VALOR DA CONTRAPARTIDA
UTILIZADO

Indicar o valor utilizado pelo 6rgao executor, a ti-
tulo de contrapartida, na execugdo do objeto do
Programa.

Nota: No caso de Prestagao de Contas Parcial esse
campo somente deverd ser preenchido se tiver
ocorrido aplicagdo de recursos de contrapartida até
a data de sua apresentacao.
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CAMPO 5.4 - TOTAL
Indicar o total da receita, obtido pela soma dos va-
lores lancados nos campos 5.1, 5.2 e 5.3.

CAMPO 6 — ACAO/ESPECIFICACAO

Indicar a(s) agao(des)/ especificacdo(des) objeto da
prestacdo de contas final, conforme a¢do do Pro-
grama.

CAMPO 7 - RECEITA EFETIVADA
Indicar o valor da receita efetivada no periodo de
vigéncia do Programa.

CAMPO 8 — DESPESA REALIZADA
Indicar o valor da despesa realizada no periodo
de vigéncia do Programa.

CAMPO 9 - SALDO

Indicar o saldo apurado entre a receita efetivada e
a despesa realizada, obtido pela diferenca dos va-
lores langados nos campos 7 e 8.

CAMPO 10 - TOTAL
Indicar, nos espagos correspondentes, o somaté-
rio dos campos 7, 8 e 9.

CAMPO 11 - TOTAL ACUMULADO

Esse campo somente devera ser preenchido, ob-
servadas as instrugdes relativas ao campo 10, quan-
do o érgao executor vier a utilizar mais de uma
folha de formuldrio, hipétese em que a(s) folha(s)
seguinte(s) deverd(ao) receber numeragéo seqiien-
cial, a partir de 02, a ser indicada no lado superior
direito da(s) pagina (s).

CAMPO 12 — AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o0 nome e a assinatura do diretor da es-
cola, do coordenador financeiro da escola e do pre-
sidente do conselho escolar.
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PARECER CONCLUSIVO

IDENTIFICACAO
01. CONSELHO ESCOLAR

02. UF 03. EXERCICIO

PARECER
04. PARECER DO CONSELHO ESCOLAR SOBRE A EXECUCAO DO PROGRAMA

05. CONCLUSAO DA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

D REGULAR D REGULAR COM RESSALVAS D IRREGULAR

Caso o quadro acima seja insuficiente para o parecer, favor anexar folhas de continuagdo com TIMBRE
do Conselho.
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AUTENTICACAO

06. AUTENTICAGAO DO CONSELHO ESCOLAR

Local, UF e Data

Representante de Pais Representante de Professores
(Nome, Assinatura e Identidade) (Nome, Assinatura e Identidade)
Representante de Funcionarios Representante de Alunos
(Nome, Assinatura e Identidade) (Nome, Assinatura e Identidade)
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Orientacao de Preenchimento do Formulario de
Analise e Parecer Conclusivo do Conselho

CAMPO 1 — CONSELHO ESCOLAR
Preencher esse campo com o nome do Orgao
Executor do Programa.

CAMPO 2 - UF

Preencher esse campo com a sigla da Unidade da
Federagao (UF) na qual o érgdo Executor esteja lo-
calizado.

EXEMPLO:

No caso de estar localizado no Estado do Ceard =
“CE”, Estado do Acre = “AC”, Estado de Tocan-
tins “TO”, assim

sucessivamente...

CAMPO 3 - EXERCICIO

Preencher esse campo com o niimero que consta
no cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridi-
ca (CNPJ) da Secretaria da Receita Federal do Mi-
nistério da Fazenda. Inserir obrigatoriamente 14
(catorze) digitos.

EXEMPLO:
Caso fosse o FNDE, seria preenchido da seguinte
forma: 00.378.257/0001-81

CAMPO 4 - PARECER

Preencher esse campo com o ano relativo a presta-
¢do de contas. Inserir obrigatoriamente 4 (quatro)
digitos.

CAMPO 5 — PARECER DO CONSELHO ESCO-
LAR EXECUCAO DO PROGRAMA

Preencher esse campo, apés andlise da documen-
tagdo apresentada pelo érgdo Executor - (O. Ex.),
com o posicionamento conclusivo do CONSELHO
relativo a execucdo do Programa.

CAMPO 6 — CONCLUSAO DA ANALISE DA
PRESTACAO DE CONTAS

Preencher o retangulo (REGULAR, REGULAR
COM RESSALVAS, IRREGULAR) corresponden-
te ao posicionamento do CONSELHO, diante da
analise da prestagdo de contas elaborada e apre-
sentada pelo 6rgdo Executor do Programa.

CAMPO 7 — AUTENTICACAO DO CONSELHO
ESCOLAR

Preencher esse campo conforme as solicitagdes
existentes. Veja os exemplos:

Para local e a data:
Itapipoca — CE, 10 de janeiro de 2004.

Para o nome dos representantes do Conselho Es-
colar:

Maria Joao da Silva, RG 9400211138 — SSPDS/CE
e assinar

SIGLAS UTILIZADAS NESSE FORMULARIO

UF - Unidade da Federacao
CNP]J - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
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Anexo II
Prestacao de Contas - Relacdao de Bens Adquiridos ou Produzidos
Instrucdes de Preenchimento

CAMPO 1 - NOME DO ORGAO OU ENTIDADE
CONVENENTE

Indicar o nome do érgdo ou entidade convenente,
de acordo com a inscri¢do no Cadastro Nacional
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (citar a
denominacéo constante do cartdo do CNPYJ).

CAMPO 2 - UF
Indicar a sigla da Unidade da Federagdo em que
se localiza a sede do 6rgao ou entidade convenente.

CAMPO 3 - N° DO CONVENIO/ANO
Indicar o ntimero e o ano do convénio, objeto da
prestagdo de contas final.

CAMPO 4 - TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS
Assinalar com “X” a quadricula correspondente
ao tipo de prestacdo de contas.

CAMPO 5 — N° DO CODIGO DO SEEC
Transcrever o cédigo da Escola junto ao INEP.

CAMPO 6 - CNPJ

Indicar o ntimero de inscri¢do do érgao ou entida-
de proponente no Cadastro Nacional de pessoa Ju-
ridica do Ministério da Fazenda. Devera ser o mes-
mo niimero indicado no campo 1 do Anexo I do
PTA ao qual corresponde a Prestacdo de Contas.

CAMPO 7 - N° DE PARCELA
Caso seja prestacdo de contas parcial, indicar o nt-
mero da parcela do convénio.

CAMPO 8 - EXERCICIO
Indicar o exercicio financeiro a que se refere a pres-
tagdo de contas apresentada.

CAMPO 9 - DOCUMENTO

CAMPOS de 9.1 a 9.3 - TIPO, NUMERO e DATA
Indicar o tipo, o niimero e a data do documento
que comprova a despesa com a aquisi¢cdo do(s)
bem(ns) e/ou a contratagdo do(s) servico(s), utili-

zando a seguinte codificacdo para tipo:
RB = Recibo
FT= Fatura
NF = Nota Fiscal

CAMPO 10 — ESPECIFICACAO DOS BENS
Indicar o(s) bem(ns) de capital adquirido(s) ou
produzido(s) (aqueles que, pela sua natureza, au-
mentam o patrimonio).

CAMPO 11 - TOMBAMENTO
Indicar a quantidade do(s) bem(ns) relacionado(s).

CAMPO 12 - VALOR

CAMPO 12.1 - UNITARIO
Indicar o valor unitdrio de cada bem relacionado.

CAMPO 12.2 - TOTAL

Indicar o valor total, obtido mediante a multipli-
cacdo da quantidade pelo valor unitario (campos
11 e 12.1).

CAMPO 13 - TOTAL
Indicar, no espago correspondente, o somatdrio do
campo 12.2.

CAMPO 14 - TOTAL ACUMULADO

Esse campo somente deverd ser preenchido, ob-
servadas as instrugdes relativas ao campo 13, quan-
do o érgdo ou entidade convenente vier a utilizar
mais de uma folha de formulério, hip6tese em que
a(s) folha(s) seguinte(s) devera(do) receber nume-
ragdo seqiiencial, a partir de 02, a ser indicada no
lado superior direito da(s) pagina (s).

CAMPO 15 — AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o nome e a assinatura do técnico res-
ponsével pela execugdo, do técnico responsavel
pela prestacdo de contas e do dirigente do érgao
ou entidade convenente ou de seu representante
legal.
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