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APRESENTAGAO

A Secretaria de Educacédo do Estado do Ceara tem sempre elencado enire suas
preocupacgdes a conservagdo e manutencao dos prédios escolares. Entendemos que
um processo educacional de qualidade incorpora enire seus principios, espacos
escolares que oferegam aos educandos condigoes adequadas a realizacdo de suas
aprendizagens, bem como conforto, higiene € interatividade.

Reconhecemos também que manter esses espagos e doté-los de equipamentos,
materiais e mobiliarios ndo é suficiente. Necessario se faz a celebragdo de uma
parceria entre todos 0s segmentos que compoem a escola no intuito de garantir sua
conservacao.

O surgimento dentro do Programa FUNDESCOLA do PAPE — Programa de
Adequacao dos Prédios Escolares apresenta-se tambeém como um fator determinante
para a melhoria das condigoes de funcionamento das unidades escolares e a
importancia dos espagos coletivos para a garantia do seu uso, preservagéo e
conservagao adequada.

Nesse sentido a gestao da escola surge como grande articuladora deste
processo que devera envolver todos os segmentos. A gestao como mediadora que &
do projeto pedagogico da escola bem como da articulacéo desta com a comunidade,
cabera propor e acompanhar agdes que suscitem na comunidade escolar e seu em
torno a compreensac da escola como um patriménio publico a ser usufruido e cuidado
por todos, possibilitando assim a realizagao de seu propdsito, meios como espago de
formacéao e disseminagdo de conhecimentos tdo necessarios ao desenvolvimento da
ciéncia, da cidadania, da convivéncia pacifica e construgdo de novos saberes na
relagao entre local e global entre a sociedade e o mundo.

O processo de planejamento das agdes para conservacao e manutengde dos
prédios escolares devera ser deflagrado a partir do acesso de todas as informacdes,

procedimentos e encaminhamentos de responsabilizagdes pelos segmentos escolares.

O que apresentaremos a seguir.



1 - INTRODUGAOQ

Esse manual se propde a escola, através de orientagbes que favorecam a
conservagao e manutencéo dos prédios escolares.

Inicialmente podemos tratar dos conceitos de CONServacao.

CONSERVAR ¢ segundo o dicionario: equipar, manter e garantir o patriménio e
bem publico.

Tomando por base esse conceito e compreendendo a escola como um
patriménio de todos, percebemos ac longo do tempo & da histéria arquiteténica contada
pelos prédios escolares as mudangas porque passa e passou a escola.

Temos entdo representada desde a escola que funcionava na casa da propria
professora(o) de forma improvisada, passando pelos grupes escolares; pensado para
abrigar pequenos contingentes de alunos(as), ate chegarmos aos dias atuais onde nos

grandes centros urbanos e rurais as escolas se apresentam como verdadeiros

complexos escolares, muita coisa aconteceu.

ILUSTRAGAO

GRUPQO ESCOLAR E COMPLEXO ESCOLAR

e —————— T e e e e i . e o e i U, s =

A definicdo do que hoje caracteriza uma unidade escolar estda posta em um
espaco fisico, projetado, construido e equipado para o recebimento de alunos(as),
professores(as), funcionarios(as), gestores(as), comunidade e parceiros na busca do

conhecimento socialmente produzido e acesso a cidadania.
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2 . O PAPEL DOS SEGMENTOS NA CONSERVACAO E MANUTENCAO DA
ESCOLA E SEUS ESPAGOS

Na escola cada um dos segmentos tem um papel fundamental na perspectiva da

garantia das boas condigdes de funcionamento.

Assim vejamos de que forma cada segmento se envolve com essa agao.

ILUSTRAGAO

CARACTERIZANDO SEGMENTOS
ALUNOS, PROFESSORES

R b e e S s e i et e

2.1 — Os Alunos(as)
A justica, o respeito, a tolerancia séo valores essenciais nas relagdes de

convivéncia dentro da escola. Todo aluno(a) tem direitos, mas tem também deveres e &
fundamental a compreensao de que se deve cumprir deveres para garantir direitos. E
importante oportunizar a vivéncia democratica dentro do espago escolar, pois a escola
coma qualquer instituicdo & regida por leis e normas, tambem relacionadas a
conservacdo e manutencao de seu espaco.

Os alunos(as), beneficiarios maiores da escola, tém papel preponderante nessa
questdo, uma vez que sem sua participagao pro-ativa (agir antes), todo esfor¢o para
uma mudanca de postura em busca de melhores condigoes para o ambiente fisico da
unidade escolar sera em vao.

Quando pensamos em prédios escolares devemos em primeiro lugar ter em
mente que eles sao o segundo lar para criangas e adolescentes, ja que estes vao
passar aproximadamente um terco dessa fase de suas vidas nela, portanto & de

fundamental importancia para o bom aproveitamento escolar gue o aluno(a) goste da



escola, que se sinta bem no ambiente escolar. A influencia de um ambiente harménico,
bonito e organizado € decisiva no rendimento dos funcionarios e alunos(as).
Inicialmente podemos dizer que tanto objetos como materiais, restos de
alimento, ou seja, tudo aquilo com o gqual nao queremos mais contar ou utilizar,
denominamos comurnente de lixo, que deve ter um local adequado para ficar e nao
espalha-lo nos espagos fisicos da escola. Devendo também zelar pelos objetos
contidos no espaco escolar, para que 0os mesmos nao tenham sua vida (til reduzida.
Sabemos que nem todas as unidades escolares tém condicbes ideais, mas
olhanda com carinho, sempre tem algo que se possa fazer para melhorar; um painel
artistico, cores alegres na pintura das paredes, um mural, uma arvore, um jardim... O

resto & por conta da criatividade e sensibilidade de cada um. O importante & se

envolver e acreditar.

ILUSTRACAO

ALUNOS PLANTANDO ARVORES
ACAO AMBIENTAL

ilnsdins g Zoeli e S I S e e ) - . e g o s s o

2.2 — Professores(as)
A integracdo e apoio dos professores(as) bem como a discussao e levantamento

entre o grupo de alunos(as) de cada série/nivel/modalidade, do que acreditam seja
necessario e importante implementar para garantir o bom uso e a conservacao dos
prédios escolares é indispensavel nesse percurso.

Vale ressaltar que a motivagéo dos alunos(as) e as discussbdes tematicas acerca
da relagdo entre qualidade da educacao e boas condicdes de funcionamento pedem

ser propulsoras de novas posturas & praticas frente a essa questéo. A escola deve
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entao propiciar momentos para conhecimento e discussao da legislac@o para que se
entenda melhor o processo.

Deve-se incentivar os alunos(as) a conservar o material. O manejo deve ser feito
com cuidado, com maos limpas e secas. Nada de comer ou beber sobre livros e
revistas, muito menos recorta-los, rasga-los ou fazer anotagdes neles. Para conseguir
maior colaborac@o, pense em maneiras simpaticas de pedir a cooperagéo de todos,
como lembretes e cartazes bem humorados.

Toda campanha de conscientizagdo nesse sentido & bem vinda, pois da
assimilacdo e pratica desse pensamento, principalmente pelos estudantes, depende a
conservagao da escola e de outros patrimdnios publicos.

Nesse sentido propor e apoiar movimentos que busquem o uso adequado da
escola na perspectiva de sua conservagdo e manutengao sera de grande ajuda na
obtencao dos resultados esperados com o desenvolvimento dessas acdes.

Vale ressaltar a importancia de realizar ag6es que integrem essa proposta de
conservacao e manutencdo do patrimbnio € bem publico, nesse caso especifico a
escola, tratando-se de forma interdisciplinar e transversal através de praticas
educativas permanentes e incluidas no calenddrio escolar durante comemoragdes,
reuniGes, assembléias, campanhas e outros instrumentos de acio coletiva que a

escola julgar por bem realizar.

PROFESSOR EM SALA DE AULA DIALOGANDO COM OS

|
|
|
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2.3 — Os Gestores(as)
A gestdo da escola como dissemos anteriormente deve e pode implementar

movimentos intra e extra escolares que envolvam os demais segmentos e parceiros
numa proposta clara de conservagéo e melhoria das condigoes fisicas da unidade
escolar, nesse processo cabera ao gestor(a) da escola evidenciar nas assembléias e
reunides, quanto custa ao poder publico e aocs recursos da propria escola, a limpeza,
conservacao, reparos e equipamentos necessarios ao bom andamento das atividades
escolares.

Cabera ainda ao gestor(a) articular projetos que busquem a conservagao e
manutencao da escola no prépric curriculo escolar na perspectiva de interdisciplinidade
e da transversalidade. Cabera também a esse segmento envolver os pais, familia,
comunidade e parceiros em torno do bom funcionamento, seguranga e conservagao
dos espacos de usa coletivos e especificos da escola, tais como salas de aula,
laboratarios, patio, sala de multimeios, quadra, jardim e circulagao dentre outros.

Gerenciar democraticamente a escola &€ uma agéo ética e politica, pois exige o
envolvimento de toda a comunidade escolar & a vivencia de normas, principios e
valores democraticos. Lideranca faz a diferenga na gestao escolar. A lideranga consiste
em orientar e coordenar forcas no sentido de enfrentar os problemas, de buscar
desenvolver as potencialidades positivas do ser humano, seja no plano pessoal e
social.

O gestor(a) democratico nao é autoritario, nao domina, nao coage ou impoe
suas idéias. A condicao de lider exige que se “enxergue um pouco mais longe”, e se
tenha seguranca e estabilidade emocional. Lideranga € autoridade, dialogo,
argumentag#o, debate e leitura conjunta dos problemas e das solucdes.

Este compromisso estende-se desde a elaborarao e avaliagao do projeto
pedagdgico, a administragdo da escola e a aplicagao dos recursos humanos, fisicos e
financeiras, envolvendo a comunidade escolar (alunos(as), professores(as), técnicos e
pais) o bem Publico (prédio escolar, equipamentos e recursos financeiros) e o Estado,
representado pela Secretaria da Educagao, a quem deve prestar contas.

O gestor({a) deve ter sempre um projeto para garantir o bom funcionamento e
manutengao das condiges fisicas da escola. Para fanto deve lancar mao de um

elemento ja utilizado na pratica escolar que & o planejamento estratégico. Claro que



esse planejamento a escola pode modificar e melhorar ao seu proprio critério. O

importante é tornar o pretendido, claro e conhecido por todos.

ILUSTRAGAO

SECRETARIA DA ESCOLA SENDO VISITADA PELOS
ALUNOS

L o e e e e e e e e e e T e e el



3 . PAPEL DA COMUNIDADE - PAIS - FAMILIA - PARCEIROS NA
PRESERVAGAO DA ESCOLA

A garantia do uso pela comunidade dos espagos existentes nos prédios
escolares. bem como a responsabilizagdo da mesma pelo seu bom funcionamento
pode favorecer um pacto de respeito e consideracéo pela comunidade numa
compreensdo de gue a escola nao apenas ocupa espago no bairro efou localidade,
mas de que ela & um bem publico e, portanto garantir sua seguranca e qualidade fisica
& do interesse de todos no seu em torno.

O Conselho Escolar, organismo colegiadc que reune representantes de todos
os segmentos pode & deve ser colaborador das mudancas em relagao as praticas de
manutencéo e conservagdo do ambiente escolar.

Estabelecer, conhecer e difundir propostas nesse sentido se faz de grande
importancia na escola, ampliando-se essa participacdo contamos com a ADMC,
congregacdo de professores(as) e ainda com os grémios estudantis, importante
organismo que congrega representagoes e liderangas jovens, cujo teor de organizagao
e participagéo coletiva fornece sobretudo movimentos coletivos e de representagéo dos

interesses dos alunos(as) matriculados e usuérios da rede publica escolar.
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Os Grémios Escolares, importante movimento de representacao e participacao

dos alunos(as) deve ser também chamado a colaborar através das suas liderangas e
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solicitado a participar desse movimento, com idéias e mobilizagdo entre seus
representantes.

A participagao do grémio estudantil € fundamental, da concepgéo a divulgagac
das campanhas. Podem ser criadas equipes multisetoriais (das artes, redacgao,
divulgacdo, pesquisa) para ajudar a elaborar e divulgar as campanhas.

O primeiro passo para a organizagao do grémio é participagao dos estudantes
nas atividades gerais da escola fazendo prevalecer suas idéias, intencées,
reivindicacoes e projetos.

O papel que o Grémio Estudantil desempenha na escola é verificar se 0 modo
de ensino e a administragdo escolar estdo sendo praticados de forma adequada,
procurando espagos efetivos da participagao e discussao com 0s demais segmentos da
comunidade visando melhorar a escola e as instituigoes publicas. Isso deve ser a
preocupacao maior dos estudantes ao formar um grémio.

A Constituicdo Federal de 1988 abriu um espago legitimo de redefinicao dos
caminhos a serem frilhados pela sociedade brasileira, inserindo neste processo 0s
estudantes através dos seus grémios.

E importante que a organizagao dos grémios tenha como principio:

1) Formagao de Grémios Estudantis livres e autdnomos;

2) Definigao de principios, objetivos & estruturas de funcionamento de um grémio
democratico, participativo e articulado ao movimento politico e social do pais que busca
efetivar os direitos humanos fundamentais para o conjunto da populagéo.

A Lei Estudantil caracteriza o Grémio Estudantil como oérgao independente da
direcdo da escola, nrofessores(as) ou orientadores educacionais e pedagoégicos. O
paragrafo trés estabelece que cabe aos estudantes a definicdo dos estatutos e a
escolha dos representantes pelo voto direto e secreto.

A escola deve assegurar a livre manifestagao de idéias das chapas
concorrentes, de forma que os estudantes possam fazer sua escolha. Debates,
confronto de idéias, explanacdes de programas, geram um saudavel habito de reflexao

e participacao politica e contribuem para o amadurecimento dos estudantes para as

eleicbes convencionais.
Envolver e garantir a colaboragao e reciprocidade desses segmentos em defesa

da causa da escola é peca fundamental no sucesso do programa de manutengao e

conservacao das dependéncias da escola, enquanto patriménio e bem publico.

11
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4 — PROGRAMA 55 — MANTENDO CONQUISTAS NA ESCOLA E NA VIDA

Implementar mudangas e melhorias na escola nao é uma atividade facil, o maior
desafio ¢ manté-las. Isso sé & possivel com o comprometimento € 0 COMPromisso
pessoal e profissional de cada colaborador(a), dos alunos(as), dos pais, da
comunidade e dos parceiros.

A Secretaria Estadual de Educacgdo Bdsica implantou o programa 55 na escola
para buscar a melhoria da educacgao a partir do desenvolvimento individual e coletivo
dos que compdem a comunidade escolar.

O 55 é um programa de filosofia profunda, mas de pratica simples, que promove
o crescimento continuo das pessoas através da adogao de habitos saudaveis.

O mais importante e o que garantira o Sucesso da nossa trajetéria rumo a
QUALIDADE & a manutengdo do Programa, que tem sua implantagéo gradativa,
demandanda tempo, treinamento e principalmente auto-disciplina.

O “agora” é a unica oportunidade que temos para corrigir a nossa rota para o
futuro: nao podemos deixa-lo escapar. Podemos iniciar a longa caminhada da melhoria
continua praticando os cinco (bons) sensos que cada um tem dentro de si. A mudanga
devera ocorrer dentro de cada um. Ser nao tomarmos a decisdo pessoal de viver com
dignidade, ninguém podera nos ajudar.

Enfim, pratique e divulgue o 5S e vocé estara dando um passo gigantesco para
criar qualidade de vida.

O 55 & um programa de filosofia profunda, mas de pratica simples, que promove

o crescimento continuo das pessoas através da adogao de habitos saudaveis.

Senso de Utilizagao

O primeiro S, o Senso de Utilizagdo nos propde essa reflexdo: nao seria mais
pratico e produtivo manter apenas o necessario para o trabalho, as atividades
domésticas, o estudo, o lazer? E cultivar habitos e atitudes positivas, que realmente
acrescentem algo a nossas vidas? Quantas coisas temos em casa e no ambiente de
trabalho dos quais realmente precisamos?

Antes de adquirirmos ou solicitarmos algum objeto ou equipamento, devemos

ostar atentos a sua real utilidade. Além dos objetos e coisas materiais Gteis, tambeém
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devemos estar atentos aos nossos habitos e atitudes que favorecem as relagoes e ate
acrescentam valores ao ambiente, seja ele profissional ou social.

No desempenho das atividades e no ambiente de trabalho, & ideal que s6 tenha
o necessario, na guantidade certa. Por isso selecione e organize. Classifique os
recursos do seu local de trabalho de acordo com a sua utilidade. Identifique e combata
as principais fontes de desperdicio que estao ao seu alcance.

Verificando qual a fregiiéncia de utilizagdo dos recursos a seu dispor, vocé
podera se surpreender e identificar muita coisa que ndo precisa, estdo s6 ocupando
espaco, ndo possuemn qualquer utilidade, descarte-as.

Portanto, Sensa de Utilizagao & utilizar de maneira racional, materiais e recursos

que dispomos, de modo a nao deixar faltar ou acumular e descartar os desnecessarios

para nao atrapalhar.

Senso de Ordenagao
O segundo S, o Senso de Ordenagao, propde ordenar idéias, objetos e tarefas,

tirando 0 maximo de proveito para sua vida.

E importante proceder a organizagao dentro do local de trabalho, garantindo
assim a racionalizacdo do tempo, a satisfagdo nas acgoes realizadas, bem como
promovendo a eficacia, eficiéncia e a efetividade do grupo por ele responsavel. Com
planejamento podemos resolver melhor a questéo a ser encaminhada e fazer o tempo
render.

Apos ter descartado tudo o que nado tem utilidade em sua area de trabalho, o que
restar deve ser mantido ordenado, de modo a facilitar o uso. Cada coisa deve fer seu
local definido. Siga um sistema para facilitar seu trabalho. O primeiro passa & definir o
lugar das coisas. O segundo & guarda-las corretamente. O terceiro & chedecer as
regras.

Tenha o necessario, na quantidade, na qualidade, na hora e lugar certo. A
disposicao sistematica e ordenada de equipamentos, ferramentas, materiais, efc.,
facilita a sua localizacao rapida sem perda de tempo.

Portanto, Senso de Ordenacao é colocar as coisas no seu devido lugar, com boa

visualizacdo de modo a facilitar a sua utilizagao.

14
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Senso de Limpeza
Criar habitos de limpar imediatamente o que sujar, ou se possivel nem sujar,

abandonar atitudes nao éticas adotando um comportamento limpo e transparente €a

proposta do terceiro 3, o Senso de Limpeza.
Limpeza & sindnimo de vida saudavel. Estabelecer e manter habitos de limpeza

imediata do gque sujamos €& essencial, no entanto essa idéia refere-se também a
atitudes que fortalecem a convivéncia na escola, tais como manter atitudes eticas,
garantindo transparéncia e equilibrio nas agbes realizadas & uma das propostas do
terceiro “S".

Descubra os pequenos problemas através da inspecao e limpeza continua, com
a eliminacao total do lixo e da sujeira.

Portanto, Senso de Limpeza é nunca sujar, mantendo sempre tudo ao seu redor

limpo e asseado.

Senso de Saude
Estar atento a preservacdo da salde fisica e emacional, prevenindo doencas €

melhorando as condigées de vida & a proposta do quartoe S, o Senso de Saude.
A Organizagdo Mundial de Salde (OMS) define saude nao apenas como
auséncia de doenca, mas o equilibrio entre o fisico, o mental, o emocional e ©

espiritual, de uma coisa temos certeza, pensamentos positivos nos trazem bem estar e

nos fazem evoluir como seres humanos.
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Mantenha as conquistas alcangadas com a pratica dos trés primeiros sensos.
Esteja atento as condigdes de seguranca e de higiene. Busque informagdes sobre
como manter a sua saude fisica e mental em boas condigdes.

Reforce o seu café da manha, ndo exagere no almogo e seja moderado no
jantar. Durma bem. Caminhe todos os dias, forcando os seus limites aos poucos.
Aprenda a relaxar em momentos de tensao, por meio de pequenos momentos de
meditagdo. Lembre-se que, se vocé nac quiser, ninguém podera irrita-lo.

Portanto, Senso de Salde é cuidar bem do corpo e da mente dentro de um

ambiente saudavel.

Senso de Auto-Disciplina
A proposta do quinto S, o Senso de Auto-Disciplina é o aperfeicopamento pessoal

constante favorecendo uma vida mais produtiva e prazerosa nos ambientes de
natureza social e profissional. E a manutencdo equilibrada constante do nosso
comportamento o que nos permite gerir nossas proprias agoes.

Desenvolva @ auto-disciplina, base do sucesso pessoal e organizacional.
Classifique, ordene, limpe e as coisas comegarao a melhorar. Lute com paciéncia e
persisténcia para manter um ambienie agradavel e seguro. Coloque-se no lugar do
outro. Eduque-se e eduque continuamente, sem tréguas.

Continue sempre aperfeicoando o seu local de trabalho com criatividade.
Coloque-se no lugar do seu cliente, interno e externo. Aprenda, pratique, melhore e
compartilhe o seu conhecimento.

Tenha consciéncia e educacao para o desenvolvimento de bons habitos, com
relacdo a utilizagao, ordenagdo, limpeza e asseio. Quem possui auto-disciplina nao
precisa ser controlado e naturalmente sera um vencedor.

Portanto, Auto-disciplina é estar consciente de sua responsabilidade, tomando

sempre a iniciativa e nunca esperar que alguém |he mande fazer.
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5 - CONSERVAGCAO E MANUTENGAO DAS CONDICOES ADEQUADAS DA AREA
FiSICA DA ESCOLA

Os espacgos escolares, as salas de aula, sala de multimeios, banheiros, quadra
esportiva, laboratorics, paredes, pisos & muros s&o patrimdnios publicos, isto é, pagos
e mantidos com os recursos dos impostos arrecadados direta ou indiretamente por nes.
Parece dbvio, mas alguns agem comao se pertencesse ag governo e, assim, depredam
e desperdicam recursos que podiam gerar outros beneficios e servem apenas para
consertar, reparar efou repor danos, pichacges, sanitarios quebrados, torneiras
arrancadas e equipamentos extraviados ou usados inadequadamente.

Pensar e discutir essa questdo com os segmentos da escola & um caminho certo
para o controle € bom uso do patrimanio pUblico aqui entendido enquanto predios
escolares. Nesse sentido apresentamos algumas orientacbes que servirdo de base

para a conseqilente conservacao e manutencdo desses espagos e componenies

fisicos da unidade escolar.

ILUSTRACAO

QUADRA ESPORTIVA E ALUNOS JOGANDO
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A escola € um patriménio de bem comum €& promover sua utilizagao e
conservagdo pela comunidade & imprescindivel, ainda mais quando sabemos que
algumas comunidades nao dispdem quase sempre de ambientes coletivos amplos e/ou
organizados para a realizagdo de reunibes ou assembléias coletivas e de lazer. Se
pensarmos nesse uso como uma proposta de reciprocidade e ndo de desgaste de
prédio e das instalagoes, estaremos na diregao certa para a celebragédo de parceiras e
acordos qualitativos para a escola e a comunidade do seu em torno.

Acreditar que o patriménio publico “nao tem dono, nao & de ninguém” & uma
postura que facilita os mecanismos de exploragdo e dominagao com 0S quais nos
confrontamos na sociedade brasileira.

O ponto de partida para a transformacao é o entendimento de que o bem publico
& de todos, e por isso também & nosso. E gue nos compete zelar, fiscalizar e proteger o

patrimdnio publico como fazemos com 08 NOSSOS bens particulares.

5.1 - Sala de aula
Um ambiente saudavel é fundamental ao bom rendimento escolar. As carteiras

devem ser confortaveis e a sala ventilada e bem iluminada. Crie um ambiente
acolhedor mantendo um mural com pensamentos de filésofos, trechos de letras de
musicas, fotos dos eventos da classe além da exposicdo dos trabalhos de arte dos
alunos(as).

Os alunos(as) que tem limitagdes visuais, devem ficar nas primeiras filas. Muitas
vezes 0s reflexos da luz atrapalham a quem usa 6culos copiar a tarefa.

Se houver espaco, a disposicdo em circulo & ideal, principalmente para
contetdos gue ndo usem muito o quadro.

As paredes devem ser de cor clara, para aumentar a luminosidade. No entanto
pode ser pintada uma faixa decorativa de meio metro em cores mais escuras, na altura
aproximada das carteiras. Alem de deixar a sala mais bonita ela vai inibir a sujeira.

Uma solugdo que deve ser pensada e aplicar seladar tipo liquibrilho na pintura. E
um pouco mais caro, mas torna possivel a limpeza com pano (mido, aumentando a
durabilidade da mesma.

Vale também decorar a sala com mobiles, figuras recortadas, vasinhos de flores

naturais ou artificiais, tudo feito em oficinas de arte com material reciclado.
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A mesa do professor(a) pode ter gaveteiro lateral sobre rodizios, para guardar o
material coletivo, em vez de estantes.

Semanalmente, faga uma limpeza geral nos quadros; se for de giz, com pano
molhado até o quadro ficar totalmente verde. Se for de pincel, com alcool e estopa ou
pano bem delicado para néo danificar a superficie do quadro.

5.2. - Area administrativa
Nada & mais estimulante e produtivo do que um ambiente de trabalho agradavel.

Fique atento & ventilagado, a disposigao harménica dos modveis, a circulagédo e a
luminacgao. A area edministrativa & uma amostra da organizagéo da escala como um
todo.

As cadeiras e mesas devem ser confortaveis e permitir uma postura correta. De
oreferéncia a cadeiras sem forramentos sintéticos, principalmente se nao tiver
condicionamento de ar. As mesas devem estar niveladas e firmes. Cuidado com
cadeiras plasticas. Prefira as que tém furinhos de ventilagdo e fique atento a
resisténcia. Algumas sdo muito frageis e podem causar acidentes.

Os arquivos devem ser mantidos sempre em ordem alfabética e classificados
por ano letivo. Dé vida aos tradicionais arquivos de ago decorando-os com figuras de
plastico adesivo colorido.

As prateleiras s&o Uteis e decorativas, ideais para guardar livros e objetos de
manuseio constante. Prefira as retas, emassadas e pintadas com tinta acrilica, pois sao
modernas e de facil manutengao.

Um bom armario de ago pode servir de almoxarifado para o material
administrativo e das classes; papel, tonner, giz, marcadores, pincéis, tintas, cola etc.

Os livros a serem distribuidos com os alunos(as) devem ficar em ambiente seco
e ventilado, empilhados em bases de madeira.

Designe funcionarios para se responsabilizarem pela entrega de materiais, um
por turno. Crie formulérios de entrada e retirada de material para ter sempre controle

sobre o estoque & 0 USO.
Organize em caixas identificadas © material decorativo usado em festas

eventuais para poder reutiliza-lo.
Fardas colegiais e esportivas também devem ser guardadas em caixas

etiqguetadas, organizadas pela numeracao das roupas.
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5.3 - Centro de Multimeios
Ambientes estimulantes de aprendizagem, os centros de multimeios funcionam

como uma sala de aula viva e alegre, onde os alunos(as) podem utilizar diversas
linguagens; verbal, matematica, gréfica, plastica e corporal como meio para produzir,
expressar e comunicar suas idéias, interpretar e usufruir das produgdes culturais, dos
recursos tecnoldgicos e das informagdes.

Alem dos livros, material cartografico, jogos pedagogicos, sala de multimeios
virtual (CDs, DVDs, fitas, discos, acesso a internet), acervo fotografico, gravuras,
fantoches, instrumentos musicais e material esportivo sao utilizados em atividades de
apoio didatico de acordo com a grade curricular.

E verdade irrevogavel que a escola nao pode deixar de lancar mao de novas
formas de registro & divulgagdo da informagao que vao além do livro, antes seu
principal elementa.

Podemos dizer que a sala de multimeios € a alma da escola. Uma sala de
multimeios infanto-juvenil pode ser iniciada pela aquisicao de alguns titulos
cuidadosamente selecionados. Sua escola recebe verba para comprar livros. Se tiver
duvidas, informe-se no CREDE mais proximo de como proceder. Pode-se também
promover uma campanha entre 0s alunos(as) e na comunidade para que doem livros
gque nao estejam sendo mais usados. O ideal ¢ fazer uma relacdo de obras
interessantes, para nao correr o risco receber obras inadequadas.

Guarde e leia atentamente os manuais do fabricante e proceda ao manuseio e a
limpeza seguindoc corretamente as instrugdes. Nunca use pano Umido para limpar
eletrénicos. Limpe com pano seco as superficies planas e as irregulares com um pincel
largo bem seco.

Siga também as orientagdes da concessionaria de energia como ndo usar T,
extenséo e fios soltos, além das regras para economizar energia: SAIU, DESLIGOU.

Nunca desligar os aparelhos com as midias (Cd, fita, DVD, disquete) dentro.
Tanto os aparelhos como estas podem ser danificados e terdo vida util mais curta.

Nio deixe os aparelhos sem embalagem, expostas ao calor ou com a face
gravada para baixo.

No final do expediente, é recomendavel desplugar as tomadas. Numa eventual
oscilacdo ou falta brusca de energia, mesmo desligados, os aparelhos podem ser

danificados. Oriente também os funcionarios e os vigias a anotarem o horario da
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ocorréncia de qualquer irregularidade na energia. A concessionaria sO indeniza os
aparelhos se o cliente informar o horario exato da ocorréncia.

Designe funcionarios especificos para manipular os aparelhos eletrénicos. Assim
ficara mais facil cobrar responsabilidades. Nao tente resolver problemas que estao
além de sua competéncia. Isso pode danificar ainda mais o aparelho. A atitude correta
& chamar um técnico.

5.4 - Laboratério de Informatica

Esse laboratério possui varios equipamentos gue necessitam de constantes
cuidados e responsabilidade.

No caso de computadores é importante desliga-los corretamente, verificando
sistematicamente o seu uso e conservagido adequadas, estando essa acao na
disponibilidade principalmente de professor(a), funcionario(a) por ele responsavel, mas

também estabelecendo praticas de orientagdo aos alunos(as) usuario(as).

ILUSTRACAO
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Os computadores tém regra de economia de energia diferente dos outros eletro-
eletronicos: se for deixar de usar por intervalo de até duas horas, desligue apenas o
monitor. E que a energia gasta para ligar o computador € maior que a gasta por ele

nesse tempo, com o monitor desligado.
No caso do @cesso a internet, blogueie sites ndo recomendaveis. Isso poupa

muito trabalho e aborrecimento aos funcionarios responsaveis pelo setor.
Crie e divulgue um regulamento scbre o uso do Centro de Multimeios, baseado

no numero de alunos(as) que este comporta por vez. Faga uma escala de uso para que
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todos sejam contemplados, designando tambéem as regras para uso dos equipamentos
e o tempo de permanéncia de cada grupo no centro.
5.5 - Laboratodrio de Ciéncias

O ideal para guardar os apetrechos do laboratorio de ciéncias sao prateleiras de
ferrocimento, marmorite ou revestidas de cerdmica. O mesmo vale para as bancadas.

Cuidado para que a luz solar nao incida diretamente sobre frascos ou soluges
utilizadas nas experiéncias.

Para os instrumentas frageis e pequenos, um armario de ago com portas de
vidro & o ideal. Para guardar o estoque de produtos quimicos, um armario fechado e

situado em local fresco e seco.
Orientar os alunos(as) a limpar e guardar os instrumentos utilizados apos as

experiéncias, sob a supervisdo do professor(a). O pessoal da limpeza geral ndo tem
capacitagdo para esse tipo de atividade.
N&o permitir a pratica ndo monitorada de qualquer atividade no laboratorio.
Organizar escalas de equipes para que 0 €Spaco seja usado apenas pelo
numero ideal de alunos(as) por vez.

5.6 - Cozinha/Refeitorio
A cozinha e o refeitério nao diferem dos outros ambientes guanto as

necessidades de ventilacao e iluminagdo e de serem saudaveis e confortaveis. Portas
teladas e telhas translicidas de vidre ou acrilico ajudam na ventilagao e iluminagao.

A disposicdo do fogao e da pia de lavar lougas. Devem estar alinhados e
vizinhos para facilitar as atividades. Geladeira e freezer também devem ficar proximos,
bem como as eletrodomésticos portateis. O numero de alunos(as) vai ditar o tamanho e

a capacidade dos equipamentos da cozinha.
Se nao tiver filtro de ar, a area superior ao fogao deve ser limpa diariamente,

com saponaceo e esponja. As pias de ago inox sao as mais faceis de limpar. As de
fibra sd0 uma opgao mais barata e também sao praticas mais escolha as que tenham

valvula para reter os residuos.
Uma bancada impermeabilizada que funciona como um prolongamento da pia é

fundamental para aumnentar o espago de manuseic dos ingredientes.

Facas, cutelos, escumadeiras e conchas devem ser de ago inoxidavel, para nao

sofrer reagdes quimicas e contaminar os alimentos.
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Um filtro de agua acima da pia facilita as operagées. Porém se a escola nao tiver
4gua encanada & necessario fazer o tratamento com agua sanitaria na agua a ser

usada no preparo dos alimentos.
Prefira prateleiras sem porta e de fibrocimento, marmorite ou marmore. Além de
ficar com os utensilios mais a mao e serem faceis de limpar elas evitam baratas, que

gostam de lugares escuros.
Semanalmente, faga uma limpeza geral no piso, paredes, pias, bancadas e

armarios.
Nzo esqueca de dispor lixeiras em numero suficiente, de cores diferentes para o

lixo "seca” e ‘molhado”, além de pia com pelo menos trés torneiras para a higiene das
maos.
As mesas e bancadas devem ser planejadas para o nimero de alunos(as) e
mais uma margem de sobra, para evitar que os alunos(as) figuem “disputando” lugares.
O revestimento ideal para as mesas s@o os impermeaveis, formicas e outros
sintéticos; podem ser limpos com pano umido. Os bancos devem ser continuos e de

madeira pesada, para evitar serem deslocados.
A escola pode optar por mesas e bancadas fixas de fibrocimento polidas. Tem

maior duracio e sdo faceis de limpar, mas néo podem ser mudadas de lugar.

ILUSTRACAO

ALUNOS NO HORARIO DA MERENDA ESCOLAR

Tk oy

O bebedouro deve ser colocado em lugar estratégico, bem préximo do refeitério

com uma area de circulagdo para que se possa formar uma fila em horarios muito

concarridos.
Uma lixeira deve ser colocada bem & m&o para o caso do uso de copos

descartaveis.
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Fiscalize permanentemente se ndo ha residuos jogados na area de saida da
agua.
Guarde e leia o manual do fabricante e proceda ao manuseio e a limpeza

seguindo corretamente as instrugdes.

5.7 - Banheiros
Os banheiros sdo o “ponto chave” da limpeza e conservagao nos predios

escolares. Manté-los limpos & sempre um desafio a qualquer equipe. Nada pode

causar mais mal estar e baixar a auto-estima do que utilizar um banheiro sujo. Entao,

maos a obra.

Limpeza estimula limpeza. Se os aluncs(as) entram num banheiro sujo, a
tendéncia & sujar mais. Se encontrarem tudo limpo & mais facil manter assim.

Comece pela escolha de um bom revestimento ceramico antiderrapante. As
cores claras, apesar de apresentar a sujeira sao as ideais. lluminam o ambiente e &
bom que exponham a sujeira. Assim ela sera limpa e ndo camuflada.

Espelho € fundamental, principalmente no banheiro feminino. Toda menina
adora conferir o visual.

Faca inspegdes sistematicas entre os turnos de funcionamenta da escola e limpe
sempre que for preciso. Mantenha os instrumentos e produtos de limpeza guardados
num armario adeguado ou num porta vassouras, as usadas no banheiro ndo devem ser
usadas em outras dependéncias.

Semanalmente, faca uma limpeza geral no piso, paredes, pias, vasos sanitarios,
espelhos e arméarios. Néo desperdice agua; no piso e paredes use um pano bem
molhado com agua sanitaria e um pouco de sabdo e passe com o rodo em toda area,

lavando € espremendo as vezes gue for preciso, até tudo ficar limpinho. Nao esquega,

use sempre luvas.

5.8 - Areas de lazer: Quadras e Salas de Recreacao
As quadras cobertas ou descobertas, sao um dos espacos preferidos para

recreacdo dos alunos(as). Alem dos eventos esportivos também servem para

realizacéo de eventos festivos, culturais e sociais.
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Com relagdo aos pisos, os mais praticos e baratos sdo os de “cimento

queimado”, que podem ser pintados com tinta para cimentados em diversas opgdes de

cores.

As marcacoes para pratica de esportes tambem sao feitas com tinta para
cimentados e devem ser orientadas por um profissional de educagao fisica.

A iluminacao deve ser bem distribuida e apropriada a eventos noturnos.

Os alambrados protegem os outros ambientes de “boladas” eventuais. Tem gue
ser bem fixados, considerando que & inevitavel que o0s alunos(as) acabem subindo
nele.

As coberturas de quadras em geral sdo de estruturas metalicas. E fundamental
que seja alta e dentro dos padroes para a perfeita ventilagdo. Exige conservacgao
rigorosa para evitar ferrugem. Pode ser pintada de cores alegres integrando a

decoragao da escola.
As arquibancadas podem receber pinturas de cores diferentes para "dividir’ as

torcidas e criar um visual alegre.
Para as traves, redes e tabelas deve-se sempre verificar freqientemente o

estado das mesmas para evitar “polemicas esportivas”.

Todo o material esportivo (redes, bolas e raquetes) deve ser recolhido logo apos

o uso e guardado de modo a garantir sua conservagao.

Nos horarios de recreio, bem como antes e depois da aula ndo é aconselhavel
permitir jogos. Como ndo da pra todo mundo jogar, € muito mais sensato que se use a
quadra apenas para brincar, evitando conflitos.

Elaborar com os professares(as) de educagéao fisica uma agenda para os treinos

e jogos de modo a contemplar todas as equipes e modalidades.

ILUSTRACAO

QUADRA ESPORTIVA DA ESCOLA
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5.9 — Areas Externas

ILUSTRACAO

AREA EXTERNA DA ESCOLA

As areas de circulagdo externas sdo o cartdo de visitas da escola. Esse e um
motivo a mais para manté-las limpas e conservadas. As areas internas sao
fundamentais para a recreagao e atividades dos alunos(as), funcionando como uma
extensao da sala de aula, por isso merecem todo cuidado com a limpeza, beleza e
funcionalidade.

5 10 - Conservando e mantendo a escola - De olho em problemas estruturais

Problemas estruturais devem ser corrigidos imediatamente, sob pena de causar
sérios danos, como desmoronamento total ou parcial, pondo em risco a seguranca dos
servidores e alunos(as). Quanto mais cedo forem detectados, mais facil de serem
reparados. A seguir listamos 08 problemas estruturais mais comuns em construcoes
escolares. Figue de olho.

Paredes - inclinacées, rachaduras, salitre, corrosao e infiltracao.

Piso — Desnivelamento acentuado, rachaduras.

Teto — selado. afundado quando visto de cima, com infiltragao, caindo o revestimento,
com armadura aparente.

Instalagido elétrica — faiscas, paredes dando choque, estabilizador fazendo barulho
intermitente, fios derretidos e manchas pretas proximas as fiagoes.

Instalagdo hidro-sanitaria — vazamentos, entupimentos, fossa séptica cheia,
infiltragdes.

Para manter & escola em dia, muitas vezes nos deparamos com problemas que
temos de resolver de forma rapida, que ndo podem esperar por ajuda externa.

As instrucées e dicas a seguir orientam 0s colaboradores da escola a solucionar

esses problemas e também sao uteis para ajudar a acompanhar servigos executados
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por profissionais de fora da escola, quando ndo for possivel resolver internamente o
conserto.

» Instalacoes Eletricas

TROCA DE LAMPADAS
Verifiqgue sempre a lampada a ser trocada, ou seja, voltagem, tipo de soquete e

tamanho e tipo de [&mpada. O uso de uma lampada inadequada pode fazer com que
ela estoure ou causar problemas elétricos no edificio. Nao & necessario desligar a
chave geral para trocar lampadas. No entanto evite tocar nas partes metalicas dos
terminais de contato da luminaria com a lampada.

TROCA DE LAMPADAS COM SOQUETE QUEBRADO

Desligue o disjuntor do local onde vocé esta trabalhando. Com o auxilio de um
pano para nao machucar as maos com possiveis cacos de vidro, desenrosque O
soquete quebrado e troque a lampada por uma similar. Ferramentas necessarias:
flanela, alicate e chave de fenda.

CONSERTO DE INTERRUPTORES E/OU TOMADAS

Desligue o disjuntor do ambiente onde esta o interruptor com defeito, localizado
no quadro de distribuicdo. Retire a placa da frente e os parafusos (se houverem) ou
desencaixe a peca. Desparafuse a parte interna, € verifigue se na parte interna o
interruptor ou tomada estdo quebrados ou se& um dos fios estd solto. Se estiver
quebrado, compre uma peca igual, da mesma marca e modelo e substitua. Nos dois
casos, aparafuse com cuidado o fio descascado na parte posterior do interruptor.
Ferramentas necessarias: chave de fenda, alicate e fita isolante.

REATORES DE LAMPADAS

Desligue a chave de energia (disjuntor) relativa ac ambiente, localizado no
quadro de distribuig@o. Nesses casos, retire a peca danificada e reponha outra similar
para substitui-la.

CUIDADOS COM A SEGURANCA
Nio se deve mexer no quadro de energia da escola, a nao ser para desligar a

luz, em caso de consertos ou emergéncia.
O quadro de luz da escola sempre devera ficar em local visivel e sinalizado, e

fora do alcance dos alunos(as).
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Nunca “esconda’ o quadro de distribuicdo da rede elétrica com murais,
desenhos ou painéis numa escola. Eles precisam ser faciimente localizados em caso
de emergéncia.

Muitos edificios tém mais de um quadro de energia em diferentes locais ou ate
em andares separados. Procure sempre se informar sobre a localizagao de todos eles
e identificar a qual ambiente correspondem.

Em caso de principio de incéndio na escola, desligue imediatamente os
disjuntores. Caso tenha principio de incéndio no quadro de disjuntores, desligue a
chave geral da COELCE e chame imediatamente um eletricista.

~ Instalagbes Hidraulicas

TORNEIRA PINGANDO

A peca que mais se desgasta chama-se popularmente de “courinho”. E facil a
sua troca. Em primeiro lugar, feche o registro de agua do ambiente. Em segundo, solte
o parafuso sobre a manopla (manopla & o lugar onde voce abre a torneira. Existe
sempre ali uma pega que pode ser desenroscada e um parafuso dentro dela).Solte o
comando central e levante. Vocé ja podera ver a pega que, provavelmente, esta
desgastada. Retire o courinho, troque-o0 por um novo (que deve ser igual ao antigo).
Depois de colocado o “courinho”, refaga a operagao inversamente e monte a torneira.
Ferramentas necessarias: chave de fenda e grifo ou um bom alicate.

VAZAMENTO NO SIFAQ

O sifao possui uma peca chamada “copo’. Esta pega é acoplada com uma rosca
que, quando mal encaixada provoca vazamentos. Verifique no local e aperte, depois
use a pia para checar se resolveu o problema.

Toda peca de encanamento exposta que tiver “rosca’ pode apresentar
vazamentos no encaixe. Para sanar o problema, use “fita veda-rosca”. Envolva a rosca
com fita, dando algumas voltas e enrosque a outra peca sobre ela.

Um outro tipo de vazamento acontece quando uma borracha (anel de vedacgdo)
que fica entre a vedagao do tubo do sifio e o buraco da parede fica desgastado. A
troca desse anel & muito simples. Puxe o tubc do sifédo para tras, retirando o anel.

Providencie a compra de um anel igual, coloque-o & empurre o tubo para a posigéo

original. Use luvas.
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VASO ENTUPIDO
Antes de qualquer cutro procedimento tente com um desentupidor comum de

privadas, bombeando e dando sucessivas descargas.

Como o vaso tem tubulagdes curvas, muitas vezes isso néo resolve o problema.
Nesses casos, veja o que vocé pode fazer: remova o rejunte do vaso com o piso
usando um objeto pontiagudo. Retire os parafusos que prendem o vaso no chdo.
Desconecte o tubo de ligagéo (que fica fixo na parede). Retire com cuidado o vaso do
lugar. Com um arame rigido ou uma barra de ferro fina de bom tamanho faga o
desentupimento, empurrande o material que esta causando o entupimento. Faga a
operacdo inversa para a colocagédo do vaso no local. Ndo esqueca de rejuntar a base
do vaso com massa de rejunte para evitar o mau cheiro. Ferramentas necessarias:
chave inglesa ou de grifo, luvas e arames.

PIA ENTUPIDA

Geralmente, o entupimento da pia ocorre no “copo” do sifdo, do qual ja falamos.
Para desobstruir desenrosque o “copo’, limpe a sujeira e encaixe novamente.
Ferramentas necessarias: luvas para as maos.

AJUSTE DE VALVULA DE DESCARGA

Toda valvula atual de descarga possui atras da manopla, uma pega que gira
para os dois lados, aumentando ou diminuindo a vazao de agua. Retire ou levante a
manopla (tampa) e gire a pega, dando a descarga algumas vezes, até regular a
descarga. A valvula também pode estar vazando, nesse caso & preciso trocar o reparo.
Para isso, feche o registro de agua; retire a manopla e o reparo (& uma peca redonda,
que possui uma mola), soltando o parafuso e trogue a pega por uma nova.

Ferramentas necessarias: grifo e chave de fenda.
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CAIXA DE DESCARGA ALTA COM VAZAMENTO

Retire a tampz da caixa e verifique se a torneira (€ o local onde entra a agua) ou
a boia ndo estdo quebradas; ou se a béia estd desnivelada ou sem ajuste. Nesses
casos, feche o registro de agua e conserte ou providencie a compra de outra peca igual
a existente, para reposigao. Atengdo — cada tipo de modelo ou caixa de descarga tem
um sistema préprio de engate da béia. Se for comprar peca, leve a usada para
comparar. Ferramentas necessarias: chave de fenda e alicate.

PROBLEMAS NQ ACIONAMENTO DA CAIXA DE DESCARGA

A maioria das caixas tem uma “cordinha” externa que, guando acionada, puxa
internamente a corrente ou fio do obturador (¢ a tampa da saida de agua dentro da
caixa). Se a corrente interna se romper, proceda da seguinte maneira: destampe a
caixa e prenda a bdia para gue nao entre agua na caixa. Retire a corrente danificada
que prende o obturador e trogue a pega por uma similar. Proceda da maneira inversa
para finalizar servigo. Ferramentas necessarias: chave de fenda e alicate.

VAZAMENTO DE AGUA DA CAIXA PARA O VASO

A tampa da saida de agua da caixa de descarga, uma peca de borracha que,
quando acionada, abre ou fecha o cano de descarga pode estar gasta, danificada ou
obstruida por acumulo de residuos e sujeira. E necessario limpa-la ou troca-la. Abra a
tampa superior da czixa, prenda a bodia e limpe ou trogue a pega por uma igual.

LIMPEZA DE RALOS

Existem ralos secos e sifonados (ou caixas sifonados). Os ralos secos nao estao
ligados @ nenhuma caixa sifonada, e geralmente sdo usados nas areas externas, para
receber agua de chuva e lavagem. Ralos sifonados concentram os diferentes ramais de
esgoto em banheiros e areas molhadas. Sao sifonados para ndo permitir o retorno do
mau cheiro do esgoto e quando estdo entupidos nao permitem o funcionamento dos
outros. Verifigue antes se todos os ralos do banheiro estdo limpos. Para limpéa-los,
retire a grelha que recobre o bocal usando luvas e retire as sujeiras e os detritos. No
caso de entupimento, retire a grelha do piso. Dentro existe uma peca inclinada, com
uma rosca aparente, que esconde o sifao. Retire a rosca e desobstrua o encanamento,
empurrando os residuos com um arame rigido ou introduzindo uma mangueira com um
jato de Agua em alta pressado. Faga a operagdo inversa para a montagem do ralo.

Ferramentas necessarias: chave de fenda, alicate e arame.
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Obs.: O ralo sifonado nunca deve trabalhar seco, pois provoca mau cheiro. Caso isso
ocorra, chame um profissional da area.

REGISTRO DE PAREDE VAZANDO

Consertar um registro vazando é uma operag@o um pouco mais complicada.
Feche o registro geral da rede. Geralmente, ele esta dentro do forro do edificio,
proximo da caixa d'agua. Solte o parafuso sobre a manopla e o comando central. Este,
quando levantado, j& mostra as pecas internas. Existem dois tipos de registros, um de
pressdo e outro de gaveta. Tanto em um quanto em outro, & preciso trocar 0s reparos.
No registro de pressido, existe o famoso "courinho”. No de gaveta, existe uma peca
chamada “gaxeta”. Troque as pecas danificadas por pecas iguais. Monte o registro,
fazendo a operacdo inversa. Ligue novamente o registro geral de agua. Ferramentas
necessarias: grifo (chave inglesa), alicate e chave de fenda.

LIMPEZA DAS CAIXAS D'AGUA

Deve-se limpar as caixas d'agua de seis em seis meses ou no minimo uma vez
por ano. Proceda da seguinte maneira: esvazie a caixa. O ideal é fechar a entrada de
agua para ela esvaziar naturalmente sem desperdigar agua. Utilizando um desinfetante
neutro ou a base de cloro, escove as paredes internas da caixa e da tampa até
remover toda a sujeira. Tome cuidado para que €sses residuos nao entrem no
encanamento de agua. Para evitar isso, feche as saidas de agua da caixa e seque-a
com uma esponja grande. Verifique se a tampa esta colocada corretamente e reponha
a vedacdo com liga e tela para impedir que mosquitos da dengue se proliferem no
local. Ferramentas necessarias: arame, esponja e luvas.

LIMPEZA DE CALHAS
E importante manter a escola em boas condigcdes devendo-se assim evitar

acumulo de agua. o que ocorre normalmente durante o periodo invernoso. Para tanto &
importante providenciar a limpeza das calhas e a substituicao de telhas quebradas ou
em mal estado de conservagao, evita-se assim surpresas desnecessarios e paralisagao
das atividades docentes em momento improprio.

» Pintura
Antes de realizar qualguer pintura na escola, verifique possiveis danos causados

4 mesma, no sentido de providenciar seu reparo antes de pintar novamente as paredes
ou muros da escola. Infiltragdes em geral sdo causadoras de estragos e danos

materiais repetitivos. Portanto todo cuidado deve ser tommado nesse sentido.
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- Pisos
Devemos também estar atentos ac desgaste do piso da escola, procedendo a
seu conserto em tempo habil evitando que a condigdo de desgaste ou quebra de pecas

se transformem num problema, com o risco de favorecer acidentes no interior da escola

gerados pelos mesmaos.

ILUSTRAGAO
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' GESTOR(A) VERIFICANDO DEPENDENCIAS DA ESCOLA
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|

> Areas Internas
As paredes internas das areas de circulagado sdo oS €spacos ideais para as

atividades artisticas e de comunicagao.
Em oficinas de arte pinte molduras artisticas delimitando espagos para serem

fixadas noticias de jornal, revista ou internet, trabalhos de arte e comunicacao dos
alunos(as) além do material informativo que a escola recebe. Elabore titulos
chamativos em linguagem bem jovem e informal. Isso chama a atengédo do leitor;
selecione os alunos(as) que gostam de desenhar para pintar painéis artisticos internos
e externos: oriente-0s para evitar temas negativos, principalmente no caso de painéis
internos. Isso “baixa o astral” do ambiente.

Mandalas e formas geométricas podem ser pintadas no chao, delimitando

ambientes e enfeitando o visual.
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5.11 - Reforme, mas com planejamento.

A escola esta apertada? Nao comporta mais o numero de alunos(as)? Precisa
de ampliagao e reforma? Antes de pleitear a obra junto aos 4rgaos responsaveis, e de
vital importancia planejar o que se vai fazer para nao correr o risco de solucionar um
problema e causar outro.

Sempre considerar os espagos de circulagao e de recreagdo. Em nenhuma
hipotese se pode abrir médo deles, pois sdo de fundamental importancia para o
desenvolvimento psico-social dos alunos(as). Brincar, conversar, praticar esportes sao
atividades tdo importantes quanto o aprendizado formal.

A simples colocagdo de um quadro, armario ou prateleira exige planejamento.
Perfurar o lugar errado pode ocasionar prejuizos como furar um cano de agua ou
esgoto ou ainda pior; um acidente fatal se o furo acertar a fiacao elétrica.

Consultar um profissional, engenheiro ou arquiteto habilitado no CREA,
principalmente se a reforma for mais complexa. Nunca faga por sua conta abertura de
véos, portas ou janelas. Isso pode afetar a estrutura e comprometer a estabilidade do
predio.

Cuidado para nao obstruir tampas de fossa ou sumidouros, perfurar canos de
agua ou esgoto ou tubulagéo elétrica. Além de prejuizos materiais podem ocorrer
acidentes fatais.

Ao mudar de lugar ou eliminar portas e janelas, leve em consideragac 0
aproveitamento da ventilagao e da iluminagao natural. No nosso clima, a circulagao de
ar é importante para o bem estar dos ambientes.

Seja racional, se quer criar um novo ponto de agua, esgoto ou energia,
considere a rede ja existente para que a mesma ndo fiqgue subdimensionada. Ao
redimensionar a rede de distribuicdo devera levar em consideragao as normas técnicas
definidas pela ABNT (Associagéo Brasileira de Normas Técnicas).

Muito cuidado na hora de escolher piso para areas externas, internas e
banheiros. Em qualguer situacao eles devem ser faceis de limpar e antiderrapantes.

Ndo esqueca as rampas para facilitar o acesso de pessoas portadoras de

necessidades especiais. Mesmo que a escola nao as tenha agora, € bom estar sempre

preparada para recebé-las.
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Faca inspegdes mensais no piso das quadras, dos banheiros, nas instalagtes
hidraulicas e sanitarias para saber se ha vazamentos ou entupimentos, nas lampadas,
na limpeza geral das areas externas e nas calhas.

Semestralmente, cheque o estado da pintura interna e externa, das estruturas
metalicas para detectar pontos de ferrugem ou corrosao, do telhado e caixas d'agua.

Periodicamente, chame um eletricista para que ele verifique o estado da fiagao
das tomadas, dos interruptores e dos disjuntores. No caso da queda de um dos
disjuntores ou da chave geral, verifique se nao existe nenhum aparelho que esteja
sendo utilizado inadequadamente em alguns dos ambientes. Evite ligar varios
aparelhos em uma unica tomada, se O problema persistir ou havendo cheiro de

queimado chame, imediatamente, um eletricista para verificar o problema.

ILUSTRACAQ

REFORMA NA ESCOLA

512 — Ambientes escolares — Tirando o maximo de proveito

As vezes nos deparamos com um ambiente pequeno, mas tao bem aproveitado
que dizemos que a ambientagao pede fazer milagres. E é pura verdade. Um cantinho
ocioso pode ser integrado a paisagem com um jardim, um banquinho... Uma parede
aproveitada com prateleiras, um armario suspenso e assim por diante. Existem dicas
basicas que ajudam a planejar os espagos, utilizando todo seu potencial sem abrir mao
da estética e da funcionalidade.

Prefira moveis de formas limpas e retas, de preferéncia modulares. Alem de

ocuparem pouco espacgo, eles podem ser montados de maneira diferente, criando

novos ambientes.
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Tetos e paredes de cores claras ampliam os ambientes, embora tenham ©
inconveniente de sujar mais. Uma boa solugéo para esse problema ¢ pintar detalhes de
cores mais escuras nas areas de manuseio intenso. Além de ficar pratico, cria detalhes
bem bonitos.

Planeje a disposigao dos moveis de modo a permitir perfeita circulagao; se
preciso, tente varias posigées até chegar a disposicao ideal.

Os pisos cimentados de areas livies e quadras podem receber marcagdes

pintadas das brincadeiras preferidas pelos alunos(as) como amarelinha, carimba,

bandeira etc.
Aproveite 0os espagos suspensos com prateleiras e armarios; para os itens de

uso freqiiente prefira prateleiras, pois fica mais facil pega-los.
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