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£ melhor tentar e fafar

Que preocupar-se e ver a vida passar.

E melhor tentar, ainda que em vao

Que sentar-se fazendo nada até o final.
Eu prefiro na chuva caminhar

Que em dias tristes em casa Ime escaonder.
Prefiro ser feliz, embora louco,

Que em conformidade viver.

Martin Luther King.
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Ao associar-se ac esforgo nacional "Por um Brasil Alfabetizado", o Ceara visa resgatar
uma divida do govemo para com o seu povo. Em 25 de margo de 2003, data na qual
celebramos a libertagdo de NOssos escravos, conclamamos toda a sociedade cearense a

engajar-se no Projeto "Alfabetizagao é Cidadania™

A resposta a este chamamento tem sido extraordinaria. Em todos os municipios,
turmas estio sendo abertas propiciando a volta de milhares de jovens e adultos a escola,
numa clara demonstracio de que a meta de alfabetizar 600 mil pessocas de 15 anos e mais,
em guatro anos, ndo & um sonho, mas uma realidade em processo de conquista. Através de

uma grande parceria firmada com O Governo Federal, o Estado esta coordenando este

trabalho.

O presente Manual foi concebido a partir de orientagdes do Ministério da Educagao,
objetivando subsidiar &5 prefeituras na implementagao de suas iniciativas. Nele procuramos
refletir sobre aspectos referentes a estrutura e ao funcionamento do Projete, assim como ao
seu sistemna de acompanhamento, controle & avaliacdo e, ainda, sobre as diretrizes para a

execucdo dos recursos financeiros.

Com estas sugestbes esperamos contribuir para um ftrabalho em sintonia com as

necessidades de noss0s alfabetizandos. Eles merecem!

Sofia Lerche Vieira
Secretaria da Educag¢ado Basica
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1. O QUE E O PROJETO ALFABETIZACAQ E CIDADANIA “

—

O Projeto Alfabetizagao & Cidadania constitui projeto de Ambito estadual, integrado ao
Programa Nacional Brasil Alfabetizado, o qual objetiva a erradicacdo do analfabetismo no

Ceara.

Esse objetivo representa um grande desafio para o Estada, pois, de inicio, significava
alfabetizar aproximadamente 1.200.000 cearenses que, segundo a PNAD/2001", n2o sabem
ler nem escrever. Desafio 140 grande exigiu um esforgo conjunto do Poder Publico (Federal,
Estadual e Municipal) & levou a implantagdo da REDE ESTADUAL DE EDUCACAO DE
JOVENS E ADULTOS (REEJA), reunindo Governo e Sociedade Civil nessa empreitada.

Sua viabilidade vem sendo fortalecida com a soma de esforgos de instituicdes
parceiras, como: Prefeiuras Municipais/Secretarias Municipais de Educacao, Universidade
Estadual do Ceara (UECE), Universidade Estadual Vale do Acarad (UVA), Universidade
Regional do Carir (URCA), Faculdade Latino-Americana da Educacao (FLATED), Servico
Social da Indastria (SESI), Alfabetizacdo através da Literatura (ALFALIT), Fundagao Banco
do Brasil, Movimento dos Sem Terra (MST), Instituto Agostin Castejon, Projeio D. Helder

Camara, Centro de Desenvolvimento Humanao (CDH).
Esta assim configurado:
a) PUBLICO ALVO

. ovens e adultos analfabetos de 1% anos e mais, dos 184 municipios do Estado

do Ceara.
b) OBJETIVOS

= Gerais:
e Elevar o nivel de escolaridade da populagdo cearense mediante a oferta

de programas de alfabetizagao e pos-alfabetizacao para jovens e adultos.

« Oferacer aos jovens e adultos meios que Ihes possibilitem uma visdo mais
clara de sua realidade, e condigées de modifica-la, contribuindo para sua

auto-realizacéo e participa¢cao social como cidadaos.

| PNAD — Pesquisa Nacional de Amostra Domiciliar real izada pelo IBGE.



= Especificos:
e Atender a jovens € adultos, com idade & partir de 15 anos, através de
programas de alfabetizagdo, utilizando varias iniciativas e metodelogias

que favoregam a sua emancipagao.

» Possibilitar a continuidade de estudos aos jovens e adultos alfabetizados,

pelo menos no nivel de 12 a 42 Série do Ensino Fundamental.
¢) A NOVA REALIDADE DO ANALFABETISMO NO CEARA

Com o grande esforgo desenvolvido ao longo dos dltimos anos houve uma significativa
redugao do quantitativo apresentado pela PNAD/2001. Conforme © Censo Educacional
Comunitario para Alfabetizacao de Jovens e Adultos, realizado no anc de 2003, o novo
quadro de analfabetos no Estado € de, aproximadamente. 600.000 pessoas que continuam

sem saber ler nem escrever.

Essa nova realidade implicou na redefinigio da meta do Projeto, reapresentada a
Seqguir.
d) META

« Erradicagio do analfabetismo no Estado, na faixa etaria de 15 anos €

mais, no periodo de 2003 a 2006, conforme 3 seguinie previsao:

2003 - 150.000 alfabetizandos
2004 - 200.000 alfabetizandos
2005 - 200.000 alfabetizandos
2006 - 200.000 alfabetizandos

ﬁ 2. 0 QUE ABRANGE A IMPLEMENTACAO DO PRO.JETO

No Estado do Cearg, © Projeto vem sendo implementado através de diferentes
instituicbes parceiras, as quais, sob a coordenacéo da Secretaria da Educagio Basica
(SEDUC), buscam estabelecer um dialogo com vistas a uma execucio articulada do Projeto.

Iniciado em 2003, o Projeto “alfabetizacéo & Cidadania® enfrentou muitas dificuldades
na sua primeira etapa de execucao. Tais dificuldades, no entanto, resultaram em diversas
licbes aprendidas, a serem utilizadas no aperfeicoamento do trabalhc decomente da

implementacao do Projeto.
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A seguir, um destagque para agbes basicas dessa implementagao.

21. Coordenagio do Projeto

O Projeto “Alfabetizacéo e Cidadania” tem uma coordenagao estadual (SEDUC), uma
coordenagdo regional (CREDE) e uma coordenagao municipal (Secretana da Educacdo do
Municipio).

2.2. Cadastramento dos alfabetizandos, alfabetizadores e turmas

Esse cadastramento é realizado no Sistema Brasil Alfabetizado (SBA) do MEC,
Embora simples, essa atividade merece cuidados especiais. Em 2003, envolveu dificuldades
relacionadas com o preenchimento de determinados campos das planilhas, ou por falta da
documentacéo dos alunos, ou pela repeticao destes em turmas de diferentes instituicoes.

Essas questdes precisam Ser superadas em 2004 e nos anos subsequentes.

Cada municipiofInstituicao executora do Projeto faz 0 mencionado cadastramento & ©
envia para o CREDE, ouc digita no NTE do CREDE de sua jurisdigdo, o qual, por sua vez, 0
envia a - Célula de Gestac Tecnologica (CEGET), da SEDUC. A atualizacéo dos dados
desse cadastro sera feito mensalimente, por meio das “Fichas de Freqliéncia do Aluno”, cuja

utilizacfo sera orientada no item 6.2.1. deste Manual.
23. Mobilizagdo da comunidade

Considerando o fato de muitos jovens e adultos ndo saberem ler nem escrever e
ficarem pouco a vontade para declararem seu analfabetismo, € oportuno adotar

procedimentos facilitadores de sua mabilizagao.

Para isso, € importante conseguir o envolvimento de pessoas {(alunos, professores,
funciondrios, liderangas comunitarias...) de boa convivénciafidentificagio com a comunidade
de modo que possam identificar, mobilizar e incentivar os alfabetizandos a participarem do
Projeto “Alfabetizacéo & Cidadama”.

E fundamenial, também, tenha esse grupo de mobilizacdo participagdo ativa no
decorrer de todo o processo, criando diferentes mecanismos favorecedores da permanéncia

bem sucedida dos jovens e adultos matriculados.

Toda criatividade deve ser utilizada para evitar a evasao desses alfabetizandos. um
mecanismo apto a ser utilizado € a criagdo de um grupo de pessoas — AMIGOS DA
LEITURA, LEITOR CIDADAO... envolvendo os alfabetizandos mais interessados, lideran¢as
comunitarias e cutros cidadaos / cidadas dispostos a colaborar com & causa da
alfabetizacdo. Tais pessoas tem cOMmMo incumbéncia “animar’ aqueles alfabetizandos

necessitados de um incentivo maior.



Para manter a comunidade permanentemente mobilizada, vale elaborar um Plano de
Divulgacio do Projeto com dois objetivos: de um lado, o de conquistar a ades&o dessa
comunidade como um todo, o seu querer participar de alguma forms; e de outro, para

estimular a vontade de estudar dos alfabetizandos.
Nesse Plano deve ser considerado, dentre outros, o seguinte:
a) o que divulgar:
e Objetivos do Programa/Projeto
« NoOmero de alunos matriculados
e Data do inicio das aulas de cada modulo
s Local de funcionamento das aulas de cada médula

b) Comeo divulgar:

« Utlizar todos o0s meiocs de comunicagac  existentes  nos
municipios/comunidades (difusoras de radio, alto-falantes, amplificadora,

carros de som, vicleiros, jornais), lideres, escolas, professores, alunos, efc.

« Campanhas e atividades culturzis promovidas, tanto para divuigagé@o das

acbes do Projeto quanto para motivagao dos alunos

¢) Quando divulgar:

Permanentemente. Em especial, nas ocasides de cadastramento dos alunos,
alfabetizadores e turmas (cadastro do MEC — Sistema Brasil Alfabetizedo - SBA), e sempre

quando algum fato interessante mereca ser infermado & comunidade.
2.4. Formacgdo das Turmas

As turmas deverdo ter, no maximo, 25 (vinte e cinco) aluncs, na faixa etaria de 15
anos ou mais e, no minimo, 15 (quinze). A excegdo ¢ a zona rural, onde podem ser

organizadas turmas até de 5 (cinco) alunos.

Para favorecer um melhor desempenho pedagogico, vale lembrar, & importante evitar
formacéio de turmas muito pequenas. Isso sO podera ocorrer em Casos especiais e
inevitaveis, pois um ndmero reduzido de pessoas tambem diminui a diversidade de
experiéncias e de possibilidades de atividades didaticas, fatores essenciais para a

efetivacdo competente do processo de ensino e de aprendizagem.

As substituicées de alfabetizandos, durante o periodo de execlcdo da agdo, serac
permitidas, contanto sejam respeitados os quantitativos do convénio e o tempo

necessdrio para a alfabetizagdo. Deverdo ser justificadas, registradas no controle de
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frequéncia e comprovacdas pelo cadastro final na prestacdo de contas (Res. 14/2004 —

FNDE, Art. 68°, §§2°e 3°).
2.5. Horario de Funcionamento das Turmas

As turmas deverdo funcionar de 2¢ a 52 feira. com carga hordria diaria de 2 (duas)

horas e meia.

As sextas-feiras serio destinadas ao planejamento de ensino / estudo dos

alfabetizadores (Formagao Continuada, detalhada adiante em item préprio).
2.6. Selecdo e Recrutamento dos Alfabetizadores e Coordenadores Pedagogicos

Considerando a nacessidade de sucesso pleno do Projeto, € fundamental escolher
bem os Alfabetizadores e Coordenadores Pedagogicos. Assim, na selecao desses

profissionais, considereim-se algumas caracteristicas basicas:

a) Perfil Basico do Alfabetizador

e Formag&o em nivel medio, preferencialmente para o Magistério das séries iniciais
do Ensino Fundamental, ou seja, curso Pedagébgico.

« Experiéncia em alfabetizagao

o Aceitagio farmal (assinatura de Termo de Compromisso) de cumprir com

competéncia e compromisso as diretrizes pedagogicas € administrativas do Projeto.

As substituicdes de alfabetizadores, durante o periodo de execugio da acdo, serao
permitidas desde quanclo justificadas, atendido o perfil do alfabetizador pelo substituto,

e comprovadas pelo cadastro final na prestagao de contas (Res. 14/2004 — FN DE, Art. 6°, §
49).

b) Perfil Basico do Coordenador Pedagogico

« Formacdo em nivel superior, preferenciaimente Pedagaogia ou Letras.

o Experiéncia em alfabetizagio.

s Aceitaggo formal (assinatura de Termo de Compromisso) de cumprir com
competéncia € compromisso as diretrizes pedagégicas e administrativas do Projetc.
2.7. Aopgéo pela metodologia a ser adotada e a Formagao Continuada dos

Alfabetizadores

A decisao sobre a metodologia @ ser adotada para o desenvolvimento do Projeto

"alfabetizacao é Cidadania®, no municipio, & da Secretaria da Educacéo Municipal, a quem



cabe definir, frente a diferentes op¢des (Alfabetizagdo Solidaria, BB Educar, GEEMPA...), a
alternativa pedagogica capaz de atender melhor acs interesses do municipio.

Desse modo, a opgdo do municipio pode recair em acic de alfabetizagdo em

desenvolvimento, desde quando:

a) tenha como referencial uma educagao critica e contextualizada na realidade

sociocultural do jovem e do adulto, cujo grande mentor foi Paulo Freire,

b) venha registrando desempenho satisfatorio no seu desenvolvimento, medido pelos

niveis e qualidade da alfabetizagio ate entdo alcangados.

QO processo de capacitagao dos alfabetizadores deve, também, ser definido em
conseqiiéncia da opgao feita. Assim, & capacitacao a sefr desenvolvida é a do respectivo

subprojeto (GEEMPA, SESI, ALFALIT, BBEDUCAR,...).

Nesse aspecto, vale lembrar, 0s técnicos dos CREDE, Secrctarias Municipais de
Educacdo e da SEDUC/SEDE foram capacitados pelo Programa de Formagao de
Alfabetizadores (PROFA), durante todo 0 ano de 2002. Esse pessoal pode ser envolvido na
realizacdo da capacitagao, devidamente adaptada ac jovem € adulto participante do

"Alfabetizacdo é Cidadania”.

E importante destacar, ainda, que a formacdo do alfabetizador inclui uma etapa
intensiva de 60 horas, e mais 60 (sessenta) horas de formacao continuada, a qual se realiza

ao longe do desenvolvimento do Projeto.

Essa formacdo continuada sera realizada em forma de oficinas pedagogicas, estudos
em grupo e reflexbdes sobre a pratica. Seu contetdo devera contemplar aspectos
relacionados com o aprofundamento da concepcao pedagogica adotada e ajustes julgados
necessarios na pratica docente e identificados ao longo do processo de acompanhamento.
Serdo utilizadas as sextas-feiras para o desenvolvimento dessas atividades, conforme ja fol

tratado no item 11, letra "b".
2.8. Duragao do Curso

A etapa inicial do processo de alfabetizacdo (Projeto “Alfabetizacao e Cidadania” de
que tratam estas orientagdes) tera dura¢ao de 6 (seis) até 08 (cito) meses, conforme
orientacdo do MEC. O Ceara optou pela duragao de 08 (oito) meses. A carga horaria
semanal minima & de 10 (dez) horas, 0 que exige 2 (duas) horas e meia por dia para

manter a sexta-feira de estudo.
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L 3. COMO E CONCEBIDO O PROCESSO DE ALFABETIZAGAQ NO PROJETO

No Projeto Alfabetizacéo e Cidadania, alguns pressupostos Sao considerados

fundamentais no desenvolvimento do processc de alfabetizacdo. S&o eles:

« |nicialmente, & importante conceber a alfabetizagio cOmMo um processo que cometa

muito antes de se ter acesso a escola.

» Também nesse caso dos alfabetizandos jovens e adultos, os conhecimentos
acumulados nas interagoes com 0S diversos grupos sociais dos quais fazem parte,
devem ser um referencial norteador do trabalho do alfabetizador. Conforme nos diz Paulo

Ereire: "a leitura do mundo precede a leitura da palavra”. =

e E de fundamental importancia iniciar o trabalho partindo do diagnostico de como
estio os alfabetizandos, com relacao a aquisigdo da escrita, porque permite ao alfabetizador

identificar e acompanhar o progresso do aluno.

e A compreensao de como o alfabetizando adquire os mecanismos da lingua escrita,
através da reflexao sobre a propria escrita, formulando hipoteses e confroniando essas com
4 escrita convencional, facilita o trabalho do alfabetizador. Assim, o alfabetizador devera
criar condigdes para o aluno refletir, comparar, estabelecer diferencas, e construir respostas
para as suas incertezas. Nesse sentido, uma atividade significativa & trabalhar com 0 nome

do proprio aluno e de seus colegas.

« Para aprender a ler & preciso interagir com a diversidade de textos escritos,
testemunhar a utilizacao ja feita pelos leitores desses textos e participar de atos de leitura de

fato. E preciso articular o conhecimento ja adquirido com aquele apresentado pelo texto.

e As leituras feitas pelo alfabetizando, por memoria ou imaginagio (pseudo leitura: a
leitura feita por quem ainda nao sabe ler), sdo importantes para a compreensdo dos

aspectos semanticos (aqueles referentes aos significados das palavras no contexto).

e De igual forma, mesmo ainda nio sabendo escrever, o alfabetizando redige texios
de memoéria. Essa atividade & relevante porque contribui para a construgdo do conhecimento
sobre 0 nosso sistema ortografico. O aluno concentra sua atencéo e esforgo na escrita das

palavras {decidindo quais letras utilizar, como combina-las, em qual local da folha escrever).

o Leitura e escrita sdo atividades essenciais no processo de alfabetizacac. O

alfabetizador, portanto, deve ler constantemente para seus alunos, assim como DS
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alfabetizandos, mesmo sem estarem formalmente alfabetizados, precisam ler diariamente.
Cabe, assim, ao alfabetizador criar situacdes desafiadoras capazes de incentivar e propiciar

momentos constantes de leitura.

‘ IMPORTANTE! A LEITURA PRECISA SER SIGNIFICATIVA, [NTERESSANTE.

« A escrita diaria da rotina do dia no gquadro, pelo alfabetizacor, ajuda o aluno a

relacionar a fala a escrita, enquanto compara as atividades em desenvolvimento com ©
material registrado no quadro.

« Jornais, piadas, receitas, cartas, fabulas, historias, mitos, adivinhagdes, poemas,
informativos, propagandas... $30 textos de circulagdo social a serem utilizados como

materiais didaticos.

______..——————'______Z.

A ESCRITA DEVE SER RELEVANTE A VIDA PARA SER UM TRABALHO
ENVOLVENTE AO EDUCANDO.

Como dizia Paulo Freire, Aprender a ler € a escrever é entender o que se lé e

escrever o que se entende.

« Aprofundar o conhecimento sobre cada aluno & muito importante para que possam
ser criadas mais e melhores oportunidades de adequagao das metodologias € conteudos
s0s contextos dos alunos. Essa deve ser uma permanente busca. E preciso fazer refletir a
grande diversidade cultural dos jovens € adultos, nos textos construidos e estudados. O
trabalho na sala de aula precisa traduzir os saberes, sabores, jeitos e formas de ser dos
alunos e faze-los caminhar para adiante sem perder de vista sua histéria de vida.
Pescadores, ambulantes, oleiros, cozinheiros, rendeiras, religiosos, enfim, mulheres e
homens engajados em atividades sociais e produtivas as mais diversas construirao, por
certo, o diferencial do contetdo e da ac¢ao pedagégica no Projeto. O alfabetizador precisa
entender isso e fazer acontecer esse diferencial, o qual pode até ser trabalhoso mas,
decididamente, dara significado e qualidade & acéo alfabetizadora.

« E fundamental, também, ter a visdo biocéntrica como uma dzs referéncias da agao
educativa. Nessa perspectiva, vale transcrever alguns eixos da educacdo biocéntrica na
visdo de Ruth Cavalcante e Marcos Cavalcante *.

“(...) a) “Sobre o papel da Escola ou Organizacio:

- reeducar para a vida, cultivando a afetividade;

* FREIRE. Paulo. “A Importincia do Ato de Ler., 35" edigio. Sio Paulo: Cortez Editora, 1997



_ assumir compromisso com a vida: solidariedade como uma nova visdo ético-
politica,
_ fortalecer a idantidade: autonomia para o exercicio da cidadania;

- propiciar a aprendizagerm reflexiva e vivencial.

b) Sobre o relacicnamento educador-educando

interagdo orientada pela consciéncia etica;

o educador como mediador na construcdo do conhecimento & 0 educando comao
sujeito da aprendizagem,

relagéo dialégica e amorosa.

cooperagdo afetiva e aprendizagem mutua.

¢) Sobre o método de ensino-aprendizagem:

_ Aprendizagem aufodescoberta;
_ Cultivo dos rituais de vinculo: consigo mesmo, com o outro e com a totalidade;

0 caminho da aprendizagem se construindo na interagdo vivéncia — reflexéo.”

Ainda nessa direc3o, e a guisa de reforgo, cumpre lembrar a necessidade de ©

alfabetizador:
_ Acreditar na capacidade de aprender do alfabetizando;
_ trabalhar pela elevacdo da auto-estima do educando, pois ele também precisa

acreditar em si proprio, em sua capacidade de aprender.

4.0 QUE E A AGAO VOLUNTARIA NO DESENVOLVIMENTO DO PROJETO

==

Como parte do Projeto “Alfabetizagdo € Cidadania’, esta em desenvolvimento em
Fortaleza, com a coordenagéo da 19 Dama, D. Beatriz Alcantara, uma experiencia-piloto de
"Acdo Voluntaria®, envolvendo universitarios, servidores aposentados, especialmente
professores, outros trabalhadores, como bancarios, religiosos, donas de casa.. €

empresas. Os alfabetizadores envolvidos nessa ac&o ndo 530 remunerados.

Inicialmente, essa agdo ocorreu nos bairros de Bom Jardim, Conjunto Palmeiras e
Comunidade do Trilho, na Aldecta/Fortaleza, atendendo aproximadamente a 3.000

 Cavalcante, Ruth ¢ outros. “Educa jio Biocéntrica: um Movimento de Construcio Dialogica™, pp. 53¢ 54,
G Bl P
2001,



alfabetizandos. Nos anos subseqiientes, oulros municipios serdo incluidos
progressivamente.

Representando significativa oportunidade de participacéo da sociedade civil no
Projeto, considera-se importante incentivar diferentes acdes educativas, de natureza
voluntaria, complementares a acao alfabetizadora, como: mobilizagdo dos alfabetizandos,

desenvolvimento de atividades recreativas, artistico-culturais, esportivas, etc.

B 5. COMO E A REMUNERAGAQ DO PESSOAL Ti

—

Os alfabetizadores receberdo por més uma bolsa de, no maximo, R$ 295,00 (duzentos
e noventa e cinco reais), caso sua turma seja de 25 (vinte e cinco) alunos e se mantenha
com esse numero até o final do Projeto.

Quanto ao Coordenador Pedagbgico, receberd uma bolsa proporcional ao namero de
alfabetizadores a ser por ele/ela acompanhado, no maximo 15 (quinze). Sugere-se R$ 40,00
(quarenta reais) por alfabetizador, perfazendc um total maxima de R$ 600,00 (seiscentos
reais). Como foi incluida, & conta dos recursos do FNDE, a remuneragdo do instrutor
responsavel pela formagao continuada, de responsabilidade desse coordenador, compete a
Prefeitura complementar esse valor ou aquele que venha a ser negociado.

O Coordenador Pedagégico, ne entanto, pode ser um profissional da rede de ensino
municipal com o perfil definido no item |, letra "b” desse documenio, o qual, por ja ser
remunerado, evita essa despesa complementar.

Verificar informacdes adicionais no item 9.1. deste documento, & pagina 43.

6. COMO OCORRE O ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E AVALIACAQ DO
PROJETO

E importante entender este principio: ndo basta planejar um belc projeto para alcangar
o sucesso da meta buscada. Para consegui-lo & fundamental uma implementacé&o bem
resolvida e, em especial, um acompanhamento e controle capaz ce detectar, em tempo
habil, possiveis dificuldades e/ou distorgoes, e também, de identificar e por em pratica as

devidas solugbes.

Assim, vale ressaltar a importancia do compremissc dos diferent=s agentes educativos
envolvidos, como também sua motivagao para estar permanentemente aprendendo e

aperfeicoando a propria ag@o. Nessa perspectiva, o sistema dg acompanhamento,

14



controle e avaliagido do Projeto, ora proposto, dara decisivo apoio, porquanto seu objetivo

maior & fortalecer a qualidade da agdo alfabetizadora.

Cada um dos formulérios integrantes do sistema de acompanhamento constante deste
Manual tem funcdo especifica e essencial no acompanhamento:

« dafregiéncia e aprendizagem do aluno;

« do desempenho dos diferentes educadores envolvidos no Projeto;

e da organizagao e perfil das turmas;

« daexecucao financeira do Projeto.

E importante construir melhores condigdes pedagaégicas de modo possam os acertos
superar 0s possiveis equivocos. Dessa forma, vale a conviccdo segundo a qual a avaliagéo
e o acompanhamento permanentes significam, acima de tudo, apoio interpessoal para o

sucesso de todos.
6.1. Mecanismos Bésicos
O acompanhamento pedagogico do Projeto € desenvolvido:

a) Pela Secretaria Municipal de Educagac / Instituicdo Parceira, através dos

Coordenadores Pedagogicos,
b) pelos CREDE, atraveés de Técnicos do Nucleo de Curriculo;

¢) pela SEDUC/SEDE, através de Técnicos do GT/Alfabetizagdo, da Unidade de
Gerenciamenio (UGP), da Coordenadoria de Desenvolvimento Técnico —
Pedagagico/ Célula de Curriculo/Nticleo de Educacéo de Jovens e Adultos/Celula
de Formacéo do Educador/Nucleo de Formacdo Continuada e da Coordenadoria

de Monitoramento e Centrole/Célula de Gestio da Tecnologia.

O acompanhamento e avaliagao das atividades didaticas ocorrem nas visitas as salas
de aula, feitas pelos Coordenadores Pedagogicos. Nessas visitas, O Coordenador
Pedagogico registra as observagoes consideradas importantes, relativas as agoes
desenvolvidas pelo Alfabetizador. As intervengbes pedagogicas julgadas necessarias, em
funciio dessas observagoes, serdo objeto das reunides de planejamento e estudo das

sextas-feiras, com vistas a possiveis ajusites e correcde de rumos nos procedimentos

metodologicos

Da&o suporte 3 esse acompanhamento dois conjuntos de formularios:
a) Instrumental de Acompanhamento do Alfabetizador.

b) Instrumental de Acompanhamento do Coordenador Pedagdgico.



Mo seu todo, trata-se de um sistema informatizado capaz de proporcionara a todos os
parceiros, 0 acesso as informacbes basicas pertinentes & execugdo do Projefo. Além de
constituir um valioso mecanismo de apoio pedagdgico aos agentes rmais diretos da acéo

alfabetizadora, € também um grande instrumento da transparéncia de sua realizagao.

No entanto, cumpre salientar: a efetividade desse sistema depende,
fundamentalmente, do preenchimento dos mencionados formularios, em tempo habil, e da
fidedignidade das informagdes prestadas. Dai a importancia de lembrar, mesmo correndo ©
risco de ser repetitivo e redundante, como © esforgo de bem informar vale a manutencao da
credibilidade alcangada pelas agbes do Projeto, assim como significa a garantia de

cooperagdo técnica compativel com as necessidades.
6.2. O Instrumental de Acompanhamento do Alfabetizador (Dafinicéo)

E o conjunto de formularios destinados aos registros, pele alfabe tizador, da freqgiiéncia
do alfabetizando e do seu desempenho no tocante as aprendizagens da leitura, da escrita e

dos conhecimentos matematicos.
Envolve, portanto, os seguintes instrumentais:
Formulério 01 — Ficha de Freqiéncia do Aluno
Formulério 02 — Ficha de Acompanhamento Pedagbgico ao Alfabetizando.
A seguir, modelos de cada formulario e instrugdes para preenchimento.

. Formulério 01: Ficha de Fregiiéncia do Aluno

( Modelo a pagina seguinte)
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FORMULARIO 01: FICHA DE FREQUENCIA DO ALUNQ
INSTRUGCOES PARA PREENCHIMENTO

Cabegalho
Conforme  pode ser observado no
modelo do Formulario 01 - “Ficha dec

Fregiéncia do Aluno” (pagina anterior) oS
campos a serem preenchidos nao requercem
instrugdes, pois 5o auto-expliciveis. Vale

chamar atengdo somente para:

Zona

Informar se a localidade onde a turma
funciona fica na zona urbana, rural ou em

periferia urbana.

Identificagdo da Turma

No caso de funcionar mais de uma turma
no mesmo local, identificar cada uma com
letras do alfabeto — Turma “A”, Turma "B,

Turma "C"....

Local de Funcionamento

Informar se a turma funciona em escola,
igreja, centro comunitaric, associagao de

moeradores, etc.

DIAS DO MES

Utilizar o mesmo procedimento adotado
quando do preenchimento dos "Didrios de
Classe’, normalmente usados nas
escolas. No caso de falta do
alfabetizador, registrar “aula a recuperar’
e, quando recuperada, acrescentar na
"Ficha de Fregiiéncia® do més em que
houve a recuperacio, logo apds os dias
regulares desse més. No caso de alunos

evadidos, registrar suas presencas e

faltas até o dia e més em gue

freqgiientaram _as aulas. No campo
destinado a EVADIDO, marcar com “X” 05

nomes de todos quantos, no entendimento
do alfabetizador, tenham abandonado ou

desistido do curso.

A seguir. exemplo de preenchimento dos dias letivos (dados ficticios):



FICHA DE FREQUENCIA DO ALUNO }__,manmwsaan__moa__ﬁ__mf.__o 01
. _n.En_am:. B
CREDE: Municipio: Distrito: Zona: Més/Ano: /

Turna: Nome Alfabetizador: Coord. Pedagogico:

Endereco da classe: Identificacéo da Turma: Local de Funcionamento

Dias do més Total

Nome do aluno _ _ _ _

o

T
m
m

= N A m

w|om|~e(a| &= =

A
=]
|
I

—
—

|
|

-
w
1
!

[
|

—
n

=
w

c_m_m | _ . ] T SN E—
17 . _

19

21

_
20 | | |
_ |

22 _ _
23 - ” _ | | |
24 | _ _ | | _ _ L | |
25 _ || | _ |

Legenda: P -Presenga F—Falta E- Evadido

Assinatura do Alfabetizador: Assinatura do Coordenador Pedagdgico:
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" DIAS DO _MES Total g—l
Ne |Nome do Aluno—r,—T5Tg [7 [10]11]12| 13| 14[17[18]19] 20[ 21| 24[25] 26 27| 28/ 291P |F |E
T TAntonio Nunes |P |P |P |P |Es|P |P [P |F |ES|P |AUlP P |Es|P |P |P |P |Es|P |15]01 |
|2 |[Caros Costa |P [P [P |P |tu ElPIPI|P |[w|P |la|P|P |u|P |P [P P | P 16|
3 | Dario Prata p (PP [P |dofp [P [P |P |dofP [a [P |P |doAP [P |P |P |dofiP |16
4 |Evaperera P |P [P [P |PlA[P [P [P |P |PlAP jre [P |P Pla|P_|F_|P |P |PlgP [15 _
5 | Gil Fonteles P |P [P [P [neilP |F |F |F |nejlF jculF F |neilF |F |F_|F |nejlP |05]10 X
6 |José Ferreira |P |P |P |P |am[P |P |P [P |am|P p. |P |P lamP [P |P [P [am|P [16]-

OBS: Dia 29 - Aula recuperada

)

NOTA

A “Ficha de Fregiéncia do Aluno” deve ser arquivada na Instituigio parceira

(Secretaria Municipal de FEducagdo ou outra). Porém, para controle da frequéncia dos

alfabetizadores, coordenadores pedagogicos ¢ alunos, pela SEDUC/SEDE, a Instituigdo
parceira, até o 5° dia util do més subsegiiente, vai ao NTE do CREDE de sua jurisdigdo,
por meio do coordenador municipal/ institucional ou funcionario designado para este fim,
digitar os dados necessarios a esse controle. As pessoas indicadas para realizagdo dessa

atividade serdio capacitadas: as do CREDE pela CEGET (Célula de Gestdo Tecnologica)

da SEDUC, e as das Instituigdes parceiras, por Técnicos capacitados, do NTE dos

CREDE. A alimentaciio do sistema estadual € “on- linne ™,




t Alfabetizador- Formulirio 02

FORMULARIO 02:

FICHA DE ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO AO ALFABETIZANDO

CREDE:______ Municipio: Distrito: Zona.
Coordenador Pedagogico: Nome Alfabetizador:
Nome do Aluno: Periodo Curso: Turno: ____
Identif. daTurma:;______ Endereco Classe: Local Funcion.:

ATENGAOQ!

Preencher cs campos da “Ficha” a seguir, conforme o caso, com as sequintes legendas: /

SIMBOLO SIGNIFICADQ SIMBOLO | SIGNIFICADO
N N&o AM Apresentou melhoria__|
cD ) Com dificuldade BD Bom desempenho
oD Otimec Desempenho |
; MESES
COMPETENCIAS DO - OBSERVAGCOES
 ALFABETIZANDO [siiziliae |4 | 50| 6 |7° |8

1.Leitura:

L& palavras isoladas

Lé pequenos textos

Compreende o que lé

Compreende o que a
professora explica

2 Escrita:

Escreve palavras isoladas

Escreve reproduzindoe a
fala

Constroi e escreve frases . |

isoladas | |

Produz texto {

1: Expbe suas proprias idéias { l
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COMPETENCIAS DO
ALFABETIZANDO

MESES

10

g0

3“

40

50

6° |7°

aﬂ

OBSERVAGOES

3. Matematica/geometria:

3.1.Nameros ¢
operagoes
numeéricas

Reconhece 0s NUMEros

| naturais no contexto didrio

Analisa, interpreta, formula

e resolve situacbes-

problema compreendendo

os diferentes significados:
» daadi¢gdo

e da subtracao

« da multiplicacso

« da divisdo

3.2.Grandezas e Mediclas

Estabelece relagbes enire
valores monetarios de
cédulas e moedas, em

| situacbes-problema do

| cotidiano

Utiliza o calendaric como
referéncia para medir o
jtempo
Utiliza o relogio de
ponteiros como
instrumento para medir o

| tempo

Utiliza o relogio digital
como instrumento para
medir o tempo

3.3.Espacoe Forma

Localiza-se no espaco
com base em pontos de
referéncia e algumas
indicagtes de direcdo €
sentido

Identifica as caracteristicas
das formas geomeétricas
presentes em elementos
naturais & nos objetos

| criados pelo homem.
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COMPETENCIAS DO
ALFABETIZANDO

MESES

1 -] 2ﬁ 3! 40

50

Bﬁl

70

BU

OBSERVAGOES

3.4. Tratamento da

| _informagdo
Lé e interpreta
informacgoes apresentadas

em tabelas simples
Lé e interpreta
graficos simples

DATA DA APLICAGAO
DA FICHA

ORS: Preencher os campos
conforme a metodologi

referentes as competéncias de Matematica somente quando,
a adotada, essas competéncias sejam desenvolvidas.

Alfabetizador

Coordenador Pedagogico

=
b




FORMULARIO 02: FICHA DE ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO AO
ALFABETIZANDO
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

CABECALHO

Ver instrugées do Formulario 01.

COMPETENCIAS DO ALFABETIZANDO

Atentar para o fato de que 0S conteudos
relativos as competéncias do
alfabetizando merecem atencdo especial,
pois constituem 2 esséncia do trabalho
cotidiano do alfabetizador. Seja qual for o
método de alfabetizacao utilizado, as
competéncias indicadas para avaliacéo
requerem observagao permanente, de
modo possam ser diagnosticados ©s
avangos e dificuldades que O aluno vai
apresentando ao longe do processo de

aprendizagem.

E importante que o alfabetizador utilize um
caderno, por nos denominado “Diario de
Bordo”, para registro dessas observagbes
ao longo de cada més. O preenchimento
da presente Ficha de Acompanhamento
Pedagdgico  do Alfabetizando  deve

traduzir a sintese desses registros.

O alfabetizador, no final de cada més, e
com base nas anctagbes de seu "Diario

de Bordo" registra a sintese da avaliacao

do aluno no campo de cada competéncia,
utilizando as legendas apresentadas no

inicio da “Ficha™, quais sejam:

N - Nao
cD - Com dificuldade
AM - Apresentou melhona
BD - Bom desempenho
OD = Otimo Desempenho
OBSERVAGOES

Registrar o que 0 alfabetizador considera
significativo para redirecionar seu trabalho
pedagogico, em especial, avangos €

dificuldades do alfabetizando.
DATA DA APLICAGAO DA FICHA
Indicar dia e més do registro. Ex:
1° més — 23/02
2° més — 30/03
3° més — 26/04
DATA E ASSINATURA

Registrar a data na gual se encerrou a
etapa de alfabetizacao € assinar
(Alfabetizador(a) e  Coordenador(a)
Pedagogico(a).

=]
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« Ao final da etapa, a Instituicdo arquiva a ficha, devidamente preenchida, para
organizar a memoria do Projeto, devendo encaminhar uma cépia ao professor incumbido de
receber ¢ aluno para continuidade de estudos, nas etapas seguintes da Educagdo de
Jovens e Adultos. Os registros terao papel importante, subsidiando o trabalho do nove

professar desse aluno na trajetoria seguinte.

IMPORTANTE!

O conteudo dessa “Ficha de Acompanhamento Pedagdgico ao Alfabetizando™ deve
ser utilizado para subsidiar 0 Coordenador Pedagégico elou a eguipe de formagao
inicial e continuada dos alfabetizadores:

« dando visibilidade a ajustes porventura necessarios Nno decorrer do
processo pedagégico, 05 quais serdo objetos dos estudos e planejamentos
realizados as sextas feiras.

« constituindo fonte de informacbes necessarias as formagdes iniciais, nas

futuras etapas.

ATENCAO!

.0 ALFABETIZADOR PRECISA ORGANIZAR UM COLECIONADOR PARA
CADA ALFABETIZANDO, NO QUAL DEVERA ARQUIVAR, MENSALMENTE, UM
TEXTO PRODUZIDO PELO ALUNO E SELECIONADO PELO PROPRIO
ALFABETIZADOR. NO ULTIMO MES, DEVE SER ESCOLHIDO O TEXTO DE UMA

CARTA.

ESSE MATERIAL TEM COMO PRINCIPAL FUNCAO DEMONSTRAR A
EVOLUCAO DA ESCRITA DO ALFABETIZANDO E SERA OBJETO DO
ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DAS EQUIPES TECNICAS DAS DIFERENTES
INSTANGCIAS: SECRETARIA DE EDUCAGCAO DO MUNICIPIO, CREDE, SECRETARIA

DA EDUCAGAO BASICA DO ESTADO (SEDUC) MINISTERIO DA EDUCAGAO
(MEC).
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6.3. O que é o Instrumental de Acompanhamento do Coordenador Pedagégico

Abrange um conjunto de formulérios para o acompanhamento, controle e avaliagac

das agbes relacionadas, principalmente com a formacdo inicial e continuada e ©

desempenho pedagdgico dos alfabetizadores.
E constituido dos seguintes instrumentais:
Formulario 01 — Ficha da Formagao e Acompanhamento dos Alfabetizadores.
Formulario 02 — Ficha de Acompanhamento as Salas de Alfabetizago: Partes | e 1,

Formulario 03 — Quadro-resumo da Turma.

A seguir, modelos dos formularios e instrugées para preenchimento.

I Formulirio 01: Ficha da Formagio e Acompanhamento Pedagdgico aos
Alfabetizadores

Conforme se pode observar no formulario a seguir, seu objetivo principal & dar
visibilidade ao processo de formagdo inicial e continuada do alfabetizador, faverecendo, em
especial, uma viséo completa dos métodos de alfabetizacdo que estdo sendo adotados e 0

cumprimento dos dias reservados para estudo e planejamento, como parte da formagao

continuada.

(Modelo a pagina seguinte)

[
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I. FICHA DA FORMAGAO E ACOMPANHAMENTO AOS ALFABETIZADORES

E
!
]

! Coordenador Pedugogico - Formulario 01 |

|
RTEA il

CREDE: Municipio: Coordenador Pedagégico Mes/Ano: /
Formagao Inicial {F1) | Formagéo Continuada (FC) I
_, Dia | Dia | Dia | Dia | Dia | Total | TOTAL | TOTAL
Metodologl Pertoda,  nam}, Ly L Ly ! / I | de |iri+Fc) LADoI AT
etodologia —f— | | e | e
Nome deo Alfabetizador og .. _._.nw..nm 2n _ oh oh 2h | zh I b
il | |
Flii]
* | 1
fria { 1
| | | - |
4 _
5 _ _
8 | _ i
7 4_ i
|
8
. . |
10 a
E |
12
13 _
14 ) .
| e
| 15 | | ___

*Assinalar P para os professores presentes a capac

tagdo e F para os ausentes.

** A formagéo inicial ser4 registrada somente no(s) mes(es) de sua ocorréncia.

Visto: Coordenador Pedagagico
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FORMULARIO 01: FICHA DA FORMAGAO E ACOMPANHAMENTO AOS
ALFABETIZADORES
INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

CABEGALHO

Os campos a serem preenchidos sao

auto-explicaveis.
NOME DO ALFAEETIZADOR

Preencher, em ordem alfabética, o nome

de todos os alfabetizadores.
METODOLOGIA

Escrever o nome da metodologia em

desenvolvimento: Paulo Freire, Emilia

Ferrero, Silabico, GEEMPA, ou oulra, se

estiver utilizando uma linha metodolégica

diferente das mencionadas.

EORMAGAQ INICIAL

Periodo - escrever @ data de inicio &
término da etapa de capacitagéo inicial.

Quantidade de horas — registrar a
duracio da etapa, eml numero de horas

desenvolvidas. *

‘A formagao do alfabetizadar inclui uma elapa
intensiva de 60h/a, e mais 60h/a de farmacgao
continuada as quais se realizarao ao longo do
desenvolvimento do Projeto. Havera, parianio,
meses em gue acontecerdo tanto a etapa
intensiva de estudos, quanto a de formacéao
continuada, porquanto a etapa intensiva
poderd ser parcelada em 40hfa + 20h/a ou
20hfa + 20h/a + 20h/a . Por outro lado, &
possivel que ocarra, em determinado més,
apenas uma das modalidades, devendo ser
registrada somente a modalidade realizada.

FORMAGAO CONTINUADA

Qs campos devem ser preenchidos com
dados referentes aos encontros de estudo

e planejamento previstos para as sextas-

feiras. Em cada uma das 5 (cinco) colunas
(nimero méximo de semanas, por mes),
na parte sombreada, anotar o dia e 0 més
nos quais se realiza a reuniac de estudo;
e registrar a frequéncia dos
alfabetizadores, utilizando P para indicar
os professores presentes € F para oS
ausentes. Na coluna “Total de Horas”,
registrar a soma das horas de formacgao
continuada ocorridas no més. Na coluna
TOTAL (Formagac Inicial + Formacao
Continuada), a ser preenchida no final de
cada més, registrar o computo geral das
horas trabalhadas, no més, na formacgio
como um todo. Na coluna TOTAL
ACUMULA-DO, escrever a soma das
horas acumuladas, nc todo dessa
formagdo (FC+Fl), até o més do

preenchimento do formularic.

ASSINATURA DO COORDENADOR
PEDAGOGICO
Assinar, responsabilizando-se pelas

informagdes registradas.
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Coordenador Pedagdgico - Formulirio 02

.  FORMULARIO 02: FICHA DE ACOMPANHAMENTO AS SALAS DE
ALFABETIZAGCAO - PARTE |

CREDE: ____ Municipio: Distrito: Zona:
Coord. Pedagagico: Alfabetizador___

|dentificacdo da Turma. Endereco Classe;

Local de Funcicnamento: Periodo do Curso: Inicio: / /
Término: f / Data da Visita / /

DADOS A SEREM PREENCHIDOS SOMENTE NA 1° VISITA

1. Infra-estrutura

1.1. Localizagio das salas de aula:
Em qual area do municipio? ( yzona urbana ( ) zona rural ( ) periferia urbana.

Em qual local da comunidade? ( ) escola () clube ( Ylgreja ()

em outros locais. Especificar:
1.2. Turno de funcionamento:
( Ymanha( )tarde( ) noite.
1.3. Deslocamento/ acesso:
( )facil ( )razoavel ( ) dificil
1.4. Apoio logistico:
Ha transporte? ( ) sim ( ) nao.
H4 merenda escolar? ( )sim; { ) n&o.
1 5. Condigdes fisicas das salas de aula:
A iluminagdo & adequada? { ) sim ( ) ndo
O espaco fisico & { ) amplo { ) médio ( ) pegueno.
Os equipamentos $&0 adequados? ( )sim ( ) ndo.

No caso de algum material inadequado, especificar:

1 8. Material de apoio ao trabalho pedagogico:

Foi recebido? ( }sim ( )nao.



Especificar o material recebido pelo alfabetizador °

Especificar o matarial considerado necessario pelo alfabetizador e nao

recebido:

O coordenador paedagégico faria alguma alterac&o na relagao dos materiais? Qual

{is)?

2. Alfabetizador
a) Nivel de escolaridade:
b) Reside na localidade onde se situa a classe? { )sim ( )nao.

Em caso negativo, informar a distancia aproximada da residéncia do alfabetizador

para o local onde a turma funciona: { ) 500 a 1000 metros
( ) entre 1001 e 3000metros
{ ) entre 3001 e 5000 metros

( ) outra, especifique:

Assinatura do Coordenador Pedagégico

* No case de. na 1% visita, o material do “kif” do ahmo elou do alfabetizador niio ter sido recebido cm razdo da
nio liberagio dos recursos financeiros necessirios, deixar o campo vago ¢ preenché-lo quando o recebimento
ocorrer, datando-o. S¢ a instituicdo parceira suprir pelo menos o material hasico, Firer o regisiro informando
qual o mecanismo utilizado para a aquisicio do material.
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FORMULARIO 02: FICHA DE ACOMPANHAMENTO AS SALAS DE
ALFABETIZAGAO — PARTEI

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

OBS: Confarme consta do proprio formulério, as informagdes devem ser registradas

somente na 12 visita do Coordenador Pedagogico. Visam a elaborar um breve

diagnostico da realidade na qual o Projeto esta se desenvolvendo.

CABEGALHO

Dados sdo iguais aos ja orientados nos

formularios anteriores.

INFRA-ESTRUTURA

Preencher os campos com X, conforme
realidade observada efou respondida pelo
alfabetizador, com excecado daquelas nas
quais sdo solicitados a especificagao da
infformagdo e o posicionamento do

Coordenador Pedagogico.

ALFABETIZADOR

QO item 2, levanta dados sobre o©
alfabetizador: nivel de escolaridade e local

onde mora.

Pergunte ao alfabetizador e marque com

X as questdes levantadas:

se mora na localidade onde se situa a

classe;

—  distancia aproximada a percorrer para

chegar a sala de aula.

No caso de as distancias constantes do
formulario n3o atenderem ao informado
pelo alfabetizador, especificar em “outra’,
podendo faze-lo em termos de quarteirGes
ou, tratando-se de outro bairroflocalidade,

indica-los.

No final da ficha, o Coordenador
Pedagagico assina, responsabilizando-se

pelas informagdes registradas.



CREDE:

Municipio:
Nome do Alfabetizador:
Nome do Coordenador Pedagaégico:

Coordenador Pedngdgico - Formuldrio 02 -T1

lll. FORMULARIO 02: FICHA DE ACOMPANHAMENTO AS SALAS DE
ALFABETIZACAO — PARTEI

Distrito:

MES:

1. Relatdrio das Visitas

1.1. Observacdes realizadas/ Medidas adotadas

| Data

~ Problemas Detectados

Solugdes indicadas/adotadas

1.2. Freqiiéncia/ Deszampenho Pedagdgico do Alfabetizador

Nivel de interesse e

Atividades em desenvolvimento

1]
a'fu::s motivagao da turma
Data Atend. Trab. Exposi Trab. Outras (especificar)
presen < Lo e 3 =
muite | médio | pouco | Individu | diversifi | ¢ao oral em
tes | P
1 alizado cado Grupo

Registro de observagtes consideradas importantes para subsidiarem a avaliacdo final da

etapa:




2. Planejamento de

2 1. Conteudo / Atividades trabalha

Ensino / Formagdo Continuada

Data

Momento especifico (Planejamento)

dos no Planejamento/Sessdes de estudo

Momento de Estudo

Assinatura do Coordenadar Pedagdgico

11



FORMULARIO 02: FICHA DE ACOMPANHAMENTO AS SALAS DE
ALFABETIZACAOQO - PARTE 1L
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

CABEGALHO

Dados canstantes de formularios

anteriores nao requersm novas
orientacbes. Preencher uma ficha para

cada alfabetizador, para cada més.
RELATORIO DAS VISITAS

No item 1.1, registrar em cada visita a
data em que a mesma foi feita e oS
problemas  detectados. Isto  requer
observagao cuidadosa das QCOITENCIas
na sala de aula. E importante entender a

necessidade de observar:

@) a seguranga, ou nao, do(a) alfabetiza-
dor(a) no desenvolvimento da metodologia

adotada; suas facilidadzs e dificuldades;

b)a atengdo  dispensada pelo(a)
alfabetizador(a) dispensa aos alunos de
diferentes niveis e dificuldades de

aprendizagem,

¢) o uso dos materiais disponiveis em

sala;

d) as relagdes interpessoais — alfabeti-
zando/alfabetizador; alfabetizando/alfa-
betizando, verificando se sao amistosas e

construtivas ou nao;

g) a naturalidade ou inibigde  dos

alfabetizandos em fazer perguntas e &s -

clarecer duavidas.

f) a atitude do(a) alfabetizador(a) de per-
manente encorajamento do alfabetizando
para superagio de suas dificuldades, ou
de alheamento ao que ocorre nesse sen-
tido;

g) outros detalhes que tenham importan-
cia para o bom desempenho do(a) alfabe-

tizador(a) e do alfabetizando.

A pertir da observacdo desses aspectos,.
refletir, as sextas-feiras, nas sessoes de
estudo com os(as) alfabetizadores(as), 0s
diferentes problemas verificados, bus-
cando coletivamente as melhores solu-
goes para resolvé-los. Registra-las no
campo das solugdes indicadas,
observando na visita seguinte se foram ou

n3o adotadas, e se houve melhoria.

FREQUENCIA/IDESEMPENHO
PEDAGOGICO DO ALFABETIZADOR

Registrar a data de cada visitae © namero
de alunos presentes naquele dia. Marcar
com “X* o correspondente ao nivel de
interesse da turma e as atividades em
desenvolvimento. Nesse caso das
atividades, € possivel assinalar mais de
uma, e ainda especificar, no campo
préprio, outra(s) nac explicitada(s) no

formulario, contanto esteja o(a)

13



alfabetizador(a) trabalhando com

atividades diversificadas.

REGISTRO DE OBSERVAGOES
IMPORTANTES

Destacar se houve, ou nao, avangos em

relacao a realidade detectada
anteriormente. Caso ndo tenham ocorrido
avangos, apresentar possiveis causas
dessa questdo e plangar novas
intervengoes. Essas observagbes
ajudardo na elaboragéo do relatorio fisico-

financeiro final.

PLANEJAMENTO DE
ENSINO/FORMAGAO CONTINUADA

Fazer uma sintese das sessdes de
planejamento e de estudo, realizadas as
sextas-feiras. Seja qual for a metodologia

adotada, € importante que:

a) ofa) alfabetizador(a), ao fazer seu
planejamento, deve considerar © que
pretende (objetivos) para a semana
seguinte e definir o conteudo a ser
desenvolvido com  as respectivas
atividades, atentando para tomar essas
atividades interessantes e capazes de

favorecer a obteng¢ao do pretendido;

b) cada alfabetizador{a) realize o seu
plangjamento, contando com a
cooperacio do Coordenador Pedagogico.
E muito bom criar um clima de ajuda
mutua entre os diferentes alfabetizadores,
mas n&o se pode perder de vista o fato de
cada um(uma) vivencia uma realidade
especifica. Seu planejamento, portanto,

é também especifico,

c) seja considerado, tanto no
planejamente quanto nos estudos a serem
realizados, a realidade vivenciada em sala
de aula, na semana anterior, avaliando-a
sempre no inicio da cada sess&o. A partir
dessa avaliacdo, € que séo definidos os
procedimentos da semana seguinte e
também 0 conteudo a ser
estudado/debatido.

Como cada Coordenador Pedagogico
trabalna com até 15 alfabetizadores, e
recomendavel 0 agrupamento e
priorizacdo anterior dos pontas pasitivos e

dificuldades encontradas nas visitas.

Na realizaggdo  da sessdo  de
estudo/planejamento, organizar  um
momento especifico para o planejamento,
o qual é individual, e outro para ©s
estudos. Neste momento de estudo, se
for o caso, realizar atividades
diversificadas capazes de atender as
diferentes realidades, agrupando oS
alfabetizadores por conteudo. Realizar um
momento coletivo para socializar 0s
estudos realizados, contribuindo para que
todos revejam assuntos importantes para
o seu trabalho. Quando determinados
assuntos forem necessarios a todos,

realizar o estudo diretamente no coletivo.

O alfabetizador néo deve deixar de utilizar
os pontos positivos detectados nas visitas
para estimular o grupe a avancar cada vez
mais, bem como para ajudar a todos
quantos estejam ern duvida sobre agueles
aspectos. Quanto as dificuldades, é

preciso toma-las objetos de estudo e
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intercambio  de  experiéncias  bem
sucedidas (enire 0S alfabetizadores,
alguém deve estar conseguindo bons
resultados nas questbes que S0
dificuldades para outros). O depoimento
dos proprios alfabetizadores, seja
daqueles com bons resultados, seja de
quem estd com dificuldades, e muito

importante.

£ fundamental para a Coordenagac de
Ensino do CREDE a realizagdo de
reunioes de estudo com os coordenadores
pedagdgicos da sua jurisdicao, bem como
visita as salas de aula, pelo menos,

bimestralmente.

Como este formulario 02 & especifico para
cada alfabetizador(a), devem-se anotar
nele as datas de cada sessd0 e uma
sintese do conteudo planejado por

aquele(a) alfabetizador(a).

técnica junto as equipes pedagogicas das Instituicdes parceiras, especialmente
das Universidades participantes do Projeto, das Secretarias Municipais de

Educagao e dos CREDE. Podem reunir-se por Regido, se for o ¢aso, para a

No tocante aos estudos propriamente
ditos, devem-se registrar o(s) assunto(s)
a(s) atividade(s) realizada(s), como, por
exemplo, estude individual, estudo em
grupo, intercdmbio de experiéncia, leitura

e discussao de texto, identificando-o, etc.

No final do més, & preciso datar, assinar €
arquivar o registro de todas as
ocorréncias. Esse material integrara a
memoéria do Projeto, devendo ser
apresentado quando da realizacdo de

auditorias.

R ———

Para uma boa realizagao dessa formagdo continuada, © Coordenador

Pedagogico deve buscar, sempre quando considerar necessario, cooperagao

cooperagio técnica da equipe da SEDUC/SEDE.

Todos precisam estudar bastante para bem cumprir sua missao.

'
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ourdenadaor Pedagogico - Formulino 03
b E=4

IV. EORMULARIO 03: QUADRO-RESUMO DA TURNA

CREDE:

Zona:

Municipio:

Distrito:

identificagdo Turma:

Pedagdgico:

Enderego da Classe:

Periodo Curso: Inicio: / /

Tumo:

Nome Alfabetizador,
Local Funcionamento

Caoordenadar

Términa: ! /

|. ALFABETIZANDOS: PERMANENCIA POR OCUPAGAOISEXO

TIPO DE OCUPAGAO

SR i —————

Agricultor
| Trabalho Domestico
Pescador

[ WbEAWNOS | 1] LTI ALBE | |

MASCULINO

FEMININO

ALUNOS

[ Inicial | Final

Inicial

Final Inicial Final

Funcionario Pablico

&ﬂ?i’aﬂ’f_&lﬂ’? T
Comerciante

Autonomo
Feirante

OutrosERTRESESais =
Il. EVASAO

CAUSAS

Sem ocupacao (desempregado) |

N° DE EVADIDOS EM CADA MES

MESES / QUANTIDADE

Frme e G FEIRu]

Ace| 2 AT FORIEOR

1 Problemas de vista

2 Trabalho

3 Mudanca de domicilio
4 Desinteresse

5. Deoenga

6.Causas familiares
7.Desemprego
8.Distancia

9. Dificuldade de deslocamento
10.Condigbes climaticas
11.Outras. Especificar na

__coluna 'Observagdo” |
T - . . "SI —

i

LA

Observagao

30



FORMULARIO 03: QUADRO-RESUMO DA TURMA
INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

OBS: O Formulario 03 tem dois objetivos:

a) construir um perfil quantitativo da turma, por tipo de ocupacdo e sexo dos

alfabetizandos;

b) Acompanhar, ao longo da duracdo do curso, as possiveis evasdes ocorrdas,

identificando suas causas.

CABECALHO NUMERO DE EVADIDOS EM CADA MES

2 i ; reencher, mensalmente, com o niamero
Informacoes ja orientadas para 0s Freen m alm © :
s 2 de alfabetizandos evadidos (em cada
formularios anteriores.

més), distribuindo-os segundo a causa

ALFABETIZANDOS: PERMANENCIA . :
i dessa evasdo. Para tommar possivel esse
POR OCUPACAQISEXO - . e ;
registro, € necessario esle@a o
Preencher no primeirc & no ultimo més do alfabetizador esteja permanentemente
curso, registrando o ndmero de alunos atento a realidade de cada aluno.

gue o iniciaram e o concluiram, segundo a

ocupacao e 0 Sex0.

O alfabetizador precisa fazer por merecer a confianga do alfabetizando, conhecer
suas dificuldades, ajuda-lo a permanecer N0 CUrsc € estimula-lo a continuar
estudando. T30 loga o alfabetizando deixe de freqientar as aulas e preciso
procura-lo e tentar convencé-lo a voltar. Em caso de ndo conseguir esse intento,
identificar a verdadeira causa e informa-la ao Coordenador Pedagogico. Se, por
acaso, a(s) causa(s) identificada(s) nao constar(em) da relagdo listada no

formuldrio, registrar a quantidade desses Casos no correspondente a causa de

| ndmero 11 — “Outras”, especificando-a(s) na coluna “Observacoes’.

Ao findar o periodo da etapa de alfabetizagao, o Coordenador Pedagaogico,

apbds ouvido o alfabetizader, conclui o preenchimento do formulario com as

informagbes referentes ao nimero de alunos incluidos na matricula final. Em

seguida, data e assing, responsabilizando-se pelas informagoes prestadas.
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7.0 QUE E O PROCESSO DE CERTIFICACAO DOS ALFABETIZANDOS ]

—

e

O processo de certificacao dos alfabetizandos representa a culminancia do trabalho de
acompanhamento € avaliacdo da agao alfabetizadora. Concretiza-se na realizagac de uma

avaliacdo externa promovida pela SEDUC, ao final de cada etapa do Projeto, para verificar o

nivel de alfabetizagéo alcangado pelos alunos.

Mesmo com a avaliagao continua dos alfabetizandos, que culmina em cada més com
uma producao escrita individual, sera adotado um modelo de Certificacao Estadual, no qual
o aluno que esta concluindo o Projeto se submete a uma prova. Essa prova busca explorar
as habilidades de leitura, interpretacéo e escrita. Ao demonstrar as competéncias basicas

requeridas de uma pessoa «dita alfabetizada", o aluno recebera um Certificado emitido pela

SEDUC.

7.1. Objetivo do Processo de Certificag@o

» Garantir a qualidade dos resultados de aprendizagem dos alunos, tendo como
referéncia a matriz curricular de competéncias definidas para o Projeto Alfabetizacdo €

Cidadania.
7.2. Procedimentos Metodolagicos: etapas

e FElaboracdo da Matriz Curricular de Competéncias (adiante apresentada),

tomando como referéncia as pesquisas mais recentes sobre alfabetizacao & letramento.

e Selegao e elaboragdo dos instrumentais — a partir das diversos textos em
circulagdo no meio, a equipe técnica da Coordenadoria de Desenvolvimento Técnico-
Pedagogico (CODEF) e os especialistas em avaliagdo selecionaram um conjunto de
documentos incluindo géneros textuais diversos ('kit’ avaliativo) — indice, aviso de
campanhas de saude, cartas do leitor, receitas e instrucdes, noticias e notas, programagao
de TV, artigos de divulgagao, andncios de emprego, documentos basicos de cidadania,
informes publicitarios — para o aluno demonstrar as habilidades de leitura e escrita

desenvolvidas, atendendo as diversas metodologias contempladas no Projeto.

« Editoracdo dos instrumentais — serdo selecionados em forma de uma revista de
variedades (INAF, 2001), contendo os diversos géneros de textos. Serdo editadas pelo
menos quatro versoes diferentes da revista, embora isso N&o signifique & mudanga total de
todos os portadores de textos. Serdo conservados em fodas as versGes os padroes dos

textos selecionados, 0s quais funcicnarao como ancoras.
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» Escolha dos aplicadores — serao selecionados técnicos da SEDUC ja
possuidores de experiéncias como aplicadores em exames locais ou nacionais, a exemplo
do SPAECE ou sua versio eletrénica, SAEB, Exames Supletivos, etc., e ja capacitados em
procedimentos de aplicacéo de avaliagdo e técnicas avaliativas. Em cada CREDE sera
escolhido umn coordenador, responsave! pela articulagéo com a SEDUC e com Municipios
sob a jurisdicaoc do CREDE, abrangendo todas as acdes referentes a organizagio e a

logistica do Exame de Certificagao.

e Capacitagéo dos aplicadores - a equipe da SEDUC (Celula de Formacéo do
Educador e Célula de Avaliagac) concebera e viabilizara uma capacitagao especifica para
as aplicadores do Exame de Certificagio, quando serao desenvolvidas orientacbes sobre

procedimentos, metodologias e posturas em relacéo aos alfabetizandos.

« Escolha da amostra - o proposito € envolver todos os alfabetizandos dos
convénics da SEDUC com as Prefeituras a fim de compor & amostra para a Certificacéo, ou

envolver pelo menos 60% (sessenta por cento) do total de alunos atendidos no Estado.

« Instrumentos Avaliativos: cada aplicador receberd, em um envelope, © NUMero
de instrumentais correspondente ao nuimerc de alunos cadastrados em cada turma do
municipio. Em articulagiio com o CREDE e a Secretaria Municipal de Educacdo, serdo
definidos dia e hora para aplicagdo do Exame de Certificagdo naquele municipio em todas

as turmas, simultaneamente.
7.3. Resultados Esperados
Os resultados esperados situam-se em dois ambitos.

O primeiro diz respeito ao levantamento de indicadores individuais sobre condicdes de
alfabetizagéo dos alunos € sua capacidade de proceder a leitura do material apresentado,

resolvendo as questées propostas de forma autdnoma.

O segundo refere-se a avaliagdo do Projeto Alfabetizacéo é Cidadania e sua

implementa¢do nos municipios, desta feita considerando os dados do Exame de
Certificagio agregados por municipio.
7.4. Matriz Curricular de Competéncias

Para a realizagao do Exame de Certificagdo dos alunos do Projeto Alfabetizacéo &

Cidadania sera utilizada a seguinte matriz curricular de competéncias:
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Matriz Curricular de Competéncias do

ESCALA DE DESEMPENHO

Alfabetizando

_TOPICQ.S___HA_B ILIDADES | __NIVEIS
I.Procedimen- |Localizam em textos narativoscurtos . —
tos de Leitu- |informagdes em outros géneros textuais, come anuncios de
ra explicitas emprego, convite, ete.
em textos mais complexos, mais longos e Nao-
narrativos (texto publicitario). ________— — ——
em textos publicitarios e revistas_€ jomals.
em textos poéticos nao descritivos (poemas
narrativos simples e cangao popular).
inferem o de palavras em texios simples (historias em
sentido quadinhos). I ___———
de palavra ou expressao em iexio namativo.
de expressao de uso correto em textos informativos.
Identificam acompanhada de jlustracbes em historias em
informagao quadrinhos e em texto narrativo simples (prosa ou
implicita A e
em texio descritivo (fabula).
em narrativa curta com material ilustrativo.
Identificam O de texto narrativo simples com apoio de elementos
tema e_xpﬁ@ﬂﬂﬁiﬁgﬂrﬂs)-_ ) =) CSS— e
de um texto i_n_fqrm_@_tiv_t_:_,{gm_revij@} | e peea
de texto poético de baixa complexidade (poema
descritva).
em narrativa curta (fabula) com base em material
ilustrativo.
Distinguem fato |em textos narrativos simples (histarias em quadrinhos)
de opini&o e texto com ou sem ilustragoes.
relativa a esse
fato
interpretam texto|com auxilio de recursos graficos (em historias em
quadrinhos).
Il. Implicagoes |ldentificam a d_e_tggn_na_rraﬁ_vgsirgple&__ L e =
do Suporte, |[finalidade de texto de diferentes géneros.
Género efou | -
do Identificam constitutives de uma narrativa simples (espago).
Enunciador |elementos constitutivos da narrativa (personagens).
I que identificam o conflito gerador do enredo.
compreensa espaco (em cronicas), persenagens, conflito €
o do texto desfecho
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ESCALA DE DESEMPENHO (continuagao)

TOPICOS | HABILIDADES NIVEIS
lIl. Coeréncia e|Estabelecem em historias em quadrinhos
Coesao no [relagbes de por meio de relagdes anaforicas em textos curtos B |
Processa- |continuidade simples.
mento do por meio de relages anaforicas e textos de
Texto complexidade media.
Estabelecem entre partes e elementos do texto.

relagdo causa/ |em poemas curtos
conseqiiéncia  |em textos poetficos.
em textos de complexidade média (fabula)

Estabelecem presentes no textc marcadas por conjuncoes.
relagbes légico-
_|discursivas . T

8. 0 QUE FAZER COM OS ALUNOS NAO-ALFABETIZADOS

Em primeiro lugar, € imporiante destacar 0 nosso proposito de tudo fazermos para

minimizar os casos de alunos incapazes de alcangar o nivel desejado de alfabetizagao .

Assim sendo, e com a convicgdo da necessidade de ndo desperdicar esforcos,
principalmente pelo alfabetizando, o MEC, através da Resoluggo N° 14/2004-FNDE, abre
possibilidade para o recadastramento desses alunos em novas turmas do Programa Brasil
Alfabetizado, estabelecendo a seguinte condigdo: juntar, "aos Cadastros Finais de
Alfabetizandos o relatério com os nomes e nimeros de identificacao cadastral dos alurnos
nédo-alfabetizades, refatando as dificuidades do processo de ensino e aprendizagem" (Art.

11).

9. COMO E O FINANCIAMENTO DO PROJETO

O Projeto Alfabetizagéo € Cidadania conta com as seguintes fontes de financiamento.
a) recursos financeiros do FNDE/MEC, decorrentes do Programa Brasil Alfabetizado;

b) recursos provenientes do Acordo de Empréstimo n°® 4591-BR, firmado entre ©
Govemo do FEstado do Ceara e o Banco Internacional para Reconstrugdo e

Desenvolvimento ( BIRD), também conhecido com Banco Mundial.
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c) recursos proprios do Estado;

d) recursos do orgamento dos municipios cearenses.

9.1. Recursos do FNDE

Os recursos provenientes da UniZo, atraves do FN DE/MEC, destinam-se:

1) ao pagamento de bolsas dos alfabetizadores, conforme o seguinte calculo:

o R$ 120,00 (cento e vinte reais) fixos por més, acrescidos do valor variavel de
RS 7,00 (sete reais) por més, por aluno a ser alfabetizado. Significa dizer: se a turma for de
25 (vinte e cinco) alunos, quantidade maxima aceitavel, a bolsa mensal do alfabetizador

sera de R$ 295,00 (duzentos e noventa e cinco reais). Art. 2°, ResolugZo N° 14/2004-FNDE.

No caso de se verificar uma evaséo supenora 2 (dois) alunos, por turma, em relacao
a0 tolal de discentes cadastrados, devera ser descontado da ajuda de custo do alfabetizador
o valor correspondente a R$ 7,00 (sete reais) por aluno evadido no més anterior, caso este
exceda de 2 alunos. (§ 1°, Art 14, Res. N° 14/2004-FNDE).

2) aformagao dos alfabetizadores, no seguinte montante:

s um valor fixc de R$ 40,00 (quarenta reais) acrescido de um valor de R$ 10,00
(dez reais) por més, por alfabetizador. no valor maximo de R$ 120,00 (cento e vinte reais),
relative as formages inicial e continuada. {..) poderd ser aplicado nas despesas
decarrentes do processo de formagdo, tais como: hospedagem, alimentagéo e transporte do
alfabetizador e/ou do instrutor, remuneragao do instrutor, material de consumo e material
instrucional a ser utilizado na formagao (Art. 4° Res. N° 14/2004-FNDE).

9.2. Recursos do Banco Internacional para a Reconstrugio e Desenvolvimento —

BIRD (Banco Mundial)

Os recursos provenientes do acordo de empréstimo do BIRD serao utilizados nas

despesas relativas:

1) a aquisigao do kit alfabetizando (R$ 54,00 por aluno, para todo o periodo do
Projeto, recomendando-se seja a distribuigao do material adquirido, com 0s alfabetizandos,
realizada em dois momentos: no inicio e por volta do 4° més da execugao da acéo
alfabetizadora);

2) ao apoio & capacitagac dos alfabetizadores (R$ 6,00 por aluno/Projeta), podendo

ser uliizado, também, na alimentagao (lanche), hospedagem ou no fransporte do

alfabetizador/coordenador pedagogico para os encontros da formacéo continuada.



9.3. Recursos proprics do Estado

Os recursos proprios do Estado cobrem as contrapartidas do convénic com o FNDE e
do Acordo de empréstimo com o BIRD. No ano de 2003 financiaram as despesas com &
realizacdo do Censo para a Alfabetizacdo e, no periodo de todo o Projeto, estarao
financiando o sistema informatizade de acompanhamento, monitoramento e controle de

suas agdes.
9.4. Recursos do crgamento dos municipios cearenses

Os recursos dos municipios, por sua vez, cobrem as despesas com a infra-estrutura
de funcionamento das salas de aula, a merenda escolar (opcional), € com a

complementacdo da bolsa dos Coordenadores Pedagdgicos.

As despesas do municipio, releva assinalar, podem ser bastante racionalizadas, em
fungdo do ja disponivel para cada um € do numero de alfabetizadores anteriormente
capacitados em diferentes metodologias. O(s) Coordenador(es) Pedagdgico(s), por
exemplo, pode(m) ser selecionado(s) entre os técnicos ou professores da equipe
pedagogica da Secretaria Municipal de Educagdo, nac implicando nova despesa para o

municipio.

O municipio pode firmar convénio com o Estado para desenvolvimento do Projeto
"Alfabetizacio & Cidadania” e também com o SESI, ALFALIT ou outra Instituicdo ja
atuante no Programa “Brasil Alfabetizado”, além de poder fazé-lo diretamente com

o MEC. Exige-se, porem, uma condigdo:

TODO CONVENIO ENVOLVENDO RECURSOS PROVENIENTES DO
PROGRAMA “BRASIL ALFABETIZADO” REQUER ALUNOS ESPECIFICOS.
NAO PODE HAVER DUPLICIDADE DE ALUNO.

L 10. COMO OCORRE A TRANSFERENCIA DE RECURSOS 4-‘

—

Os recursos financeiros para financiamente do Projeto Alfabetizagao é Cidadania
serdo repassados aos municipios, em contas especificas abertas em banco oficial, através

de convénio a ser firmado entre a SEDUC e cada municipio participante.



Integrara o convénio um Plano de Aplicagdo para cada ano, contendo objetivos
metas, distribuigdo dos recursos financeiros por elemento de despesa e cronograma de
desembolso desses recursos. As transferéncias serao feitas de acordo com o numero de

alfabetizandos e alfabetizadores e os custos especificados nos Planos de Aplicagdo.

O desembolso dos recursos financeiros ocorrerd em duas parcelas, conforme
estabelece a Resolucdo N° 14/2004 — FNDE, no caput do seu Art. 13 e §§ 1° e 2° a seguir
explicitados:

1. primeira parcela: 80% (sessenta por cento) do valor total conveniado, cujo
pagamento pelo MEC sera efetuado apds a aprovagdo integral do processamento dos

Cadastros de Alfabetizandos e Alfabetizadores.

2. segunda parcela: 40% ({quarenta por cento) restantes, cujo pagamento serd

efetuado no quarto més da execugéo do Projeto.

A constatacdo de qualquer iregularidade nos cadastros implicara a ndo liberagao dos
recursos, enquanto nao for sanada. Os valores da 22 parcela poderdo ser recalculados em

fungdo das evasdes porventura verificadas nas auditagens.

11. COMO OPERACIONALIZAR OS RECURSOS FINANCEIROS l

i —

Por abranger recursos da Unido e de fonte internacional — o BIRD, a
operacionalizagdo dos recursos financeiros exige compatibilizacdo das diretrizes de um e

outro.

Dessa forma, um dos procedimentos a ser adotado & a Avaliacio da Capacidade
Implementadora da Administragdo Municipal para Aquisicbes. Os municipios serao
submetidos a essa avaliagdo e, com base nos resUltados, serdo classificados nas seguintes
categorias: aptos, de baixo risco, de médio risco e de elevado risca, 0s quais receberido
tratamentos diferenciados para utilizagéo dos recursos do Projeto, conforme especificado

abaixo:

a) os considerados aptos, poderao utilizar os procedimentos licitatérios vigentes nas
leis nacionais, especialmente a Lei n° 8666, de 21 de junho de 1993, e alteragbes

posteriores, incluindo o pregéo, o pregao eletrdnico e a cotacao eletronica.

b) ©os municipios classificados como de baixo ou meédio risco na avaliaggo de
capacidade serZo visitados para supervisdo e aconselhamentc pelo menos uma vez por

ano. A missio de supervisdo relatara os aspectos de licitagao de programa e 0S relatarios
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serao arquivados na SEDUC, ficando & disposicéo da missdo do Banco Mundial incumbida
de supervisdo pericdica.

c) os municipios considerados de alto risco na avaliagdo de capacidade descrita no
paragrafo acima serdo visitados para aconselhamento e supervisdo, no minime uma vez por
semestre. A miss3o de supervisao ficara encarregada de relatar imediatamente ao Banco

o0s aspectos de licitagao do programa.

Caso a capacidade de licitaggo do municipio seja considerada insatisfatoria, este
precisara utilizar os procedimentos e modalidades de licitacio estabelecidos nas Diretrizes
para Aquisicoes de Bens e Selegéo de Consultores no Ambito de Empréstimos do BIRD,

conforme o disposto no Acordo de Empréstimo Estado/BIRD, quais sejam:

« Comparagéo de Pregos (Shopping): este & o meétodo de aquisicdo de bens que
objetiva assegurar precos competitivos, baseado na comparagdo de precos obtidos de

varios formecedores, em geral, resultando em pelo menos em trés propostas validas.

s Pregdo: com a reformulagdo do Programa Escola do Novo Milénio (PENM),
programa que deu origem &ao Acordo de Empréstimo, o Pregao (Lei N° 10.520, de 17 de
julho de 2002) passou a Ser uma modalidade de licitacdo aceitavel para as aquisicoes de
hens no ambito do Banco, contanto ndo ultrapasse © limite autorizado para Shopping —

U$ 100,000.00 (cem mil dblares).

Uma copia do Relatorio da Capacidade Implementadora da Administragdo Municipal
sera enviada ao Banco Mundial antes da efetivacdo de qualquer desembolso para ©
Programa. A revisdo incluira um Plano de Acio para melhorar a capacidade de

implementacdo na area cle aquisicoes.

Os processos licitatorios destinados & contratag&c de servigos e aquisicdo de bens
atenderfoc aos principios basicos nos quais se fundamentam os procedimentos para
aquisicdes na administracao publica e no ambito de empréstimos do BIRD, tendo em vista a
qualidade dos servigos prestados € com & devida atengio & economia, eficiéncia, justa

oportunidade para todas as empresas € & transparéncia no processo.

Qualquer aquisi¢céo ou gasto referente ao Programa que nao esteja na lista de bens e
servigos elegiveis, sera considerada viciada.
Os "kits" aluno e capacitagdo do alfabetizador, considerados basicos e portanto

elegiveis, contém 0S seguintes materiais:

I
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"KIT" ALUNO

e Especificagio Cluantidade
Ordem
01 |Cademode50fls. 04
02 |Borracha branca quadrada . I -
03 | Lapis preto f i 08
04 |Réguapequena 01
05 |Apontadores 02 N
06 |Jogo de pincéis 01 -
07 |Papel oficio (A4) - resma 01
08 | Colecionador Comercial IR .
09 |Bolsa (pasta) 01 |
| 10 |Lépis de cor (caixa) o1
11 | Cola branca BN 1N DN - SE—
12 | Minidicionario | 1l o1

OBS: a) Ver recomenda

cao constante do item 9.2. - 1, pag. 43.

h) Considerar o valor de R$ 54,00 estabelecido para a coimnpra desse "kit". Caso

o municipio consiga adquiri-lo por menor valor, pcdera acrescentar a esta relagio outro(s)

material(ais) didatico(s) coma, por exemplo, livros.
"KIT" CAPACITAGAO ALFABETIZADOR

| N° de . .

Ordem Especificagao Quantidade
01 |Cademo de 15 matérias 01

| 02 |PastaAZ larga 01
03 |Estilete 01 ]
04 |Régua grande (B0 cm) 01

05 |Pincel atdmico (seis pretos e seis vermelhos) 12 oz
06 |Folha de EVA - e 04 |
07 |Papel madeira (fis) 20

| 08 | Papel oficio A4 (resma) 01
09 |Cartolina (fls) |y 1o

10 | Fita gomada (rolo) | | 01
11 | Cola branca (tubos) 02
12 | Tesourinha 10
13 | Papel contact (rolo) 01

14 | Minidicionario I |

|15 |Bolsa(com alca) | 01

A remuneracdo dos alfabetizadores, por sua vez, ocorre s0b a

forma de bolsa

conforme estabelece a Res. N° 14/2004 — FNDE, em seu Artigo 2°. Para a sua execugao

deve ser consultada a legislagéo que trata do assunto.
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De outro modo, dada a natureza temporaria do Programa, no caso de a Prefeitura
decidir-se pela contratacdo de alfabetizadores, & recomendavel fazé-lo em carater
temporario e utilizar os procedimentos administrativos regulamentados pela lei para &

contratacdo de professeres lemporarios.

12. COMO FAZER A PRESTAGAO DE CONTAS JI

Os municipios prestardo contas da aplicacdo dos recursos, 0s quais Ihes foram
transferidos para execugio do Frojeto Alfabetizagdo e Cidadania, incluindo os rendimentos
de aplicago financeira. A prestagio de contas devera ser apresentada 4 Coordenadoria de
Monitoramento e Controle (COMOC) / Niicleo de Prestacdo de Contas da SEDUC em ate
trinta dias apos a data do encerramento de cada etapa Programa, conforme especificado no

Convénio firmado entre a SEDUC e o municipio participante, obedecidas as normas legais

pertinentes.

O processo de prestacdo de contas se dara de forma parcial (pertinente a cada uma
das parcelas liberadas) efou final (apresentada até o dltimo dia do prazo estabelecidc no
Convénio), a qual constara dos documentos a seguir discriminados:

« oficio de encaminhamento da prestagao de contas a COMOC;

e copia do Termo de Convénio, com a indicacéoe da data da sua publicagao;

¢ documentacdo referente aos processos licitatérios, de acordo com a categoria de
despesa e a modalidade pertinente;

« Relatéric da Execugdo Fisica (Formulérios 4.03 e 4.07);

« Demonstrativo da Execugdo Financeira — Receita e Despesa (Formularios 4.04 e
4.08);

« Relagio de Pagamentos Efetuados, acompanhada dos originais das Notas
Fiscais e recibos com o devido atestado de recebimento do material ou da
prestacéo do servigo (Formulario 4.05);

e Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos (Formularios 4.06 e 4.08),

« contratos firmados com terceiros, quando for 0 caso;

« originais (no caso de pessoa fisica) ou copia (pessoa juridica) das Notas Fiscais e
atestado do recebimento dos materiais ou da prestagao de servicos

« Termo de Recebimento de Bens (Formulario 4.09);
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e extrato da conta bancaria especifica do Convenio, demonstrativa dos créditos e

dos débitos;
« extrato bancario dos rendimentos auferidos com aplicacbes financeiras;

« conciliagéo bancaria, quando for o caso; e
« comprovante de recolhimento do saldo de recursos, se houver.

Em caso de diligéncia, a SEDUC, através da COMOC, encaminhara o processo de

prestagdo de contas a Prefeitura para as providéncias cabiveis.

Anexos a este Manual seguem dois conjuntes de formularios de prestacdo de\
contas referentes as duas fontes financiadoras: MEC/FNDE e Banco Mundial —

BIRD (Projeto Escola do Novo Milénio).

Os formuldrios contém as mesmas informacdes; as diferengas consistemn

I apenas no cabecalho e na ordem / numeracac dos itens. S&o, no entanto,

formalidades necessarias para atender aos requisitos das mencionadas Fontes.

|

13. QUAIS AS MEDIDAS ADOTADAS EM CASO DE IMPROPRIEDADE NO usQ DOsS
RECURSOS

—

A ndo-observincia de alguma das condigdes estabelecidas neste Manual, das normas e
procedimentos definidos no Acordo de Empréstimo, bem como de alguma das clausulas do
convénio a ser celebrado entre a SEDUC e cada municipio participante do Projeto
Alfabetizagdo ¢ Cidadania, acarretara a imediata suspensdo do repasse de recursos ao
municipio e a conseqiiente rescisdo do referido convénio, na forma prevista na legislagdo
vigente. A liberagdo de parcela do convénio, ressalte-se, ficard suspensa até a corre¢do das

impropriedades constatadas, tais como:
s falta de comprovagiio de boa e regular aplicagdo da parcela anteriormente recebida;

e desvio de finalidade na aplicagio dos recursos, atrasos nao justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos principios

fundamentais da administracdo publica nos procedimentos adotados na execugao do convenio.
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No caso de constatacdo de alguma das situagdes acima mencionadas, os recursos
serao operacionalizados diretamente pela SEDUC/CREDE ou pelas instituicbes parceiras,

com a autarizacdo da SEDUC. O municipio também podera ser submetido & instauragao de

Tomada de Contas Especial, conforme previsto em lei pertinente.

Os modelos dos formularios a serem utilizados na Prestacao de Contas, scb forma de

ANEXOS, podem ser vistos em seguida.
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INSTRUCGES DE PREENCHIMENTO
PROJETO ALFABETIZACAQ E CIDADANIA

Formuldrio 4.03 - Relatério de Execusdio Fisica - Prestagto de Contas Parcial

Campo 1 - Nome do Municipio ' '
Indicar o nome do Municipio, de acordo com a inscrigiio
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério

da Fazenda (CNPJ).

Campo 2 - CNPJ

Indicar o namero de inscrigio do drgio ou cntidade
proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministerio da Fazenda (CNPL

Campo 3 — Municipio - UF

Tudicar o Municipio e a sigla da unidade da Federagiio
onde sc localiza a sede do oOrgio ou da entidade
convenente / contratado, indicado no campo L

Campo 4 - Exercicio
Indicar o exercicio (ano) correspondenie a celebragiio do
COMvEnio.

Campo 5 - A¢io _
Indicar a agio do PLANO DE APLICACAO.

Campo 6 - N° do Processo
Indicar o n” do processo administrativo.

Campo 7-N"do Convénio / Ano

indicar 0 namero e o ano do convénia, objcto da
prestagiio de contas parcial.

Campo 8§ - N" da Parcela

Indicar o nfimero da parcela do convénio, abjelo da
prestagio de contas parcial. O valor da cada parcela esth
definido no convénio.

[Campo 9- Especificacio da Aciio
Indicar a(s) acio(des) /[ cspecificacoes
aciio(6es) objeto da prestagiio parcial.

da(s)

Campo 10 - Unidade
Indicar a unidade da
apresentada no campo 9.

especificagio da  agiio

Campo 11 - Quantidade

Campo 11.1 - Aprovada

Indicar a quantidade aprovada ¢ {financiada para a
unidade apresentada no campo 10.

Campo 11.2 — Reformulad:

Indicar a quantidade reformulada para a unidade
apresentada no campo 10, caso tenha sido autorizada
reformulaciio a pedido do convenente.

Campo 11.3— Exccutada
Campo 11.3.1- No periodo

Indicar a quantidade efetivamente execulada no
periodo entre a data da liberagfio da parcela e a sua
correspondentc prestagio de contas.

Campo 11.3.2 - Até 0 periodo

Indicar a quantidade cfetivamente cxecutada no
periodo entre a data de inicio da vigéncia do
convénio/contrato e a data da prestacio de conlas da
parcela em questao.

Campo 12 — Autenticagio

Indicar a data dc preenchimento do formuldrio, bem
como o nome ¢ a assinatura do técnico responsivel
pela prestagio de contas ¢ do dirigente do Muni-::{picj

ou do sen representante legal.
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
PROTETO ALFABETIZACAO E CIDADANIA

Formuldrio 4.04 - Demonstratfivo da Execucdo Financeira = Receita e Despasa = Prestacdo de
e ContasParcial

Campo 1 - Nome do Municipio/Contratado Campn 10.2- Até o periado

[ndicar o nomg do Municipio, de acordo com a inscricio | Indicar o valor da receita efctivada no periodo entre |

-

no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério | a data do inicio da vigéncia do convénio e a data da \

da Fazenda (CNPJ). prestagio de contas da parcela em questio.

Campo 2 - CNPJ Campo 11— Despesa Realizada ‘
Indicar o namero de inscricao do grgdo ou entidade | Campo 11.1—No periodo
proponentc 1o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do | Indicar © valor da despesa realizada para a(s)

Ministério da Fazenda (CNPI). cspcciﬁcaqﬂcs[ﬁcs) da(s) agia(Bes) indicada(s) no
campo 9, relative a parccla do convénio, cbjeto da
Campo 3 — Municipio -UF prestacio de contas parcial.
Indicar o Municipio @ a sigla da unidade da Federagio .
onde se localiza a sede do drgio ou da entidade | Campo 11.2 - Até o perioto
convenente, indicada no campo 1. Indicar o valor da despesa realizada para a(s)
cspcciﬁcaqﬁcs(ﬁcs) da(s) agio(aes) indicada(s) no
Campo 4 — Exercicio campo 9. no periodo entre a data de inicio da
Indicar o excreicio (ano) correspondente 3 colebracio do | vigéncia do convénio ¢ a data da prestagio de contas
convenio. da parcela cm questdo. |
Campo 5 - Agio Campo 12 — Saldo
Indicar a acia do PLANO DE APLICACAO. Campo 12.1- No periodo
Indicar o saldo apurado enire a receita efetivada c a
Campo 6 - N° do Processo despesa realizada, obtido pela diferenca dos valores
Indicar o n° do processo administrativo. lancados nos campos 10.1el1l1.
Campo 7 - N° do Convénio / Ano Campo 12.2— Até0 periodo
[ndicar o namerg ¢ ¢ ano do convénio, objeto da Indicar o saldo apurado enire a receila efctivada ¢ a
prestagio de contas parcial. despesa realizada, gbtido pela diferenga dos valores

Jangados nos campos 102¢ 11.2.
Campo 8 - N° da Parcela ‘
Indicar o nimero da parcela do convénio, objeto da | Campo 13 — Tatal

prestaciio de conlas parcial. O valor da cada parcela estia Indicar, nos espagos correspondentes. 0 somatério

definido no conveénio. dos campos 10.1. 102, 11.1, 112, 12.1e12.2,
Campo 9- Especificagiio da Agilo Campo 14 — Total Acumulado |
Indicar a(s) acio(des) / especificagdes da(s) acao(Tes) Estc campo somente devera ser preenchido, ~
objeto da prestagio parcial. abservadas as instrugoes relativas aos campos 10, 11

e 12, sclor utilizada mais de wma folha de ‘
Campo 10 — Reccita efetivada formulario.

Campo 10.1 - No periodo
Indicar o valor da receild cfetivada para  a(s) | Campo 15 — Autenticagio

cspcciﬁcaqﬁes(ﬁcs] da(s) agfio(Ges) indicada(s) noe campo Indicar a data de preenchimento do formulario, bem
9. relativo @ parcela do convénio, objcto da prestagio dc | como © Tome € a assinatura do técnico responsavel
contas parcial. pcla prestagio de contas € do dirigente do Municipio
| ou do se representante legal.
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
PROJETO ALFARETIZACAQ E CIDADANIA

Formuldrio 4.05 - Relatdrio de Pagamentos Efetuados - Prestagdo de Contas Parcial

Campa 1 - Neme do Municipio

Indicar o nome do Municipio contratado, de acordo a
inscricio no Cadastro Nacional dc Pessoa Juridica do
Ministéria da Fazenda (CNPJ).

Campo 2 - CNPJ

Indicar o nimero de inscrigio do orgdo ou entidade
proponenic no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (CNPJ).

Campo 3 — Municipio -UF
Indicar o Municipio e a sigla da unidade da Federagdo

onde se localiza a sede do orgio ou da entidade
convenente, indicada no campo 1.

Campo 4 - N* do Convénio / Ano
Indicar o nimero ¢ o ano do convénio, objeto da
prestagio de contas parcial ou final.

Campo 5 — Tipo de Prestacio de Contas
Assinalar com “X o quadro correspondentc ao tipo de
prestagio de contas.

Campo 6- N° de Ordem

Indicar. cm ordem ¢rescente, a numeracio seqiiencial
correspondente a cada favorecido a ser indicado no
campa 7.

Campo 7 — Favorecido

Campo 7.1 — Nome

[ndicar ¢ nome ou tazio social do(s) fornecedor(cs) ou
prestador(es) de servicos (pessod juridica ou pessod
fisica) que foi(ram) pago(s) com 0S [rCCursos do
convénio/contrato.

Campo 7.2— CNPJ ou CPF

Indicar o CNPJ ou CPF dols) formecedor(es) ou
prestador(es) de servigos (pessod juridica ou pessod
fisica) que [oi(ram) pago(s) com 0Os TCCUTSOS do
convénio/coniralo.

Campo 8 - Modalidade de Licitagio
Indicar o procedimenio adotado para a aquisicio dols)
bem(ns) efou a contratagio do(s) servigo(s) dao(s)

| fornecedor(es) ou_prestador(es) de servigos,

Utilizando a seguinte codificacio:
e NCB = Concorréncia Macional — Bens ou
Ohbras;
s P = Comparagio de Pregos pam Compra dc
Bens ou Execugio de Pequenas Obras:

Campo 9- Documento

Campos de 9.1 2 9.3 - Tigo, Namero ¢ Data
Indicar o tipo, o nhmero ¢ a data do documento
comprobatério que da despesa com aquisicio do(s)
bem{ns) c/ou a contraiacdo do(s) Servigo(s). '
ntilizando a seguinte codificagdo para tipo:

s+ RB = recibo;

e FT = fatura;

e NF = nota fiscal

Campo 10 - Pagamento
Campo de 10.1 a 104

N° CH/OB, Data, Nat. Desp ¢ Valor

Indicar o nimero ¢ a data dos documentos — cheque
(CH) on ordem bancina ( OR) — utilizados para 08
prestador(es) clotuar(em) of(s) pagamento(s) ao(s)
farnccedor(es) ou prestador(es) de scrvigos, bem
COmo A naturcza — custeio {C) ou capital (K} —¢ o0
valor da despesa.

Campo 11 - Tatal

Indicar no espago correspondentc o somatorio do
campo 104,

Campo 12 — Total Acum ulado

Esle campo somente devera ser preenchido,
observadas as instrugdes relativas a0s CAINPas 10.4,
se Municipio vier a utilizar mais de uma folha de
formulario, hipotese na qual afs) scguinte(s)
deveri(iio) receber numeracdo seqilencial, a partir de
02, a scr indicada no lado superior dirgito da(s)
paginas(s).

Campo 13 — Autenticagiio

indicar a data de preenchimento do formulario, bem
como o nome ¢ a assinalura do técnico responsdvel
pela prestagiio de contas ¢ do dirigente do Municipio
contratado ou do scu representante legal.
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TNSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
PROJETO ALFABETIZACAQ E CIDADANIA
Formuldrio 4.06 - Relagdo de Bens Adguirides ou Produzides - - Prestacdo de Contas Parcial

Campo 1 - Nome do Municipio
Indicar o nome do Mumnicipio/ contratado, de acordo a
inscricio no Cadasiro MNacional de Pessoad Juridica do
Ministério da Fazenda (CNPD).

Campo 2 - CNPJ
Indicar o namero de
Nacional de Pessoa Juridica
{CNPD).

inscricao do Municipio no Cadastro
do Ministério da Fazenda

Campo 3 — Municipio — UF

Indicar o municipio ¢ a sigld da unidade da Fedcragdo
onde se localiza a sede do orgio ou da entidade
convenente, indicada no campa 1.

do Conviénio/ Ano
p ano do convénio,
pu final.

| Campo 4 - N°
Indicar o namero &
prestagiio de contas parcial

objeto da

Campo 5 - Tipo de Prestagiao de Contas
Assinalar com “X7 o quadro correspondentc
presiagio de contas.

ao tipo de

Campo 6 - Documento
Campo de 6.126.3

Indicar o tipo, 0 nAMEro e a dala do documento
comprobatério da despesa com aquisigio do(s) bem(ns)
gfou A contralagio do(s) servigo(s). utilizando a seguinte
codificagiio para 1ipo:

e RB =recibo:

o« FT =latura;

s NF = nota fiscal.

Campu 7 - Especificagio dos Bens

[ndicar ofs) bem{ns) adquirido(s) ou reproduzido(s)-
[ndicar apenas os bens de capital (agueles que. pela sua
naturez, aumentam a patriménio).

Campo 3 - Quantidade |
Indicar a quantidade do(s) ber{ns) relacionado(s) no
campo 8. ‘

Campo 9 — Valor ‘
Campos 9.1 - Unitsirio

Indicar o valor unitario de cada bem relacionado no
campo 8.

Campo 9.2 - Total ‘
Indicar o valor total, oblido mediante 2 ‘
multiplicagfio da quantidade (campo 8) pelo valor
unitario (campo 9. 1.

Campo 10 - Total
Indicar no cspaco correspondente 0 somatono du‘
campo 9.2,

Campo 11 — Total Acumulado

Este campo Somenic devera scT preenchido.
observadas as insirugdes relativas ao campo 8. S€
Municipio vier 4 utilizar mais de uma folha de
formulario, hipdtese mna gual  a(s) seguinte(s)
deveri(fo) receber numeracio seqilencial, a partir de

02. a ser indicada mo lado superior dircito da{s)
paginas(s).

- Aulenticagio

Indicar a data de preenchimento do formulario. bem
como 0 nome ¢ a assinatura do técnico responsavel ‘
pela prestagiio de contas ¢ do dirigente do Wunicipio
on do seu representantc lezal.

Campo 12
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

PROJETO ALFABETLZA

CAO E CIDADANIA

Formuldrio 4.07 - Relatério de Execugdo Fisica - Prestagdo de Contas Final

rEumpn 1 - Nome do Municipio

[ndicar o nome do Municipio, de acordo a inscrigio no
Cadastro Nacional de Pesson Juridica do Ministério da

Fazenda (CNPI).

Campe 2 - CNPJ

Indicar o niuncro de inscrigio do
proponenic 10 Cadastro Nacional de
Ministério da Fazenda (CNPI).

orgio ou cntidade
Pessoa Juridica do

Campo 3 - Municipio —UF

Indicar o Municipio ¢ a sigla da unidade da Federagdo
onde se localiza a sede do orgio ou da entidade
convenenle, indicada no campo I.

Campo 4 - Exercicio
Indicar o exercicio {ano) correspondente 4 celcbragiio do
| convénio .

‘ Campo 5 - Agio _
Indicar a agio do PLANO DE APLICACAQ.

Campo 6 - N’ do Processo de Concessio

Transcrever dos documentos de transferéncia dos
recursos (convénio, ordem bancaria. ctc.) 0 pomero do
processo de concessio desses [ecursos.

Campo 7 - N° de Convénin/Ana
Indicar 0 namero ¢ O anec do convénio,
prestagiio de conlas final.

gbjcto da

—l_-_ - - -
Campo 8 - Especificagao da Agao

= == )

Indicar a(s) acfio(des) [ csmciﬁcaqﬁu(ﬁcs) dals)
acio(fes) objcto da prestagio de conias final,
conforme apresentado no campo 8. ‘

Campo 9 - Unidade
Indicar a unidade
apreseniada no campo
indicada no campo 9.1

da cspecilicagao da acio
8. a qual deverd sera mesina

Campo 10— Quantidade .

Campo de 10.1 - Aprovada

Indicar a quantidade aprovada € financiada para a
unidade aprescntada no campa 9. A quantidade
aprovada esti indicada no campo 9.2.

Campo 10.2 - Reformulada

[ndicar a quantidade reformulada para a unidade

apresentada no campo 9, caso tenha sido autorizada

reformulacdio a pedido do convenenic.

Campo 10.3 - Executada ‘
Indicar a quantidade efctivamenie executada no

periodo de vigéncia do canvénio.

Campo 11 - Autenticatao ‘

Indicar a data do precnchimento do formulirio, bem
cOMO D NOME ¢ A assinatura do técnico responsavel
pela prestacio de contas € do dirigente do Municipii\

ou do seu representante legal.

Gl
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
PROTETO ALFABETIZAGAQ E CIDADANIA

Formuldrio 4.08 - Demonstrativo da Execugdio Financeira - Receita e Despesa - Prestagdio de
Contas Final

Campo 1 - Nome do Municipio
Indicar o nome do Municipio, de acorda com 2 inscrigiio
ng Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério

da Fazenda (CNPT)

Campo 2 - CNPJ

Indicar o namero de inscrigio do Grgio ou entidade
proponenie no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
ninistério da Fazenda (CNPJ).

Campo 3_ Municipio -UF

Indicar o Municipio e a sigla da unidade da Federaclio
onde sc localiza a scde do orgdo ou da cntidade
convenente, indicada no campo 1.

Campao 4 - Exercicio
Indicar o niunero ¢ 0 ano
prestacio de contas final.

do convtnio, ohjelo da

Campo 5 - Agio 5
Indicar a agio do PLANO DE APLICACAO.

Campo 6 - N° do Processo de Concessiio

Transcrever dos documentos de transferéncia dos
recursos (convénio, ordem bancaria. ctc.) o niimero do
processo de concessio desses recursas.

Campo 7—N" do Convénio/Ano

Indicar o niimero ¢ o ano do convénio, objeto da
prestagio de contas final,

Campo 8 — Receita

Campo 8.1 — Valor Recebido
Indicar o valor recebido para a cxecucao do objcto do
convénio em queskio.

Campo 8.2 — Rendimentos da Aplicagio Financeira

Indicar o valor dos rendimentos auferidos, pelo
Municipio, com as aplicacdcs financeiras dos recursos do
convénio em cadernela de poupanca, fundo dc
Lap-]i-::ac,ﬂq:n financeira ou mercado aberio.

| campas 10, 11 ¢ 12,

| — B R
Campo 8.3 — Total {

Indicar o lotal da receita, obtido pela soma dos
valores langados nos cainpos 8.1c8.2

Campo 9 — Especificagiio da Agdio
Indicar a(s) agio(des) / especificagiio(oes) da(s)
acio(fes) objeto da presiagiio de confas final,
conforme apresentado no campo 8.

Campo de 10 — Receita Efetivada
Indicar o valor da receila efelivada no periodo de
vigéncia do convénio.

Campo 11 — Despesa Realizada

indicar o valor da despesa realizada para als)
especificagiio(des) da(s) agao(des) indicada(s) no
campo 9 NO INEsmo periodo de vigéncia do
convenio.

Campo 12 — Saldo

Indicar o saldo apurado entre a receita efetivada e @
despesa realizada, obtido pela diferenca dos valores
langados nos campos 10 e 11. |

Campo 13 — Total

Indicar nos espagos carrespondenies 0 somatorio dos

Campo 14 — Total Acumulado

Estc campo somente devera ser preenchido,
observadas as instrugdes relativas ao campo 9, s 0
Municipio vier a utilizar mais de uma folha de
formulirio, hipdtese na qual a(s) folha(s) sepuinte(s)
deveri(fio) receber NUINETACA0 seqilencial, a partir de
02. a ser indicada no lado superior direito da(s)
paginas(s).

Campo 15 —Autenticacio

indicar a data do precnchimento do formulario, bem
como o nome e a assinatura do técnico responsivcl
pela prestagio de contas & do dirigente do Municipio

ou do seu representante legal.

62



ANEXO 7

SROJETO ESCOLA DO NOVO MILENIO - EDUCACAO BASICA DE QUALTIDADE NO CEARA

PROJETO ALFABETIZACAO E CIDADANIA
Formuldria 4.09 - Termo de Recebimento dos Bens - Prestacio de Contas Final

1- Certifica ofa) _ ] %

sob as penalidades da lei. para fins de prova junto a Secretaria da Educagio Basica do
Ceara — SEDUC. que o (inserir ofs) bem(ns) adquirido(s))__ fornecido pela Empresa

(NOME DA EMPRESA FORNECEDORA/CNP) (NUMERO E ANO)

foi recebido no total de ¢ encontra-se ¢m perfeito

cstado ¢ de acordo com os padrdes técnicos exigidos ¢ pactuados, ficando, no entanto, o
fornecedor obrigado a repor as pegas nas quais sc obscrvaram quaisquer defeitos  dentro do
prazo de validade do lote, conforme estabelecido no contrato de formecimento

(NOMLE DOORGAO OU ENTIDADE LEGAL)

__objeto do Convénio

(INDICAR A QUANTIDADE RECEBIDA)

(NUMERO E ANO)

LOCALE DATA

)
-

L

NOMLE DD RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTC ASSTMATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL

PELO RECEBIMENTO

4- Autenticagio

LOCALE DATA

NOME DO DIRIGENTE OU DO SEU 2 AT o AN TE LOGAL

REPRESENTANTE LEGAL

|

63



INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
PROJETO ALFABETIZACAQ E CIDADANIA
Formuldrio 4.09 - Terme de Recebimento de Bens - Prestaciio de Contas Final

[ Campo 1

Campo 2
Indicar a localidade e a data da
bem(ns).

indicar o nome do érgio ou entidade lcgal
convenente. 0 bem ¢ a quantidade adquirida, o
nome da empresa responsavel pelo fornccimento, o
nimero e o ano do Convénio, o namero ¢ a data do
documento comprobatorio da entrega do bem.

cntrega do(s)

Campo 3

Indicar o nome € a assinatura responsavel
técnico pelo recebimento do bem.

Campo 4 — Autenticacio

Indicar o local e a data do precnchimento do
formulirio. bem como 0 nome ¢ 4 assinatura do
dirigente do Municipio ou do seu representanie legal.
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ANEXO 7
PREST@C&G DE CONTAS PARCIAL
RELATORIO DA EXECUCAO FISICA

CAMIMO 1

NOME DO ORGACQ OU ENTIDADE CON YENENTE

Indicir o nome do Srefio on entidade convencnte, de acordo com 2
inscrigice no Cadastro Nacional de Pessoa Juridien de Ministéria da
Fazenda (eitar a denominagiio constante do cartao do CHIPT.

CANMPO 2

UF

Indicar a sigly da Unidade dn Federngiio onde se localiza a sede do
drpfio ou entidnde convenente.

CAMPO 3

CNEJ

Indicar o niimero de¢ inscriglo do Grgdo ou entidade convenente no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - (ONPJ) do Ministério da
Fazenda

CAMIO4

N* DO PROCESSO DE CONCESSAQ

Indicar o nimero da processo de concessie do qual se originau o
repasse de recursos.

CAMPO S

N DO CONVENIOZAND

Indicar o nimere ¢ o ano do convénio, objeto da prestagio de contas
parcial,

CAMPOGO

N° A PARCZELA

Indicar o nitmero da parcela do convénio, objeto da prestagio de contas
pareil.

CAMPO T

EXERCICIO

Indicar o exercicio financeiro ao qual se refere a prestagio de contas
apresentada

CAMPO R

ACAQESPECIFICACAO

Indicar a(s) agio(desyespecificagio(fes) objeto da prestagio de conlas
parcial, conforme apresentado no prajeto gerador do convénta,

CAMPQ D
UNIDADE
Indicar a unidade dn especificaciio da agio apresentada no campo 2.

CAMPO 10
QUANTIDADE

CAMPO 1001

APROVADA

Indicar a guantidade aprovada ¢ financiada para a Agio apresentada ne
campo 8.

CAMFO 102

REFORMULADA

Indiear a quantidade reformulada para a Aglo apresentada no campu ¥,
caso lenha sido autorizada reformulagio a pedido do convenente,

CAMPO 103
EXECUTADA

CAMPO 10.3.1

NO PERIODO

Indicar a quantidade efetivamente executada no periode cnire a data da
liberagde da parcela ¢ a sua comrespondente prestagio de contas.

CAMPD 1032

ATE O PERIODO

Indicar a quantidade eletivamente executada no periodo entre a data de
inicio da vigéneia do convénio ¢ a data da prestagio de contas da
parcela ¢ guestio.

CAMPQ L1
AUTENTICACAOD

Indicar a data do preesnchimento do formulario, bem como o
name e a assinatura do técmico responsavel pela execugio, do
técnico responsavel pela prestagdio de contas e do dirigente do
drgdn ou entidade convenente ou de seu representante legal.
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_ ANEXOS
PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO FINANCEIRA (RECEITA E DESPESA)

CAMrol

NOME DO ORGAQ OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do éreio on entidnde convenenie, de acerdo com a
inscrigio no Cadastre Nacional de Pessou Juridiea do Mimstério da
Fazenda (citar a denominagilo constante do cartdo do CNPI).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federngfio onde se localiza a sede do
arpio ou entidade convenente.

CAMPO3

N® DD CONVENIQ/ANG

Indicar 0 nomers ¢ o ano do convénio, objcta da prestagio de contas
parcial.

CAMPOA

N DA PARCELA

Indlicar @ numers da parcela da convénie, objcto dn prestagio de conlas
parcial.

CAMIOGS

N® DO PROCESSO DE CONCESSAD

Transcrever dos documentos de transteréneia dos recursos
{convénio, ordem banciria, etc.) v nimero do processo de
concessio desses recirsos.

CAMPO G

CNI

Indicar o niimero de inscrig&o do érgdo ou enlidade proponente
no Gadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda.

CAMPOD 7
EXERCICICY
Indicar o cxereieio (any) comespondente & eclabragio do convinio.

CAMI'O 2

VALOR RECEBIDO

ludicar o valor recehido para a execugio do objela do convénio em
questio.

CAMPO 8.1

RENDIMENTO DA APLICACAO FINANCEIRA

Indicar o valar dos rendimentos auferidos, pelo drgio ou cntidade
convenente, com as aplicagies financeiras dos recursos do convema em
eademnetn de poupanga, fundo de aplicagio financeira on mercadoe
aberto.

CAMPO B2

VALOR DA CONTRAPARTIDA UTILIZADO

Indicar o valor utilizado pelo érgio ou entidade convenente, a titulo de
contrapartida i execugdo do objeto do conveénio.

NOTA: Neo caso de Prestagie de Contas Parvial, este campo
somente deverd ser preenchide se tiver ocorrido aplicagie de
recurses de contrapartida até a data de sun apresentagdo.

CAMPO RS
TOTAL
Indicar, as somas dos valeres dos campos 8. 8.1 e 3.2,

CAMPO 9

ACAVESPECIFICACAD

Indicar afs) agiiodes ) especificagiolBes) ohjeto da prestagio de contas
pareial, conforme apresentado no projeta gerador do convénio.

CAMPO 10
RECEITA EFETIVADA
Indicar o valor da receita efetivada no periodo de vigéncia do convénio,

CAMPO D1

NO PERIODO

Indicar o valor da receita cfetivada relativa a parcela do convénio,
ohjeto da prestagiia de conlas parcial.

CAMPO 10.2
ATE O PERIODO

Indicar o valor da receita efetivanda no periodo entre a data de
inicin da vigtncin du convénio e o data da prestagio de contas da

parcela em questio.

CAMPO 11
DESPESA REALIZADA

CAMPO L]

NO PERIODO

Indicar o valor da despesa realizada no periodo relativo &
parcela do convénio, objeto da prestagiio de contas parcial.

CAMPO 112

ATE O PERIODO

Indicar ¢ valor da despesa realizada no periodo entre a data de inicie da
vigineia do comvénio ¢ a data da prestagio de contas da parcela em
uestio.

CAMP(O 12
SALDO

CAMPO 121

NO PERIODO

Indicar o saldo apurado entre a receita cletivada ¢ a despesa realizada,
obtido pele diferenga dos valores langados nos campos 10.1 ¢ 111

CAMPO 122

ATE O PERIODO

Indicar o saldn apurado entre a receila efetivada ¢ a despesa realizada,
chlido pela diferenga dos valores langados nas campos 1h2ell.2.

CAMPO 13

TOTAL

Indicar, nos cspagas correspondentes, o somatério dos campos 10.1,
10.2.11.1,11.2,12.1 ¢ 12.2,

CAMPQO 14

TOTAL ACUMULADO

Fste campo somente deverd ser preenchide, obscrvadas as instruges
relativas ao campo 13, quando o Orgio ou entidade convenenle vier a
utilizar mais de uma folha de formulirio, hipatese na qual afs} folha(s)
sepuinte(s) deveri(ao) receher numeragic sequencial, a partir de 02, a
ser indicada no lado superior dircito da(s) pagina (s).

CAMPO 15

AUTENTICACAOQ

Indicar a data do preenchimento do formuldrio, hem coma o nome €
assinatura do téenico responsivel pela execugio, do téenica responsivel
pela preslagiio de contas ¢ du dirigente do drgio ou entidade convenenle
ou de seu representante legal.
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ANEXO 9
_PRESTACAO DE CONTAS
RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

CAMPO 1
NOME DO ORGAQ OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do érgdo ou entidade convenente, de acordo
com a Inscripdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (citar a denominag3o constante do cartdo
do CNPJ).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigly da Unidade da Federagdio onde se localiza a sede do
drpiio ou entidade convenente.

CAMPO 3

N DO CONVENIOANO

indicar o mimero @ o ano do convinio, ohiclo da prestagio de contas
p;u'\:-i:::l o final.

CAMPO 4

TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS

Assinalar com “X" a quadricula comespondente o Lipe de prestaglo de
contas.

CAMPO S

N DO PROCESSO DE CONCESSAQ

Transerever dos documentos de transleréncia dos recurios {convemnio,
ordem hanairin ete.) o namero do processo de concessio desses
FECHUSOS.

cAMPOB
CNPJ

Indicar o nimero de inscrigao do érgdo ou entidade propenente
no Cadastre Nacional de Pessoa Jurldica do Ministerio da
Fazenda. Devera ser o mesmo numerg indicado no campo 1do
Anexa FO-1 do PTA, ao qual corresponde a Prestagao de
Contas.

CAMPOT

N* DE FARCELA

Caso seja prestagio de contas parei
convénio.

al, indicar o nitmero da parcela do

CAMPOR
EXERCICIO
Intlicar o exereicio {ano} correspendente 4 celebragio da convénio,

CANPD9

N° DE ORDEM

Indicar. em ordem crescente, 2 numeragio segiiencial correspondente a
cada favorecido a ser indicads no campo 10,

CAMPC 10

NOME DO FAVORECIDO/CNRT OU OCPF

Indjcar o nome ou azio social do(s) formecedar(es) ou prestador(es) de
servigos (pessoa juridica ou pessoa fisica) que foi(ram) pago{s) com o8
recursos do comvénio, bem coma ofs) respectivo(s) CNET ou CPF.

CAMPO 1L
LICITACAD
Indicar o procedimento licitatario adotndo para a aquisicio do(s)
bemi(ns) efou a contralagio do(s) servigofs) do(s) fornecedor(es) ou
prestador{es) de servigos, ulilizande a seguinte codilicagio;

! CC = carla -convile:

! TP =tomada de pregos:

! CO = conearréncia;
1 DL = dispensa de licitagin;
| IL - inexighilidade de licitagio.

CAMPO 12
DOCUMENTO

CAMPOS DE 12,1 A 123

TIPOQ, NUMERO ¢ DATA

Indicar o tipp, o nimero ¢ a data do decumento comprabatérie da
despesa com A aguisicio du(s) bemins) clou a contratagio do(s)
servigo(s), utilizando a seguinte codificagho para Lipw:

RE = rociboy,

FT= latra;

NF = nota fiscal.

ie pem v

CAMPO 13
PAGAMENTO

CAMPOS DE 13.1 A 13.4

N° CH/OB, DATA, NAT.DESPESA ¢ VALOR

Indicar ¢ nimero ¢ a data dos documentos — cheque
(CH) ou ordem banciria (OB) — utilizados para efetuar
o(s) pagamento(s) ao(s) fornecedor(cs) ou prestador(cs)
de servigos, bem como a natureza = custeio (C) ou
capital (K). ¢ o valor da dcspesa.

CAMPO 14
TOTAL

Indicar, no espago correspondente, o somaldrio docampa 13.4.

CAMPO 1S

TOTAL ACUMULADO

Este campo somente deverd ser preenchide, obscrvadas as instrugdes
relativas ao campo 14, quando o drgdo ou entidade convenente vier i
Atilizar mais de uma folba de formuldrio, hipotese na qual afs) follals)
scguinte(s) deverifiv) receher numeragio segiiencial, a partic de 02, a
ser indicada no lado superior direito da(s) pagina (s).

CAMFPD 16

AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do farmuldrio, bem como 6 noms & 3
assimatura de téenico responsavel pela execugdio, do témico responsivel
pela prestagio de contas ¢ do diripente do orgia ou entidade convencnte
ou de seu representante legal.
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ANEXO 10
_ PRESTACAO DE CONTAS
RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

CAMPO1 |
NOME DO ORGAQ OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o name do érgac ou entidade convenente, de acardo
com a inscrigdo no Cadastro Nacional Pessaa Juridica do
Ministério da Fazenda {citar a denominagdo constante do carto
do CNPJ).

CanMproz

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federagho onde se localiza a sede do
drpdo ou entidade convenente.

CAMPO 3

N° DO CONVENUNANO

Indicar o nemero ¢ o ano do convénio, ohjetn da prestagio de conlas
final.

Campo 4

TIFO DE PRESTACAD DE CONTAS

Assinalar cam “X" a quadricula correspondente ao tipo de preslagiio de
conlas,

CAMPO S

%% D) PROCESSO DE CONCESSA0

Transcrever dos documenios de transferéneia dos recursas {eonvinio,
ordem baneiria, ete.) o namero du processo de concessio desses
FECUSaS.

CAMPO 6

CNPd

Indicar o nimero de inscrigae do érgao au entidade proponente
no Cadastro Nacional de pessoa Juridica do Ministerio da
Fazenda. Deverd ser o mesme nimero indicada no campo 1 do
Anexo FD-1 do PTA ao qual correspende a Prestagdo de
Coentas.

CAMPOT

N° DE PARCELA

Caso seja prestagio de contas parcial, indicar o nimero da pareela do
convénio.

CAMPO S

EXERCICIO

[ndicar o cxercicio financeiro a0 qual se referc a prestagio de conlas
apresentada.

CAMPO 2
DOCUMENTO

CAMPOSDE9.1 A23
TIPO, NUMERO e DATA
Indicar o tipe, o pamero e a data do documenio comprobatério da
despesa wom a aquisigio dis) bem(ns) elou a contralagio dofs)
servico(s), utilizando a scguinte cadificagiio para tipe:

! RE-=reabo;

! FT=fatura;

! NT = nata fiscal,

CANPO 10

ESPECIFICACAQ DOS BENS

Indiear ofs) bem(ns) da capital adquirido(s) on produzido(s) {aqueles
qu, pela sua nalureza, aumentam o palmmonio).

CAMPO 11
QUANTIDADE
Indicar a quantidade dofs) hem(ns) relacionado(s).

CAMPO 12
VALOR

CAMPO 121
UNITARIO
Indicar o valor unitirio de cada bemre lactonado.

CAMPO 122

TOTAL

[ndicar o valor total, oblide mediante a mulliphcagio da quantidade
pelo valor unitdrio (campes 11 ¢ 12.1).

CAMPO 13
TOTAL

Indicar, no espaco comespondente, o somatario docampo 12.2.

CAMPO 14

TOTAL ACTUMULADO

Iste campo somente deverd sof preenchido, vhservadas as instugbes
relativas ao campo 13, guando o drgfio ou enlidade convenente vier a
utilizar mais dz uma folha de formuldrio, hipoles: na qual a(s) Tolha(s)
seguinle(s) deverifin) receber nimeragiio seqiencial, a partir de 02, a
cor indicada no lade superior direito dais) pagina (s)

CAMPO 15

AUTENTICACAOQ

Indicar a date do preenchimento do formuliric, bem como ¢ nome o 3
assinatura do lécnico responsivel pela execugio, do 1écnico responsivel
pela prestagiio de contas & do dirigente do érgiio ou entidade convenenle
ou de seu representante lepal.
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ANEXO 11

PRESTACAQ DE CONTAS FINAL
RELATORIO DA EXECUCAO FISICA

CAMPO 1

NOME DO ORGAQ 01 ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do orgfo ou entidade convenente, de acordo com a
inscrigio no Cadastro Nacional de Pesson Juridica do Ministério da
Fazenda (citar a denominagio constante do cantiio do CHER.

CAMPOZ

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federagdo onde se localizz a sede do
orgio on entidade convenentc,

CAMPO 3

CNEJ

Indicar ¢ nomero de inserigio do Grgdo on entidade convenente no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica  (CNPJ) do Ministério da
Farenda.

CAMPOA

N. DO PROCESSO DE CONCESSAQ

Transcrever dos documentas de transferéncia de recursos

{gonvénio, ordem bancdria, ete) o nlmero do processo de concessio que
deu origem ao repasse desses recursos.

CAMPO S

N DO CONVENIO/AND

Indicar o nimero ¢ o ano do convénio, ohjeto da prestagio de conlas
final.

Campo 6

EXERCICIO

{ndicar © excreicio Amaneeiro a0 qual se refere a prestagla du contas
apreseniada.

CAMPOT

ACAOVESPECIFICACAQ

Indicar afs) agau[des)especificagio(des} objeto da prestagiio de contas
final, confurme apresentado no projeto gerador do canvéno.

CAMPO S
UNIDADE

Indicar a unidade da especificagao da agio apresentada ne campa

7.

CAMPO9
QUANTIDADE

CAMPO9.1

APROVADA

Indivar a quantidade aprovada ¢ linanciada pari a Aglo aprescntada no
campo 7.

CAMPO 9.2

REFORMULADA

Indicar a quantidade reformulada para a Aglo apresentada no campo 7
casn tenha sido autorizada reformulagiio a pedido do convenente,

CAMPOY9.3

EXECUTADA

Indicar a quantidade efetivamente executada no periado de vigéncia do
vonvénio.

CAMPO 1D

AUTENTICACAD

Indicar a data do preenchimente de formulirio, bem como ¢ nome & 4
assinatura do Wécnico responsdvel pela execngiio, do técmico responsavcl
pula prestagiio de contas e do dirigente do orgio ol entidade convenente
ou de sen representante legal
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_ANEXO 12
PRESTACAO DE CONTAS FINAL
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO FINANCEIRA (RECEITA E DESPESA)

CAMPO 1

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE
Indicar o none do érgio ou cntidads convenenle. de acordo
cam a inserighe no Cadastro Nacionul de Pessoa Juridica do
Ainistério da Fuzenda {citar 2 denominagiio eonstante do caniio
do CNPI).

CAMPO 2

ur

Indicar a sigla da Unidade da Federagio onde s localiza a sede
do drgfio ou enlidade convenente.

CAMPO 3

N° DO CONVENIQIANO

Indicar 0 nimere ¢ o ano do conviénio, ohjete da prestagio de
conlas final

CAMPO 4

N, DO PROCESSO DE CONCESSAQ

“Transcrever dos documentos de transferéncin de recursos
{eonvénio. ordem banciria, efe) o numero do processo de
coneessdo gue den origem ao repasse desses recursos.

CAMPO 3
CNDJ

Indicar o ndmers de inscricdo do drgao ou entidade
proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda. Devera sef 0 Mesma nimero
indicada no campo 1 do Anexe FD-1 do PTA ac qual
comespande a Prestago de Contas.

CAMPO G

EXERCICIO

Indicar 0 exercivio financeire ao qual se refere a prestagho de
conias apresentada.

CAMPO T
RECEITA

CAMPO T

VALOR RECEBIDO

Indicar o valor recchido para a execugio do ohjeto do convénio
am gueslic

CAMPO T2

RENDINMENTOS DA A[‘Ll(f#\(.'._\(} FINANCEIRA

Indicar o valor dos rendimentos auleridos pelo drgio ou
onfidade comvenente, com as aplicagdes financeiras  dos
recursos do convénio em cademets de poupanga, fundo de
aplivagio Nnanceira ou mercado aberta,

CAMPO 7.3

VALOR DA CONTRAPARTIDA UTILIZADO

Indicar o valor utilizado pelo orgiio ou entidude convenente, a
titula de contrapartida, na execugio do objeto do convénio,
NOTA: Mo case de Prestagio de Condas Parcial, este campo
somente devera ser preenchide se tiver peorrido aplicagda
de recursos de contropartida até a data de sua
apresentagio.

CAMPO 7.4

TOTAL

Indicar o total da receita, obtido pela soma dos valares langados
nos campos 7.1, 7.2 ¢ 7.5,

CAMPO B

ACAO/ESPECIFICACAQ

Indicar a(s) aglio(des)especificagio(fes) objeto da prestagio
de contas final. conforme apresentado no projete gerador do
conveénio.

CAMPO 9

RECEITA EFETIVADA

Indicar o valor da receita efetivada no periodo de vigéneia do
CONVENI,

CAMPO 10

DESPESA REALIZADA

Indicar o valor da despesa realizada no perieds de vigénein do
convénio.

CAMPO 11

SALDO

Indicar o salde apurado entre a receita efetivada & a despesa
realizada, obtida pela diferenga dos valores langados nos
campos D e 10,

CAMPO 12

TOTAL

Indicar, nos espagos comespondentes, o somatdrio dos campos
9, e 1L

CAMPO 13

TOTAL ACUMULADO

Este campo somente deverd ser preenchido, abservadas as
instrughes relativas ao campo 12, quando o drgio ou entidads
convenente vier 2 utilizar mais de uma folha de formulino,
hipélese na qual afs) Tolba(s) seguinte(s) deveri{iio) receber
numeragio segiencial, 2 partir de 02, a ser indicada no Indo
superior direilo da(s) pépina (5).

CAMPO 14

AUTENTICACAQ

Indicar a data do precnchimento do formulirio, hem comao a
nome ¢ a assinatura do téenico responsivel pela execugdo, do
téenico responsavel pela prestagio de contas e do dirigente do
argiio ou entidade convenente ou de seu representants lepal
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