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Apresentacao

Este manual de procedimentos destina-se 4 Comissdo Escolar, cuja
fungdo ¢ garantir o éxito da Escolha e Indica¢go dos Diretores Escolares, nesta segunda

etapa do processo.

O conteido focalizado, além de ter o mérito de renovar a confianga da
comunidade escolar na lisura dos instrumentos que aperfeigoam a vida democratica, a
partir da escola, orienta a Comiss@o Escolar a preparar-se ¢ realizar as elei¢gdes para

Diretores Escolares.

Fazem parte das ilustragdes deste manual os instrumentos que serdo
utilizados pela Mesa Receptora no dia do pleito.

Vamos avancar nesta caminhada e tornar efetivos nossos propositos
cidaddos, pois “So se educa para a democracia, educando-se pela democracia’”.

A

—

Antenor Naspolim
Secretario da Educagéo
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Se nos deixarmos bem claro quais as | &
atribuigdes da Comissao Escolar, ficari mais ficil -
trabalhar. nio acham? Em seguida faremos o nosso f—-—-’ﬁ
calenddrio, dividindo as nossas atividades em 1. Antes das | &
Eleigdes, 2. Durante as Eleigdes ¢ 3. Apos as Eleicdes. :"—r:
LRARTERL

As nossas atribuigdes sio as seguintes:

VI-

VIi-

VIil-

Xl-

Xll-
Alll-

KIV-

Divulgar o calendario da elei¢ao;

Providenciar & listagem de votantes da Unidade Escolar;

Preencher o Titulo Eleitoral;

Providenciar urna coletora;

Divulgar os ncmes dos candidatos que concorreréo a 2% etapa do processo de
Escolha e Indicagdo para provimento do cargo em comiss&o de Diretor da
Unidade Escolar;

Proporcionar condigdes para realizagdo de Assembléias onde os candidatos
irdo apresentar suas propostas para viabilizagéo do Plano de Desenvolvimento
da Escola - PDE, garantindo-lhes 0 mesmo espaco de tempo e igualdade de
condicdes;

Convocar a comunidade escolar para participar do processo de Escolha e
Indicago do Diretor da Unidade Escolar, em 1° tumo e em 2° tumo, se for o
caso, no prazo previsto no calendario a ser afixado na escola e em locais
publicos;

Impugnar a candidatura quando constatada qualquer irregularidade;

Receber e decidir os pedidos, devidamente fundameniados e assinados por
pessoas neles qualificadas, concernentes ao processo de escolha, inclusive as
impugnacdes aos candidatos, ate 24(vinte e quatro) horas antes do inicio do
pleito;

Credenciar fiscais os quais serdo identificados por crachas;

Atribuir, através de sorteio, um numero para cada candidato, o qual constara
da cédula de votacao;

Assegurar a privacidade do votante, através de cabine individual;

Afixar no local de votagdo a relagdo dos candidatos concorrentes com 0O
respectivo numero;

Verificar se a contagem de votos estd aritmeticamente correta, procedendo a

recontagem, s& constatado algum erro;



KV-

XVI-

XVIil-
XVIII-

XIX-

XX

XXl

Apos o encerramento da votagio e de escrutinagao acondicionar as cedulas,
as fichas e as listagens dos votantes em envelopes lacrados e rubricados por
todos 0s membros da Comissao;

Registrar em Ata todos os atos relevantes praticados pela Comissdo Escolar,
bem como as ocorréncias importantes.

Registrar na ata de votacéo os dados quanto ao pleito e as ocorréncias,
Registrar na ata de escrutinagéo a soma dos votos validos, por candidato, bem
como os votos brancos e nulos;

Apurar e divulgar o resultado final no mesmo dia da votagéo;

Encaminhar & Comissdo Municipal, no prazo de 24(vinte e quatro ) horas as
atas de votacdo, de escrutinagdo, com o resultado final da votacdo, que serdo
enviados posteriormente a Comissao Regional, também no prazo de 24(vinte e
quatro) horas.

Praticar todos 0s demais atos necessarios a garantia do processo de Escolha

e Indicagdo dos Diretores da Unidade Escolar.
Incinerar em ato publico perante a outros representantes da comunidade

escolar o restante do material utilizado no processo de elei¢éo.




w00 TRN W=0=0(0Q0



VAMOS,
AGORA,
FAZER O
NOSSO
CALENDARIO.

ESTE CALENDARIO DEVE
SER AFIXADO NOS LOCAIS
MAIS MOVIMENTADOS DA
COMUNIDADE ESCOLAR

| Dia/Més Atividade o
Ate Estudo da Cartilha
01/12/98 | “Questdes Basicas™
01a |Cadastro e M":j’f"
05/12/98 | Acompanhamento de
Eleitores
(para habilitag@o) .
08/12/98 |Divulgagdo do Resultado da
Prova Escrita
10e
11/12/98 |Registro das Candidaturas | Mede
para Diretor (a). 02
11a | Divulgagio dos nomes dos
14/12/98 | candidatos.
07 a |Preparagio das Atas de| Modlo
12/12/98 | Votagio, 03
de Escrutinacgdo e M{E:iah
Elaboracao dos Titulos M?)dsdo
16/12/98 | Ultimo dia de
credenciamento dos Eleitores
13a |Entrega dos Titulos
18/12/98 |Eleitorais e Credenciamento
dos Fiscais Mfodels
06
13a | Organizagio do Debate e
18/12/98 |Assembléias com 08
candidatos sobre o PDE
19/12/98 | Organizagdo das Eleigoes
20/12/98 |Eleigao i it
Cédula Eleitoral 07




CUMPRINDO O >
CALENDARIO

VAMOS ESTUDAR CADA
FORMULARIO QUE SERA
UTILIZADO ANTES,
DURANTE E APOS AS
ELEICOES?

)A COMUNIDADE  ESCOLAR  DEVE  SER
CONSTANTEMENTE INFORMADA, NAO SO A
RESPEITO DO CUMPRIMENTO DO CALENDARIO,
| COMO DE TUDO O QUE FOR OCORRENDO.
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ESTE £ O ’
FORMULARIO

S

PARA CADASTRAR
OS ELEITORES.
OBSERVE O SEU

PREENCHIMENTO.

\\

/ Este formulario sera utiIizadﬁ\

em dois momentos: Campo
“A”, no cadastramento.
Campo “B”, no dia da
Elei¢do

MODELO
01

CADASTRO E ACOMPANHAMENTO DE ELEITORES

A

10

A Comissio  Escolar
solicita a secretana da
Escola a relacio dos
alunos, turno a turno, que
estdo frequentando.

ESCOLA DE; : - NIVEL: I:'
CREDE: MUNICIPIO:
_CAMPO A CAMPO B
N' ORDEM ELEITOR | SEGMENTO ASSINATURA | N*DO TITULOD ASSINATURA
|
|
:.
—
DATA: ! /

ASSINATURA DO PRESIDENTE DA
COMISSAD ESCOLAR
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A COMISSAO ESCOLAR
PROVIDENCIA O REGISTRO DE
CANDIDATURAS.

FICHA DE REGISTRO
2 Etapa/Diretar

CREDE: MUNICIPIO:

DiA IMES AND

ESCOLA ONDE CONCORRE:

MIVEL. A0 BO €D

ENDEREGO:

EONE

BAIRRO -

MUNICIFI

3 DIEETTOR
NOME

Modelo 02

RGNS -
ORGADENP.
EST _
CPF )
W DA THECRICAL n ETAPA)

ENDERECT RESIDENCIA

EAIRRC
MUMICIPIC
TELEFONE
FAX
CONDICAD FUNCIONAL:
ESTADUAL {2

MUNICIPAL 6 3
FEDERAL {1}
CONVENIO t

h OUTROS

FORMAGAD:
[ Ensing Supenior =

Crual?,

Jud Insbtuagio™
0 Espocin Ipsudico —
Cual? i =t
Quiad Universidede?

CADA CANDIDATO

RECEBERA UM
NUMERO MEDIANTE
SORTEIOQ. EM SEGUIDA
SERA PROVIDENCIADA
A CEDULA DE
VOTACAO.




ATA DE
VOTACAOQ
MODELO 03

ATADE )
ESCRUTINACAO
MODELO 04

12

ATA DE VOTACAQ
ESCOLA :
MUNICIPIO!
CREDE: )
Ao(s)  dia{s) do més de
do ano de

reuniu-se a Mesa Raceptora para contagem dos votos da Eleigo dos Diretores
dar Fscolas Piblicas Estaduais do Ensino Basico..

1. Composigio da Mesa Receptora;
Presidente i
1° Secretirio .
2° Secretario
Membros

ATA DE ESCRUTINAGAQ

ESCOLA:
MUNICIPIO:
CREDE:
Aos(s) . dia(s) do més de

i do ano de as horas reuniu-se
& Comissao Escolar para contagem dos volos. Integram Comissio Escolar os
seguintes membros;

01
0 .
03
04
05




[SECRETANIA DA FOnlr cr B RAGRA
[CENTRO 07 wOCLMEw e AL F 13
WNFORMAGOES EDUCA AGICHAIS

Fleigies Diretas para Direlores

TITULO EIETTORAL:

3% iTULO NOME Do FLEITOR:
ELEITORAL A
MODELO 05

ESCOLA:

CREDE -
MUNICIPIO

ASSINATURA DO ELEITOR

S A S A T A

Y 55573577 8 ST
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Eleigaes Diretas para Diretores

ESCOLA:

CREDE:
; MUNICIPIO: -
ESTEE O DaTA: ___ | /
MODELO DA
IDENTIFICACAO FISCAL
DO FISCAL
MODELO 06 —

" ASNINATURA DO PRES. COMISSAO ESCOLAR

CADA CANDIDATO INDICA UM
FISCAL




VAMOS REALIZAR O
DEBATE COM OS5
CANDIDATOS.

\ O DEBATE

<t g

CADA CANDIDATO IRA DEFENDER A METODOLOGIA QUE
VIABILIZARA O PLANO DE DESENVOLVIMENTO DA ESCOLA NA
UNIDADE ESCOLAR DURANTE OS TRES ANOS DE EXERCICIO DA

FUNCAO DE DIRETOR.

O DEBATE SERA REALIZADO ATE 24 HORAS ANTES DO DIA DA
ELEICAO, _
TODA A COMUNIDADE ESCOLAR DEVERA SER CONVIDADA.

0 LOCAL DO DEBATE DEVE SER APROPRIADQO, DE MODO A PERMITIR
A AMPLA PARTICIPACAO.

APAUTA E AS REGRAS DO DEBATE PRECISAM SER ACERTADAS COM
0S CANDIDATOS E COMUNICADAS AO PUBLICO, NAO ESQUECENDO
DESSES DETALHES:

e« QUEM VAI COORDENAR
s TEMPO DE DURACAO DO DEBATE
s TEMPO DE EXPOSICAQO DE CADA CANDIDATO
o TEMPO PARA DISCUTIR AS QUESTOES ABERTAS ENTRE OS
CANDIDATOS E PARTICIPANTES.

s CONSIDERACOES FINAIS
s ENCERRAMENTO,
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CONFERIDO
PRONTO!

TUDO




TUDO DEVE
ESTAR

PERFEITAMENTE
ORGANIZADO
PARA A
REALIZACAO

DO PLEITO.

A MESA RECEPTORA,
JA CIENTE DO QUE
VAI FAZER, ASSUME
0S TRABALHOS.

17

INICIO:
8 horas

TERMINO:
17 horas

I POSICIONA A CABINE DE
VOTACAO

2. CONFERE TODO O MATERIAL DA
MESA

3. DISTRIBUT SENHAS PARA
ORGANIZAR E AGILIZAR A
VOTACAO

4 CONFERE CADA TITULO

5. SOLICITA A ASSINATURA DE
CADA VOTANTE E CONFERE

5. O PRESIDENTE DA MESA E O
SECRETARIO ASSINAM AS
CEDULAS.

6. ENTREGA A CEDULA AQ
VOTANTE, DEVIDAMENTE
RUBRICADA.
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Madelo 07

F

CEDULA ELEITORAL

Eleighes Dirctas para Diretores

OIIY LHNDES VALY MISSY

HENAAISTH] VALY NISSY

o ol O 60 O 90
I &0 [mpEs]
[ Y AV I 1)
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0S DADOS QUANTO AO
PLEITO, BEM COMO AS
OCORRENCIAS, DEVERAO SER
REGISTRADOS NA
ATA DE VOTACAO
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ESCOLA :

ATA DE VOTACAO

MUNICIPIO:

CREDE:

Aug(s)

dia(s) do més de

do ane de

reuniu-gse a hesa Receptora

para contagem dos votos da Eleigdo dos Diretores das Escolas Poblicas Estaduais do Ensine Basico..

2.  Composigio da Mesa Receplora;

Presidenie

1¢ Secretado

2" Secretario.

Membros

2 Nimero {por extenso) dos volantes que compareceram a eleigio:

3 Nimero {por cxlenso) dos volanies que deixaram de comparacer:

4 Niomero de vetos (por extenso) recothidos cm separado:

5 Ocorréncias:

Lacal:

Data

Ass. do Pres. da Mesa Receptora

Rubrica de 3 (irés) membros da Mesa Receptora




A VOTACAO E SEU RESULTADO
FINAL SERAO REGISTRADOS NA
ATA DE ESCRUTINACAOQ
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ATA DE ESCRUTINACAO
ESCOLA;
MUNICIPIO: CREDE: ]
Aos(s) 1 __dia(s) do més de y doanode
as homs  peuniu-se

Comissio Fscolar para contagem dos votos. Integram Comissio Escolar s seguintes membros:

a

01 : 02
0 _ 04
1 S ] 06
07 | 08
09 10 B

2. RESUMO GERAL DA VOTAGAO POR CANDIDATO:

"NOME DO CANDIDATO VOTOS VALIDOS

" TOTAL DE VOTOS VALIDOS

1. RESUMO GERAL DA VOTACAO:

YOTOS TOTAL

VALIDOS
EM BRANCO

NULOS
ABSTENCOES |
TOTAL |

NOME DO DIRETOR ELEITO:

RESULTADO FINAL J

LOCAL: WL
DATA: !

PRESIDENTE DA COMISSAO ESCOLAR
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Modelo 08
W
’/,_‘

DADOS PESSOAIS E FUNCIONAIS
DO DIRETOR ELEITO

AT T T e

DIRETOR ELEITG

CREDE: MUNICIPIO:

DADOS PESSOALS E FUNCIONAILS

ESCOLA:

NIVEL:

CODIGO N°;
ENDERLECO:

FONE:
MUNICIPIO:
DATA DO PLEITO: 199

+  DIRETOR ( Anexar: Folocdpia autenticada diploma: declaraghes: expericneia de 2 (dois)anos
magistério e nio ler softido penalidade. por forga de procedimentos administrativo-

diseiplinar, no triénio anterior ao pleito.

NOME.

RG.ME_ | ORGAO EXP.
EST.

CPF_ -

DATA DO NASCIMENTO Wi e S
N° DA INSCRICAQ (1 ETAPA)

ENDERECO:

BAIREQ

MUNICIPIO

TELEFONE ] FAN

SERVIDOR: ESTADUAL { ) MUNICIPAL (
FEDERAL { ) CONVENIO (

OUTROS ( ) _

L CARGOFUNGAD

MATRICULA N FOLHA

LOCAL DO EXERCICIO

MUNICIPIO
ORGAO A QUE PERTENCE

EXERCE CARGO DE DIRECAO EM UNIDADE ESCOLAR ESTADUAL?

QUAL?

ONDE?

FNERCEU CARGO DE DIRECAO EM UNIDADE ESCOLAR ESTADUAL?

QUAL?

ONDE?

PERIODO?

DE

PRESIDENIE DA COMISSAD ESCOLAR

DE 1998

I~
[ §]



Modelo 09

DECLARACAQ

DECLARAGAO

Eu, . i .
Carteira de Ildentidade n’ o expedida pela
residents e domiciliada i n

na cidade de

. na qualidade de condidato(a) a Dirdor(a) da

Escola =
no Municipio __ E '
de jurisdigio do ____ CREDE, DECLARO. para fins de prova junto & Sceretaria da Educagio

Bisica do Estado do Ceard, gue ndo soffi penalidade, por forgn de procedimento administralivo-

disciplinur no triénio anterior ao pleito.

Assmalura do Candidato(a)




AS ATAS DE VOTACAOE DE
ESCRUTINACAO COM O RESULTADO
FINAL, SERAO ENCAMINHADAS A
COMISSAO MUNICIPAL,

NQ PRAZO DE 24 HORAS.

EM SEGUIDA, SEGUEM PARA
A COMISSAO REGIONAL TAMBEM NO
PRAZO DE 24(VINTE E QUATRO)
HORAS.
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